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1. INTRODUCCION

El Sistema Integrado de Ficha Familiar, de aqui en adelante conocido como
SIFF, forma parte de los sistemas que componen el Expediente Digital Unico
en Salud (EDUS).

Mediante oficio de la Gerencia Medica GM-42211/GIT-411556-2010 del 20 de
octubre del afio 2010, se oficializé el Expediente Digital Unico en Salud (EDUS),
como el sistema de informaciéon institucional para la automatizacion en
sistema de salud, segun consta en el siguiente parrafo:

“...el Expediente Digital Unico en Salud (EDUS), es el conjunto de aplicaciones
informdticas que automatizan los sistemas de salud de los tres niveles de
atencion segun el modelo de servicios de salud con que opera la institucion.
Por lo tanto y a partir de la presente directriz, debe de hacerse uso de las
aplicaciones en mencion, acorde al plan de trabajo de la Direccion del
Proyecto — EDUS, el cual ha sido avalado por la Gerencia Médica y Gerencia
de Infraestructura Y Tecnologias.”

Es en el SIFF donde los Asistentes Técnicos de Atencion Primaria (ATAP),
registran la informacion derivada de la Visita Domiciliar, datos de la vivienda
como la ubicacidon geogrdfica y caracteristicas de dicha vivienda, asi como
de la conformacion familiar y la condicidon de salud de cada miembro,
ademdads de las actividades realizadas por el ATAP y la prioridad de atencion
de la familia. Ademds, esta herramienta permite al ATAP programar el
recorrido vy las visitas de las familias adscritas a su drea de atencion.

A partir de la informacién registrada en el SIFF, se obtienen datos
sociodemogrdficos de las viviendas y familias que conforman el sector de
Salud, Area de Salud, Regidn y Pais, datos que son de gran interés en la toma
de decisiones relacionadas a intervenciones en salud. Esta informacién se
obtiene a través de los reportes operativos y de los cubos del SIFF.

A tfravés del Manual de Usuarios SIFF se pretende guiar al Personal Profesional
de Enfermeria y alos ATAP en el uso de la aplicacion informdatica del SIFF.

©C.CSS.2018 6
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2. Para acceder al SIFF desde el escritorio:

En la pantalla principal o escritorio de la computadora debe aparecer el
navegador o icono de Morzilla Firefox, haga doble clic para accesar.
Importante mencionar que no se recomienda utilizar el navegador de
Internet Explorer u ofros porque de lo contrario aparecen informaciones
incompletas de SIFF.

Figura 1 Logo Mozilla

@

En la barra de direcciones del navegador Mozilla Firefox, digite la direccion
www.ccss.sa.cr/edus , esta dirgccién le llevard directamente a la pdagina
principal del Expediente Digital Unica en Salud (EDUS).

Figura 2 Pdgina principal de EDUS.

Expediente Digital Unico en Salud

PRODUCCION CAPACITACION

Aplicaciones

| [+

Documentos técnicos Adscripcion Urgencias

Manuales de los sistemas

Formularios de solicitud

Informacion edus
B [

Reportes Laboratorio Expediente V 1.0 Expediente V 2.0

a i o= 4

Segurida -icha familiar Ingreso/Egreso hospit.. Quirdrgico
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Es la pdagina principal de EDUS, donde presenta la opcidn de ingresar a SIFF ya
sea en ambiente de capacitacidon o de Produccién, dé doble clic en SIFF de
Accesos Produccion.

3. Iniciar sesién de trabajo:

El control de autenticacion e ingreso al Sistema SIFF se realiza en tres pasos, el
primero donde se solicita el Usuario debe cerciorarse de que el botdn
mayusculas no esté activado, si lo estd un cinfillo amarillo en la pantalla le
indicard que lo desactive, ya que si ingresa su nombre de usuario con ese
botdn activado no serd reconocido. Verd que, en la pantalla, aunque esté el
botdn mayuUsculo inactivado, las letras siempre aparecerdn en mayuscula
debido a que asi estd configurado el sistema. Luego haga clic sobre el botdn
continuar:

Figura 3 Pantalla de inicio de Sesion.

=1
p = |

l--“-—‘

Continuar Cancelar

£LAIOO SU contrasefia?

En el segundo paso se solicita la informacion del Establecimiento de Salud y Ia
clave o contrasena que son informaciones requeridas (s& muestran con
asteriscos), elegir el botdn que dice continuar para avanzar a la siguiente
ventana.

Figura 4 Seleccidn de establecimiento de salud.

Inicio de Sesion

Usuario- GBARGALER !
——
Establecimientos de Salud: q EEAIS SANTIAGO Z *

Clave: [ [*

ARRRLT—="
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En el tercer paso se solicita indicar el perfil con el que desea utilizar el sistema,
todo esto para poder tener acceso a las opciones que corresponden de
acuerdo con su perfil o nivel de acceso, elegir el botdn Ingresar.

Figura 5 Seleccién del botén Ingresar

Inicio de Sesién

) usuero
3 i Establecimientos de Salud: ‘ EBAIS SANTIAGO

Clave: [ressesenaeesees |

Perfles: '

—

Nota: Consideracio

Ingresar Cancelar

1. Cuando elije el establecimiento de salud, éste debe corresponder al de
las fichas familiares que va a gestionar, si las fichas a las que desea
ingresar corresponden a ofro establecimiento, sélo podrd consultarlas.

2. Siingresa erroneamente la clave de usuario mdés de 3 veces, su cuenta
se bloqueard. En cuyo caso debe oprimir el §Olvidé su contrasena? Esto
le permitird recuperar su contrasena, para ingresar al SIFF.

Figura 6 Olvido de contrasena.

Inicio de Sesion

Usuario: [GBARRANTE |

Establecimientos de Salud: | 233211 - EBAIS SANTIAGO M

Clave: |¢o¢o.ooooo.. |"

Continuar Cancelar

£.0Nvidé su contrasefia?
~ —

3. El perfil de usuario define los alcances que tendrd su sesidon de trabajo:
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Figura 7 Peffiles de usuarios

@ Atap
() Jefe Ficha Familiar
) Perfil de =olo consulta.

2 Perfil para Modificar Ubicacion de Ficha Familiar

) perfil para administrar catalogos

> Atap:

Permite al ATAP gestionar fichas familiares, asi como el Inactivar-
Reactivar Ficha Familiar e inactivar Ubicacion y Vivienda. También
puede actualizar datos de vivienda y familia ya existentes.

Permite consultar fichas, pero sdélo puede editar las fichas que
pertenecen a la unidad en que estd logueado.

Ademds, puede programar recorrido y visitas y generar reportes segun
necesidad.

| Ficha Familiar | Programar | Reportes
Gestionar Ficha

Inactivar Ficha Familia
Reactivar Ficha Familiar
Inactivar Ubicacion Vivienda

Jefe Ficha Familiar:

Con este perfil; se fiene el mismo alcance que con el perfil ATAP, la
designacion tiene fines de identificar el tipo de usuario.

Perfil de solo Consulta:

Al asignar este perfil, el usuario podrd accesar al sistema con el fin de
consultar datos, pero no puede realizar ningun registro o modificacion.

Este perfil se asigna a quienes por normativa avalada por la Gerencia
Médica necesitan hacer consultas en el Sistema Integrado de Ficha
Familiar, con el objetivo de visualizar a la persona usuaria de |os servicios
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de salud, en su entorno comunal y familiar, datos que confribuyen a
una valoracién integral.

Por ningun motivo la informacién confenida en la ficha familiar puede
ser usada en perjuicio de la atencion del paciente.

> Perfil para modificar Ubicacién de Ficha familiar:

Con este perfil, se puede cambiar la ubicacion geogrdfica (provincia,
cantén, distrito, barrio, manzana, lote y vivienda) de una Ficha Familiar,
en caso de que por error involuntario se haya registrado dato
incorrecto 0 en caso en que por reorganizacion de barrios, manzanas,
lotes y viviendas cambia la numeracion.

Este perfil es de Administracion de la Jefatura de cada Area de Salud,
por lo que la asignacion a otra persona es bajo la estricta supervision
de la jefatura inmediata.

> Perfil para administrar catdlogos:

Este perfil es de acceso limitado a la figura de Lider Usuario y Técnico
del SIFF. El mismo permite editar/crear catdlogos en el SIFF.

Los perfiles son asignados por el Administrador General - Sistema o Locales,
del Médulo Integrado de Seguridad (MISE), por lo que es responsabilidad de
cada administrador el cumplir con lo estipulado en oficio GM-36987-2013.
Asunto: Manual de Operativas de las labores de Administracion / Gestion de
Cuentas usuarios Sistema EDUS.

La Jefatura de Enfermeria en coordinacion con el Administrador local de
sistemas definido en la unidad como encargado de crear usuarios en el
Modulo Integrado de Seguridad (MISE), al asignar un perfil en MISE para SIFF;
debe completar la informacién del formulario: “Solicitud de creacion de
usuarios y asignacion de Perfiles en SIFF”, y serdn los responsables de definir
los alcances de uso del sistema que tendrd cada funcionario inscrito segin
perfil, asi como de realizar gjercicios de control de uso adecuado del sistema.

4. Conociendo la pantalla principal del SIFF

©C.CSS.2018 11
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4.1 Barra de Herramientas Horizontal

SIFF - Sistema de Ficha Familiar

La barra de herramientas horizontal proporciona un conjunto de accesos
directos que permiten al usuario, haciendo clic en los mismos, la realizaciéon
de las siguientes acciones:

e Verlainformacion del usuario (“Info. Usuario”).

e Verla Ayuda del sistema (“Ayuda”).

e Salir del SIFF (“Cerrar”). Esta Ultima es la forma adecuada de salir del
sistema, pues al cerrar la ventana sin pasar por este paso, puede
bloquear la contrasena.

Ademds, en la barra de herramientas horizontal se muestra al usuario el
nombre del sistema, asi como el logotipo de la Institucidon. La barra se muestra
en la seccidén superior de cada pantalla como se presenta a continuacion.

4.2 Mend Principal.

Debajo de la barra de herramientas horizontal se ubica el menu principal del
SIFF, el cual cuenta con opciones para cada funcionalidad del sistema.

| Ficha Familiar | Programar | Reportes | Seguridad | Ayuda

Solo posicione el cursor en cualquiera de las opciones del menu vy
automdaticamente aparece los grupos o combos correspondientes que a
continuacion se definen.

4.2.1 Ficha Familiar.

Ficha Familiar | Programar | Reportes | Seguridad | Ayuda
Gestionar Ficha
Inactivar Ficha Familia

Reactivar Ficha Familiar
Inactivar Ubicacion Vivienda

a. Gestionar Ficha: permite gestionar una Ficha Familiar, en donde el
usuario podrd crear una nueva ficha familiar, consultarla o actualizar

©C.CSS.2018 12
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4.2.2

a.

b.

423

4.2.4

informacioén de la vivienda, familia, datos personales de los miembros
entre ofros.
Inactivar Ficha Familiar: Es la accidn de desvincular una familia de una

ubicacion. Es decir, indicarle al sistema que una familia ya no reside en
una vivienda.
Reactivar Ficha Familiar: Vincula una familia a una vivienda en la que

residia previamente. Es decir, una ficha que fue inactivada se reactiva.

. Inactivar Ubicacidn de Vivienda: Esta acciéon, elimina del sistema el

registro de una ubicacion de una vivienda cuando esta deja de existir
ya sea porque fue demolida o destruida, lo cual automdaticamente
inactiva la familia en esa vivienda, hasta ser importada en otra
ubicacion.

Programar.

| Ficha Familiar | Programar | Reportes | Seguridad | Ayuda
Recorrido

Visita

Recorrido: En este mddulo el usuario programa las familias que visitard

en una fecha determinada.

Visita: En este mddulo el usuario programa las actividades que realizard

en los miembros de la familia a visitar en una fecha determinada.

Reportes.

| Ficha Familiar | Programar | Reportes | Seguridad | Ayuda
Reportes Operativos
Reporte Bitacora

Reportes Operativos: Proporciona al usuario listados de personas a partir

de filtros segun la informacion requerida. Ejemplo; Listado de mujeres
con Papanicolau realizado, listado de ninos menores de un ano, efc.

. Reportes Bitdcora: Proporciona al usuario el registro de las acciones

realizadas por el usuario en cada una de las fichas en que ha
ingresado.

Seguridad.

©C.CSS.2018 13
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| Ficha Familiar | Programar | Reportes | Seguridad | Ayuda
| Cambiar Clave

a. Cambiar clave: Se gestiona la posibilidad al usuario de manera
segura de cambiar la clave asignada por una personalizada.

4.3 I|dentificacion del usuario en la sesion.

SIFF - Sistema Integrado de Ficha Familiar ‘,.,,,,l,,.,,,.‘, ::.,,,, s

Ficha Familiar | Programar | Reportes | Seguridad | Ayuda

lllllll

Ultima actualizacion: 29 de Mayo 201;

7 Caja Costaricense de Se
Todos los Derechos Reservados.

Bajo del menuU principal, en la esquina superior derecha de la pantalla,
observard el nombre del usuario con sesion activa, asi como el codigo y
nombre del EBAIS (Sector) asociado.

4.4 Indicadores de mensajes.

En todas las pestanas pueden aparecer Mensajes de error, Mensaje de
informacién y Ventanas de Mensaje al guardar o dar clic en el botdn
siguiente.

5. Mensajes de error:
Errar: Debe indicar una fecha para actualizar o registrar a ficha familiar||
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Se muestran al usuario cuando ocurren errores de validacion, de formato, de
conexion enfre componentes del sistema o cualquier ofro posible error. Estos
mensajes se muestran generalmente en la parte superior de las paginas con
un fondo color rojo. En este caso debe corregirse el error para poder
continuar. Generalmente indican el campo donde se dio Ia omision o el error.

5.1.1 Mensajes de informacion:

Mensaje: La ubicacion v la vivienda se actualizaron con exito.

Tienen como objetivo comunicar al usuario los resultados con respecto @
alguna accidon realizada por el sistema, o simplemente para informarle de
alguna situacidon en particular. Estos mensajes se muestran generalmente en
la parte superior de las pdginas con un fondo color azul. Y no indican errores.

5.1.2 Mensaje de advertencia:

Advertencia: El valor de la presion diastolica debe estar entre 40 y 90

Cumple una funcién de advertir al usuario ante ingreso de informacion no
congruente o fuera de los rangos establecidos. Sin embargo; no impide que
se guarde la informacion.

5.1.3 Ventana de Mensagje:

Verifique que la dosis previa de |la vacuna seleccionada haya sido aplicada jDesea Continuar?

Cancel

Cumple una funcidén informativa y son desplegadas por el Sistema en caso de
que se detecte una incongruencia o de que se requiera una confirmacién de
parte del usuario.

©C.CSS.2018 15
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6. Descripcion de Pantallas
6.1 Ficha Familiar: GESTIONAR FICHA FAMILIAR.

Seleccione la opcidon de “Gestionar Ficha” del menU de Ficha Familiar vy
avanzard a la primera pestana: Datos generales desde donde podrd
gestionar la Ficha Familiar, abriendo una ficha existente o creando una ficha
nueva; o bien ingresar para sélo consultar la informacion de una ficha familiar
sin hacer ninguna modificacion.

Figura 8 Menu principal de Ficha Familiar

6.1.1 Pestana Datos Generales.

Figura 9 Seccién de Datos del ATAP a realizar la visita.

Responsable Registro Ficha Familiar

() | rechadevisia [ |
Tipo Identificacién: [0 | | CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRQ CIVIL Namero Identificacion: (701290557 ']
Nombre Responsable: EUSELE ] - primer Apeido * Seoundo Apelico .

Foto no
dispenible

Siguiente

En el espacio de la fecha de la visita, se utilizard el formato dia-mes-ano, se
podrd llenar de dos formas, la primera es haciendo clic en el campo vy digitar
la fecha, la segunda es dar clic en el icono que se encuentra a la par del
campo; mostrard un calendario, escoja el mes y ano, haga clic sobre la
fecha y se desplegard automdticamente. La fecha que se debe anotar es la
fecha en que se realizé la visita en la ficha que se va a ingresar, en el caso de
que la sesidon de frabajo sea para registrar datos; vy si la sesidon es sdlo para
consultar datos basta con ingresar la fecha actual. Ademas, en esta pestana
aparecerdn cargados automdticamente por defecto los datos del usuario
responsable de la visita y muestra sus datos.
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Si el usuario que inicid sesidn no es quien realizd la visita domiciliar (por
ejemplo, un digitador), el sistema le permite modificar los datos generales,
mediante una pdgina de busqueda de personas que redlizan la visita
domiciliar, se debe seguir los siguientes pasos:

1. Haga clic en el icono filiro que estd junto al campo NUmero de
|dentificacion.

a.

Buscar por cédula o por nombre la informaciéon del ATAP
responsable de la visita.

Tipo identificacion: Seleccione una de las tres opciones de
busqueda, cédula de identidad en registro civil, identificacion
temporal/interno o si no extranjero con identificaciéon CCSS.

NUmero de identificacion: Anotar el nUmero de cédula asignado
por el registro civil, femporal/interno o el nUmero de identificacion
de CCSS.

Nombre: El usuario puede realizar bUsqueda con el nombre del
ATAP.

Primer y Segundo Apellido: El usuario puede realizar busqueda
con cualquiera de los dos apellidos o iniciales de la misma.

Codigo Usuario: Anotar el codigo de usuario asignado por el MISE
al ATAP.

Indigue el tipo de busqueda:

Ocurrente: Para que utilice el texto ingresado como una fracciéon
del nombre o apelido que se desea encontrar, asi en los
resultados aparecerdn varia posibles opciones.

Exacta: Si se desea que encuentre una coincidencia exacta al
dato ingresado para la busqueda, de manera que se mostrard
una sola opcidn en resultados.

Seleccionar el botdn buscar.

Aparecerd la informacion del ATAP, elija la que corresponde al
funcionario que realizd la visita.

Dar clic en seleccionar y se desplegard la informacion.
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Figura 10 Ventana emergente buscar datos del ATAP.

Buscar ATAP

Datos del ATAP

Tipo ldentificacian: [o || CECDULA DE IDENTIDADR EHM REGISTRO CIWIL (s

Mamero ldentificacign:[foi7io7za | =
Normbre: —
Primer apellise: [ ]
Segundo Apellido: ]

Cadigo Usuaria:

Figura 11 Resultado de busqueda

Gestionar Ficha Familiar = Buscar ATAP == R Blisqueda o
Fa

[T—
Nimero de Identificacidn Nombre del ATAP Codigo Usuario | Accion |
07701710774 EDBERTO BUITRAGO PAIS ebuitrago seleccionar

KL< 20

El cuadro aparece cargado automdticamente con el nUmero de
identificacion, nombre del ATAP, coédigo usuario y la accidon que desea
realizar, el botdn de nueva busqueda es para buscar nuevo ATAP.

m. Haga Clic sobre seleccionar y aparecerd cargada
automdticamente en la pestana de Datos Generales los datos del
ATAP seleccionado.

n. Haga clic sobre el botdn SIGUIENTE para guardar los datos y
avanzar a la siguiente pestana.

Para continuar gestionado la ficha familiar, y completar datos de ubicacion,
oprima el botdn “Siguiente”

Figura 12 Botdn siguiente en Pestana Datos generales.
[Datos Generales |

Informacion General

Fecha de viita l:| a1
Tipo D Mirmera -@
i

dentificacian:  [cepuis pE IDENTIDAD ENREGISTRO CvL | Identificacidr:

Mombre EDBERTO - Primer Apellido: PUITRASD Sequndy
+

Responsable: Apellido:

Siguiente

6.1.2 Pestana Ubicacion:
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| Ficha Familiar | Programar | Reportes | Sequridad | Ayuda

R OO e e o e e G

Proviciar Catn [ @ -

Distta ] 5 " Bamo ] 5]

Momero de Manzana: I | * Namero de Lote: || *

MNimera de Vivienda. [0 ot - UGN: [}

Regién ab ) [woseecconsc ] ¢ Areade Salud: [ | [noseieccomsc [ ¢
Sector ] [noseecconwso | * Clasficacién: [1__ ] [nos D

Dato GPS: 2 AGE. —

Direccién por sefias Teléfono |

258 Caracteres restantes

Familias que Habitan en la Vivienda
KK< 200

0 Familias encontradas, mostrando 0 famiias, de 0 a 0. Pigina 0/ 0

Una vez que se ha dado clic en el botdn siguiente de la pestana Datos
Generdales, el sistema le llevard a la Pestana “Ubicacion”. En esta pestana se
presentan las siguientes caracteristicas:

1. Bajo el menu principal, se observan fres iconos el primero semejante a
una lupa, le llevard a una ventana emergente para buscar fichas ya
ingresadas en el sistema; el segundo semejante a una casita es el
botdn para salir de la ficha que estd gestionando sin salir del sistema,
finalmente el Ultimo es el botdn de ayuda para consultas.

A%

Busear alir Aguda

2. En la esquina superior derecha de la pantalla, continuard observando
los datos del usuario activo en la sesién y el Area o sector asociado al
usuario, ademds, observard que para los datos de vivienda y familia
aparece la leyenda no seleccionados, dado que no se han ingresado
la informacién en los campos respectivos.

3. Finalmente, bajo la pestana ubicacion aparecerdn dos secciones, la
primera para ingresar los datos de ubicacion de la vivienda de la ficha
que se va a gestionar, sea existente o por primera vez y la segunda
para ingresar otros datos de la vivienda referentes a la regidon, drea y
sector de adscripcion.
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Seguidamente se detallard la metodologia para buscar fichas familiares ya
existentes.

6.1.3 Buscar Fichas Familiares existentes en el sistema:

Esta funcionalidad le permite al usuario realizar bUsqueda de una ficha
familiar existente en caso que no tenga todos los datos de Ia ubicacion
exacta de la vivienda o segun oftros criterios disponibles.

Se hace clic en el icono "Buscar” semejante a una lupa en la parte superior
de la pantalla.

Ayuda

Se ingresan los criterios de busqueda.

Seleccione la opcidn de busqueda que desea.
1. BUsqueda por jefe de familia o por miembro de la misma familia.

i. BUsqueda por Miembro de la familia: La bUsqueda se puede realizar por
cualquiera de los miembros que componen el ndcleo familiar.

i. Tipo de identificacion: Busqueda por nimero de cedula del registro
civil, también por la identificaciéon temporal/interno, se incluye ademds
la bUsqueda de extranjero con identificacion de la CCSS.

ii. NUmero de identificacion: El usuario debe anotar el nimero de
identificacion asignada por el registro civil, o temporal/interno o el
numero asignado para un extranjero por medio de la CCSS.

iv. ~Nombre: Se podrd realizar busqueda por nombre de cualquiera de los
miembros.

v. Primer y Segundo Apellido: BUsqueda por cualquiera de los dos
apellidos o sino por las iniciales de la misma.

2. BUsqueda por cédigo de vivienda

i. Los campos obligatorios de buUsqueda son: Provincia, canton, distrito y
barrio.
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i. Pero también, puede completar los datos de nUmero de manzana,
numero de lote y numero de vivienda. Una vez ingresados los criterios,
se hace clic en el botdon “Buscar”.

Nota: El usuario decide cual opcidon de buUsqueda usard y los campos no
requeridos a completar. Sin embargo; si la bUsqueda se realiza por coddigo de
vivienda y se ingresan los datos desde provincia hasta manzana, la busqueda
serd mds especifica que si sdlo se ingresan los datos hasta barrio.

Figura 13 Ventana para Buscar Fichas Familiares

Buscar Fichas Familiares

Miembro de la Familia

Opcion de Bisqueda: | BUSQUEDA POR JEFE v |

Tipo Identificacion: 0 | CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL | |

Numero Identificacion: |0 |

Provincia: [0 ]| PROVINCIA NO ESPECIFICADA |~ |
Cantén: |U_|| ~ |
Distrito: o || ~ |
Barrio: |EI_|| b | Mamero ManzanazD
MNomero Lote: D Namero Vivienda: D

El usuario selecciona la ficha familiar de la lista de resultados haciendo clic
sobre el enlace “Seleccionar” de la columna “Accion” a la derecha de la
lista de resultados.
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Figura 14 Resultados de BUsqueda

Resultados Busqueda Ficha Familiar

CDdlgD de Numeru de de

3-2-2-201-11-1-1 0/ 104051264 JORGE ADOLFO MORA MORALES 29/06/1952 seleccionar
3-2-2-201-12-53-2 0/ 106250792 ALEXANDRA ACURNA CARRILLO 01/04/1964 seleccionar
3-2-2-201-12-52-1 0/ 602040336 MARIA ELENA DIIEJI_C;SR?ACORRO ARTAVIA 20/12/1966 seleccionar
3-2-2-201-12-53-2 0/ 701290557 GUISELLE BARRANTES BRENES 06/10/1978 seleccionar

KL< 2200

4 Registros encontrados, mostrando 4 registro(s), de 1 a 4. Pagina 1/ 1

Al seleccionar una ficha familiar, se muestra la informacién de la vivienda y la
familia en la pestana de “Ubicacion”. En la esquina superior derecha se
observa el jefe de familia y el codigo de vivienda seleccionado, y un mensaje
informard que la vivienda seleccionada se cargd exitosamente.

Figura 15 Mensaje de confirmacién de seleccion de ficha familiar.

Viviendast 484148111
0701310277 - ROGER ALBERTO VALERIN VARGAS
: T g e I i I e |
M@ns aje: La vivienda §& carad can e |
o -
rovineia P RGeS anton P
istri T T £

Al cargar una ficha familiar o una vivienda ya existente el sistema no permitird
al ATAP editar los campos de Regién, Area de Salud y Sector, estos campos
estardn bloqueados al estar en modo edicion para todas aquellas viviendas
ya registradas en el sistema.

2

SIFF - Sistema Integrado de Ficha Familiar r,.f?u;ua,m i

B . Mariela Andrea Brenes Solano, mbrenesi4
— i e 223601 - EBAIS LOS ANGELE
Vivienda:2-3-1-104-17-1-1

0/105890653 - MANUEL ANTONIO ALFARO ARIA

Figura 16 Pantalla de otros datos de vivienda deshabilitados.

Lisunu 1 LoreLia ] Daniu lus || JmaEnes > EH
Ndmero de Manzana: * Mamero de Lote: *
Numero de Vivienda: j = UGN

©d 22

Otros Datos de Vivienda

=

Regidn: lzl | CENTRAL NORTE

Area de Salud: | AREA DE SALUD GRECIA

Sector: |EEIA\S LOS ANGELES | @ * Clasificacidn |:| |UFIEIANA
Dato GPS: AGE [

Direccidn por sefias: [DIRECCION ACTIVA Teléfona: l:l
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En la seccion Familias que habitan en la vivienda, aparecerd el listado de
familias que habitan en la ubicacion senalada, sdélo debe seleccionar la
familia que desee para que se cargue la informacion de los miemlbros.

Figura 17 Listado de familias existentes en la ficha familiar.

Familias que Habitan en la Vivienda

Tipo Identlflcacmn MNimero Identificacidn Jefe de Familia Fecha Nacimiento
FO1310277 ROGER ALBERTO WALERIN YARGAS 06/03/1979 seleccionar
110810565 BYROMN QUESADA JIMEMEZ 12/09/1985 seleccionar

IEIIEIIII 1D ] (1]

2 Familias encontradas, mostrando 2 familias, de 1 a 2. Pagina 1/ 1

registrar Mueva Familia a |a Vivienda

Slgulente

Al cargar una ficha familiar que contiene mds de una familia en la vivienda y
que entre esas familias se encuentran miembros repetidos, el sistema mostrard
en el Tab de Ubicacion en la parte inferior de la pantalla una seccidon

indicando “Miembros Repetidos”.

©C.CSS.2018
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Figura 18 Mensaje de miembros repetidos entre familias.

Cadigo de Vivienda

Provincia: [ ] [sawecs «| E§ * cCantén: [] [mera «| & -
Distrito: [] [cown | E§ * Bamix [[Aumenmma «| B -
Mimero de Manzana: [ | = Mimero de Loter[1_| =
Mimero de Viviends: [ |# - UGN:
Regidn: | [covmrasm | Ares de Salud: [21 | [assacesauncocoscesal
Sector: [mne] |=swscausswncosi | - Clasificacién: [ | [ussans | -
Dsto GPS: [ ] AGE: [ ]
Direccién por sefias: |IRECCION CAMSID USICACION Teléfone:

Caracteres restantes

Familias que Habitan en la Vivienda
i ificacio Jefe de Familia Fecha Nacimiento

0/114450945 KEMNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1920 selaccionar
0/700910016 FERMANDO AZOFEIFA GARCIA 03/06/1968 seleccionar

KK 200

2 Familias encontradas, maostrando 2 familias, de 1 a 2. Pagina 1/ 1

Miembros Repetidos
m Nimero Identificacion Jefe de Familia Miembros Repetidos

1971 0/114450945 KENNIA SUSANA O PADILLA ARAYA 0/104240071-- JUDITH PHILLIPS GREGORY
2545 0/700910016 FERNANDO AZOFEIFA GARCIA 0/10424007 1-- JUDITH PHILLIPS GREGORY

En esta seccion se mostrard una tabla con los miembros repetidos entre las
familias de esa ubicacion, se indicard el nUmero de las familias en donde se
repite el miembro, tipo y nUmero de identificacion del jefe de familia, nombre
y apellidos del jefe de familia y el tipo y nUmero de identificacién, asi como el
nombre y apellidos del miembro repetido.
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Miembros Repetidos

Namero Identificacidn Jefe de Familia Miembros Repetidos

2486 0107040854 MAYRA MAYELA SOLAND SEQUEIRA  0/109300748-- ISABEL CRISTINA MATHIEL SCLAND
2486 0/107040854 MAYRA MAYELA SOLAND SEQUEIRA 0/602840010-- LUIS ALBERTO SOLIS MENDEZ
2487 0/602840010 LUIS ALBERTO SOLIS MENDEZ 0/602840010-- LUIS ALEERTO SOLIS MENDEZ
2487 0/602840010 LUIS ALBERTO SOLIS MENDEZ (/1093007 48-- ISABEL CRISTINA MATHIEL SOLANO

Al tener miembros repetidos solo el Tab de Familia estard habilitacion para
editar, los siguientes tab estaran deshabilitados hasta corregir la situacion con
los miembros repetidos entre familiar.

Figura 19 Pestanas deshabilitadas por miembros repetidos entre las familias de la misma ficha.

Codigo de Vivienda

Frovincia: [ ] [s#wooss ] E - cantén: [ ] [wo=a ] & -
Distrito: [ ] [cown ] E - Banmix [ Amanma «] & -
Mimero de Manzana: I:l - Mimeroc de Lote: El -
Nomero de Vivienda: l:l [ UGN:
Regidn: ] [cevmasum ] Ares de Salud: 2| [assapssaosocosce=a [ ] -
Secior: [zn] |eswscauseancos vl * Clasificacion: [1___| [urzana vl
Date GPS: 1] AGE: 1
Direccién por sefias: [IRECCION CAMEID USICACION | Teléfono:

El sistema se encarga también de mostrar un mensaje de advertencia
nofificando del problema.

El ATAP debe corregir la situacion en el Tab de “Familia”, deberd excluir a la
persona repetida y dejar al miembro Unicamente en la familia que si
pertenece.
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Figura 20 Excluir miembros de una familia.

iesicte| I et comvic W | “E“Mﬂﬁ

0/ 10300748 ISABEL CRISTIA MATHIEU SOLAND 41 aflos, 11 meses v 21 diss, =] ower

0/ G0IB40010  LUAS ALBERTO SOLIS MENDETZ 40 aflod, 6 medad v 25 dad. M | . [~ wer ¥ Exchar
0/ 107040854 MAYRA MAYELA SOLAND SEQUEIRA. 50 aflos, 4 meses v 17 das.  F [ =] wver Ve

0/ 105850653 MANUEL ANTONIO ALFARD ARIAS 55 5fod, 3 mesdds v 20 das. M [ ™ Yex

0 S03600178  PABLO SOLAND ALVARADG 18 afos, 10 meses v 18 dus. M [ z| g i

5 Ruguitron anceetraded, madtrands § reosatre(el, 3e 1 5 5, Pdons 1/ 1

Si la situacion sigue sin corregirse el sistema le mostrard al usuario los mismos
mensajes de advertencia y bloqueard los siguientes Tabs hasta corregir la
sifuacion. Si la situacion es corregida el sistema habilitara Ia edicion de los
siguientes Tabs.

Figura 21 Miembros repetidos solucionado.

Mensaje: La familia ha sido actualizada satisfactoriamente.|

Datos Generales

Tipo de familia: D NUCLEAR SIMFLE *

iIFFMadel.jpr: CASIFF 12c\5IFFMedel\src\ coss\passisiffum\commentServSIFFManagerSBBean.java

Datos de miembro

3. Creacion de una ubicaciéon cuando la ficha no existe en el sistema:

Es importante indicar que el sistema sélo permitird genera vy editar
ubicaciones de vivienda si corresponde al Sector en que el ATAP estd
logueado. De manera que al generar o cargar una ficha familiar que
pertenece a otro centro de salud diferente al que se encuentra logueado el
usuario; el sistema le indicard al usuario que no puede editar/crear la ficha
porque pertenece a otro centro de salud.
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Figura 22 Restriccion de edicion si pertenece a un drea diferente.

L o 9 Kennia Susana Padilla Araya, kspadill

221106 - EBAIS CALLE BLANCOS 1|

Vivienda:1-8-7-117-1-1-1
Familia: no seleccionada

[Pietos Cenerates ™| Lo

T
I| Mensaje: Esta Ficha solo puede ser editada por funcionarios del Sector: 221112 - EBAIS CENTENO GUELLI |

Cédigo de Vivienda

Provincia: I:l SAN JOSE Cantén.

Distrito: ] €7 = Bario

Nimero de Manzana l:l " Nimero de Lote *
Nimero de Vivienda I:l‘f * UGN

Otros Datos de Vivienda
Regidn. cE - Area de Salud AREA D c -
Dato GPS — AGE 1
Direccién por sefias: [Dreore Teléfano 1

Sector:

Para crear una nueva ubicacion en el SIFF, desde la pestana ubicacion se
procederd a ingresar los datos. Los datos son requeridos, la forma apropiada
de completar los espacios es de izquierda a derecha, como el orden que se
despliega a continuacion.

1. Seccion Cédigo de Vivienda

i. Provincia. En el campo correspondiente abra el combo de opciones y
se desplegardn todas las provincias, seleccione la que requiere.

i. Cantdén. De la provincia seleccionada antferiormente en el combo de
opciones solamente se mostrardn los cantones respectivos, seleccione
la que requiere.

ii. Distrito. Del cantdn seleccionado anteriormente en el combo de
opciones se desplegard solamente los distritos respectivos, seleccione el
que requiere.

iv. Barrio. Del distrito seleccionado anteriormente en el combo de
opciones se desplegard solamente los barrios respectivos, seleccione el
que requiere.

v. NUmero Manzana. Anotar el nUmero de manzana en que se encuentra
la vivienda. Segun la metodologia descrita en el Manual de visita
domiciliar, para la elaboracion de croquis.

vi. NUmero de lote. Anotar el nUmero asignado al lote. Segun la
metodologia descrita en el Manual de visita domiciliar, para la
elaboracion de croquis.
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vii.  NUmero de vivienda. Se refiere al nUmero de vivienda en el lote. Es
decir si s6lo una vivienda estd consfruida en ese lote ese codigo
termina en nUmero de vivienda “1", si hay mds de una vivienda en ese
misma lote, se asignard un consecutivo de nUmero de vivienda, asi una
terminard en “1" otra en "2" y asi sucesivamente. Recordar que en una
vivienda puede vivir una o mas familias.

Se debe hacer clic en el botdn “Verificar” I'¥ - para verificar si esa vivienda
estd registrada. Este paso es requerido. Si lo estd se cargardn
automdaticamente los datos de la siguiente seccion “otros datos de la
vivienda”, si no existe en el sistema, un mensaje le solicitard que complete
esos datos. Ademds, notard que en la parte superior derecha de la pantalla,
el coédigo de la vivienda ya aparece en su lugar respectivo, no asi en familia,
pues aun no se ha asignado familia a esa ubicacion.

Nota: Recuerde, que solo podrd gestionar ficha familiar asi como editar, de
aqguellas fichas cuya ubicacion pertenezcan al EBAIS en que el usuario estd
logueado.

Mensaje de vivienda y ubicacién creada.

Mensaje: La vivienda v la ubicacion no existen. Debe completar lns datos de la seccidn Otros datos de vivienda.

2. Seccion Otros datos de la vivienda:

i. Regidn. Seleccione la regidon correspondiente conforme la provincia.

i. Area de Salud. Seleccione el drea salud respectivo de acuerdo a la
Region.

ii. Sector. Los sectores se cargardn conforme el drea seleccionada
anteriormente.

iv.  Clasificacion. Seleccionar si es Urbana, Rural.

v. Direccion por senas. En el espacio en blanco se anota la direccion
respectiva de la vivienda, observe que en el espacio inferior aparecen
la canfidad de caracteres restantes, para que sea amplio en la
descripcion de la direccion de la vivienda.

vi. Teléfono. Anotar el nUmero telefénico principal si la familia lo posee, no
es un dato requerido.

vi. Datos GPS. Agregar dato correspondiente de la coordenada
geogrdfica de la vivienda si se dispone del dispositivo en el drea de
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salud. Al hacer uso del dispositivo movil se guarda este punto con tomar
los datos de GPS.

3. Familias que habitan la vivienda:

Cuando la ficha Familiar es nueva ninguna informacion aparecerd en este
espacio, pues es una ficha familiar que recién se esta creando.

Pero en este apartado se muestra el nombre del Jefe de Familia, de cada
una de las familias que viven en la misma ubicacion de vivienda.

Finalmente oprima “Siguiente” para guardar y avanzar a la proxima pestana
“Familia”.

Nota: También existe el Botdon de busqueda de campo, dentro de cada
campo de la pestana ubicaciéon, que lo enviard a una ventana emergente

para encontrar la provincia, canton, distrito y barrio, o cualquier informacion
que requiera en cada variable respectiva.

Seleccione cualquiera de los botones de buUsqueda de las ubicaciones vy
obtendrd como resultado, los cédigos de “provincia, canton, distrito y barrio”.
Haga clic sobre el botdn verificar de la columna seleccionar y se cargard de
forma instantdnea a la pdagina principal y el botdén cancelar para regresar a
la pestana de Ubicacion de la vivienda.

Figura 23 Ejemplo de bUsqueda de un campo por filtros.

eationar Ficha Familiar == Buscar Provineia

Buscar Provincia

Codigo Provincia
| | | | P
Seleccionar
1 SAak 105E o
2 ALATUELS +
3 CARTAGD o
4 HEREDIA, £
a GUANACASTE Eri)
] PLNTAREMAS o
7 LIMOMN o
KK < 2202
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6.1.4 Pestana Familia:

Después de haber oprimido el botdn siguiente en la pestana ubicacion, el
sistema avanza hacia la pestana familia, mostrando el siguiente mensaje que
da seguridad que la informacion de la pestana ubicacion fue guardada o
actualizada satisfactoriamente.

Mensaje: La ubicacian v la vivienda se actualizaron con éxito.

Figura 24 Opciones del tipo de familia.

Tipo de familia: [-1 {NO SELECCIONADO |

MUCLEAR SIMPLE
NUICLEAR
Tipo de identificacidn: [0 exTENsA D EN REGISTRO CIVIL Eﬂ
MIT A
Mombre: OTRO I |

1. Seccion Datos Generales /Tipos de Familia:

Los tipos de familia que se muestran en la imagen corresponden a las
siguientes definiciones:

e Nuclear Simple: Grupo formado por un adulto (Padre o Madre), o una
pareja sin hijos.

e Nuclear: Grupo formado por los miembros de una pareja y sus hijos no
casados, si los hay.

e Extendida o extensa: En la que conviven varios nucleos familiares, u
otros familiares ademads del nUcleo principal. Tios, Abuelos.

e Mixta: Existen varios fipos de familias mixtas:
i.  Una mujer con hijos se casa con un hombre sin hijos.
ii. Unhombre con hijos se casa con una mujer sin hijos.
ii. Unhombre y una mujer que tienen hijos de una relacion previa.

e Ofro: Cualquier otro tipo de familia que no esté incluida dentro de las
categorias anteriormente descritas.

De modo que se seleccionard la que corresponda al tipo de familia a la cual
se le estd gestionando la ficha.

En esta misma seccion, se agrega la opcion de poder guardar el dato de si el
jefe de familia posee ingresos econdémicos, para lo cual se presenta la
siguiente pregunta 3Jefe de Familia posee ingresos econdmicos? Para lo cual
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siempre se cargard un No para aquellos casos que no se ha guardado este
dato

Figura 25 Ingresos econdmicos del jefe de familia.

Datos Generales

Datos de miembro

Tipo de identificacidn: | CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL |» ”ﬁ * Identificacién: =) Identificar [

Mombre:

| | Conocido como [ ]

- N — N
Relacidn con el jefe: | JEFE DE FAMILIA Fecha de nacimiento: :| Edad: [No INDicA

En el caso de que el jefe de familia si posea ingresos el ATAP debe
seleccionar SI en el combo, la proxima que se cargue la ficha el sistema
cargard por default este combo de acuerdo a lo guardado la Ultima vez por
el ATAP.

2. Seccion Datos de Miembro: (ver Anexo 2: Flujograma para agregar miembros
a las familias en SIFF)
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Dates de miembro
Tipo de identificacion: [0 | [ CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL v\@ = Identificacion: O & @ m *
Nombre: [ Il Il | Conacido como: [ |
Sexo: [ Estado civi: |
Relacion con el jefe: [ JEFE DE FAMILIA <& Fechade nacimiento: [ | Edad: [NO INDICA

[ Aaregar micmbeo |

Miembros
0 Registros encontrados, mostrando 0 registro(s), de 0 a 0. Pgina 0 / O

Observaciones

Observaciones:
[ Aoregar |

Caracteres restantes

0 Registros encontrados, mostrando 0 registro(s), de 0 a 0. Pdgina 0 / 0

Se debe indicar el tipo de identificacion que se utilizard para agregar a cada
uno de los miembros. Para tal efecto es importante conocer si la persona ya
se encuentra adscrita en el SIAC vy el tipo de identificacidn que posee.

Se debe recordar que el sistema tiene las validaciones necesarias para no
incluir miembros repetidos entre familias de la misma vivienda. Al agregar un

miembro en una familia que ya pertenece a otras familias se desplegara la
siguiente seccion

Este miembro ya vive con otra familia, iDesea asociarlo a esta nueva familia?|

Al dar clic sobre el botén “"Agregar” para agregarlo en la familia, si el
miembro ya existe en una familia de esa vivienda el sistema mostrard el

siguiente mensaje al ATAP y no permitird el registrar del miembro en esa
familia.

| Error; La persona que desea agregar ya se encuentra comao miembro en otra familia pero con la misma ubicacian.

Tipo identificacion.
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Datos Generales

Tipo de familia: [1__| @ :

Datos de miembro

Tipo de identificacion: [6_ | FIDENTIFICACION TENPORALINTERND  Jw] & - Identificacidn: 1 & *

REGISTRO CIVIL )
Nombre IDENTIFICACION TEMPORAL/INTERNO | ] Conocidocomo: | |
oo coss

EXTRAMJERO CON IDENTIFICACION CCSS
sero: Ce———71 \ Estado civi: (I |
Relacién con el jefe: [ | [ne EsPeciFicano @ Fecha de nacimiento: [ | Edad: [NOINDICA

Agregar miembro
Llie

En este ejemplo se va a realizar una busqueda de una persona que ya se
encuentra empadronada en el Padron Nacional de Adscritos a la Seguridad
Social (PNASS) por tanto estd registrada en el Sistema Integrado de Agendas
y Citas (SIAC).

La persona a buscar posee un nuUmero de identificacion en el registro civil; se
procederd a seleccionar la opciéon adecuada y seguidamente a ingresar el
nUmero de identificaciéon en la casilla identificacion y se da clic en el icono #
a un costado de la casilla.

Hecho esto aparecerd en las casillas siguientes la  informacion
correspondiente a la persona que se agregard en el sistema como miembro
de este nucleo familiar.

Datos Generales

Tipo de familia: D

Datos de miembro

Tipo de identificacidn: | CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL |Z||@ * Identificacidn: @ *

Nambre: [Ronny | [naafea |[otvas | Conocidacoma: | |

Sexo: Estado civl:

Relacion con el jefe: [1__| 1o EsPECIFICADD Eﬂ@ Fecha de nacimiento: Edad: [29 ANOS, & MESES v 2 DIAS.
—_—

Seguidamente se debe seleccionar la relacion familiar respecto al jefe de
familia.

El jefe de familia es el identificador primario de una familia; lo que quiere
decir que posteriormente cuando se desee realizar una busqueda se podrd
realizar digitando el nombre o identificacion de este para seleccionar una
familia.

Los fipos de relacion con el jefe, basicamente se conocen en un sentido
general y no resulta necesario explicarlos pues son de uso comun para todas
las personas. En aquellos casos que no se encuentre dentro de ninguna de Ias

©C.CSS.2018 33




Sistema Integrado de Ficha Familiar (SIFF)

Manual de Usuario SIFF Version 1.0.53 Fecha: mayo 2018

clasificaciones que aparecen es posible registrar ofros tipos como: ofro
parentesco u otros menores mediante estudio. En el caso de que el miembro
registrado sea el jefe de familia, se seleccionard entonces esa opcion. Si no
existe parentesco alguno con el jefe elija la opcidon “Sin Parentesco”.

Es importante senalar que en toda familia es un requerimiento que exista un
jefe de familia de lo conftrario el sistema no le permitird confinuar por lo que
aparecerd un error como el siguiente:

| Error: La familia no tiene asignado un jefe familia. Por favor asigne un jefe de familia.|

Nota: Se recomienda que el primer miembro que se ingrese sea el jefe de
familia y una vez que se haya dado clic en “agregar miembro”, se proceda a
guardar la informacion haciendo clic en el icono guardar, en la parte superior
de la pantalla, con lo que inmediatamente se creard la ficha familiar
asociada a la ubicacidn que previamente habia ingresado. Podrd
cerciorarse de esto al ver que en la parte superior derecha de la ventana,
tanto la informacién de vivienda como familia ya tienen sus datos respectivos
y han dejado de decir no seleccionado.

Figura 24 Informacién de ficha familiar seleccionada.

Guiselle Barrantes Brenes, gharrante
233211 - EBAIS SANTIAGO
Vivienda:3-2-2-201-12-53-2

0/106250792 - ALEXANDRA ACUNA CARRILLO

Seguidamente oprima el botdn editar y continle agregando miembros a la
familia de la ficha recién creada.

EF L
ee @uze

Cuando se registra a un miembro de familia, el sistema de forma automdtica
verifica si ese miembro de familia ya estd asociado a otra ficha familiar, con
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el objetivo de que los miembros no se repitan en fichas que no correspondan.
En cuyo caso, mostrard el siguiente mensaje:

‘ Este miembro ya vive con otra familia, ;Desea asociarlo a esta nueva fam\l\a?‘

T T mm

En caso de que oprima el botén “Agregar’, el miembro serd agregado a
dicha familia. Si oprime “Cancelar” la accidén de agregar no se ejecuta y en
caso de dar clic en “Ver familias” se despliegan la o las familias en donde
este miembro esté asociado.

Figura 27 Lista de fichas familiares en donde existe la persona buscada.

T =
Vivienda Visita TIdentificacion
3-2-3-213-1-1-1 6429 0/ 208210201 MARIA CELESTE SOLANO SOLANO -- HERMANASTRO(A)
0 0/ 104051264 JORGE ADOLFO MORA MORALES -- JEFE DE FAMILIA
0 0/ 122210628 ABDIEL YAZID RODRIGUEZ BARRANTES -- HDASTRO(A)
0 0/ 701290557 GUISELLE BARRANTES BRENES -- CONYUGUE
0 0/ 500177955 MARIA BARRANTES BARRANTES -- ABUELO(A)
1-8-1-103-15-22-1 6432 27/03/2017 0/ 114450945 KENNIA SUSANA PADILLA ARAYA -- JEFE DE FAMILIA
0 0/ 113370143 EDUARDO BURCAR LOBO -- CONYUGUE
0 0/ 302290142 MOISES ALONSO PEREIRA BROWN -- HERMANO(A)
0 0/ 701290557 GUISELLE BARRANTES BRENES -- COMPAA'ERO(A)
0 0/ 700800024 ELSA MARIA SOBALVARRO PATTERSON -- MADRE

KK 12322

5 Registros encontrados, mostrando 5 registro(s), de 1 a 5. Pagina 1/ 1

La anterior informacion, permite al usuario tomar la decisidon de incluir o no al
miembro en la ubicacion y familia actual de la ficha familiar. Para salir de
dicha pantalla debe oprimir el botdon “salir”

%

Para aquellas personas que no se encuentran empadronadas en el registro
civil. Los extranjeros sin identificacion de CCSS, es posible asignarles un
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numero temporal interno, que el sistema le otorgard de manera automatica,
pero es muy importante primeramente cerciorarse de que esa persond no
posee ya un numero temporal interno asignado. Ya que si se pretende tener
una base de datos lo mds libre de datos duplicados es importante no registrar
mds de una vez a una misma persona con diferentes nimeros internos.

Entendido lo anterior, la manera de registrar a una persona se realiza dando
clic en el botdon identificar que se encuentra a un lado de la casila
identificacion.

Datos Generales

'ﬁpudefam\ha: NUCLEAR -] -

Datos de miembro

Tipo de identificacién: [0__| [ CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CvIL [~ | EH = Identificacion:

Nombre: Il | Conocido como:

Sexo: [ | Estado civi [ |
Relacién con el jefe [ JEFE DE FAMILIA Fechade nacimiento: [ | Edad: [NO INDICA

Este botdn nos llevard a la siguiente ventana donde realizaremos la
identificacion adecuada de la persona.

3. Identificar miembro

Figura 28 Pantalla para identificar un miembro.

Identificacion

Tipo de identificacion : | CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL ]| = - |dentificacian : @
Mombre © [ |*  Primer apellido : | |*  segundo apellido : | ]
- & -

Estado civil © [ [ e sELEccionsne = -

Datos de nacimiento
Fecha de nacimiento: [ | * EH

Pais de nacimiento : [ vo sELECCIONADO =] =
Provincia [ ProvInGIA NO ESPECIFICADA [+ ]|

Cantdn: ‘ |‘

Distrito: [ | =

Macionalidad : [ vo sELECCIONADO =] -
Escolaridad [mincuna E"@ .

Ocupacion ‘II\A:T\‘-J': E" @ *
Divisién econémica [-1_ | [0 sELECCIONADD =] R -

Actividad econdmica[1__| [ neo SELECCIoNADD =] =

Registrar Cancelar

Si la persona tiene un numero de identificacion del registro civil se puede
digitar en la casilla identificacion y seguidamente dar clic en el botdn con un
check ¥ a un lado de dicha casilla; de esa manera el sistema fraerd del
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padron del registro civil los datos bdsicos de la persona; en el caso de que
sea una persona con identificacion de la CCSS se readlizard 1o mismo y
finalmente cuando se trate de una persona que no posee ninguna de las

anteriores se hard clic en el botdn que asemeja una carpeta con una lupa
3

En caso de que se ingresa una fecha de nacimiento posterior al dia actual, el
sisfema mostrard un mensaje indicdndole al usuario que la fecha de
nacimiento es posterior a la fecha actual y no permitird la identificacion de la
persona.

Figura 29 Validacion de fecha de nacimiento al agregar el miembro.

221106 - EBAIS CALLE BLANCO!
Vivienda:1-8-6-206-1-
01114450945 - KENNIA SUSANA PADILLA ARA

|| Error: La fecha de nacimiento ingresada es mayor a la fecha actual.|

Gestionar ficha == |dentificar persona

Identificacion

Tipo de identificacidn [T | [ EXTRANERG cON IDENTIFICACION cess [v] € * |dentificacidn R [

Nombre : == |* Primer apellido . [ForRAS |*  Segundo apellido : [camB0A |

Sexo:

Estado civil :

Datos de nacimiento

Fecha de nacimiento : 12022018 | * [

Pais de nacimiento : 520 |A|\T|LLAE NEERLANDESAS v| @ *

a. Botén para buscar persona en otros sistemas

Identificacion [0 |

Cualguier busqueda de persona es necesario que se complete el campo de
nombre y primer apellido en minimo dos caracteres, sexo y fipo de
identificacion.

Una vez en esa ventana se digitard el nombre de la persona y seguidamente
se oprime el botdn buscar. Si la persona ya existe en el padron del Registro
Civil, el mismo nos fraerd su informacion. Confrariamente si no existe nos
aparecerd el siguiente mensagje:

| Mo se encontrd ninguna persona con esos datns|

Con lo que procederemos a dar clic en el botdn cancelar y regresaremos a
la pantalla anterior donde seleccionaremos la opcion de identificacion
temporal intferno:
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Nota: Antes de tomar la decision de asignar un numero interno se
recomienda verificar si la persona que se estd buscando pueda estar
regisfrada con otro nombre, por ejemplo: Se estd buscando con apellido
paterno y materno, y en realidad sélo estd registrado con los apellidos
maternos, esto para agotar las posibilidades.

b. Tipo de Identificacion Temporal Interno

Tipo de identificacién: [E__ | [IDENTIFICACION TENFORALINTERND [ & - Identificacian : =
Nombre : [ [* Primer apellido : [ |*  segundo apellido: | |
Sexo: [ [ e seLeccionano [«] = -

Estado civil DESCONGCCIDD [=] @ *

Una vez hecho esto el sistema asignard un nimero de identificacion. Se debe
proseguir a registrar todos los datos que solicita el sistema como lo son el
nomibre completo, el sexo, el estado civil. Para los casos en que la persona no
es costarricense, el sistema automdticamente cancela las casillas de
provincia y demads concernientes a los datos de nacimiento.

Nota: En cualquier otro caso, informacion como la de Fecha de Nacimiento y
Estado Civil, serd cargada desde otro sistema con datos oficiales, cuando se
trata de un temporal intferno el usuario ingresard estos datos, por lo que se le
sugiere verificarlos contra registros fisicos antes de guardar la informacion.

En la seccidon de informacién laboral, de la ventana de identificacion, es
importante anotar que estos datos corresponden a las personas que realizan
labores remuneradas, en ese sentido las amas de casa no entrarian dentro de
esta categoria, por lo que al igual que todas aquellas personas que se
dedican al estudio o por razones de edad o salud no laboran, se debe
seleccionar la opcion “Ocupacion no Especificada” y en las siguientes casillas
“Actividades no bien especificadas”, como se muestra a continuacion:

Ocupacidn OCUPACION NQ ESPECIFICADA = a-

Divisidn econdmica [F | [# ES N0 BIEN ESPEC ] & -

Adtvidad econdmicalt | [ ESPECFI]y] a-
"kegistrar | Cancelar
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Finalmente se debe dar clic en registrar y listo, la persona queda registrada en
SIAC, ahora debe completar los datos del miembro en la pestana familia,
indicando la relaciéon con el jefe antes de agregarlo al ndcleo familiar.

El sistema regresard a la ventana anterior donde solamente hard falta
determinar el tipo de parentesco y dar clic en agregar miembro.

c. Observaciones

La casilla Observaciones funciona para cualquier tipo de informacion que el
ATAP considere importante registrar, pero debe procurar referirse
especificamente a la informacién de la seccidon donde estd ubicada.

Una vez que se han agregado todos los miembros de esta familia, se oprime
el botén “siguiente” lo cual guardard la informaciéon de la pestana familia y
avanzard hacia la pestana “Caracteristicas de la Vivienda”.

4. Apéndice pestaina Familia/botén “importar”

0 Registros encontrados, mostrando 0 registro(s), de 0 a 0. Pagina 0/ 0
Importar Siguiente

En la parte inferior se puede observar dos botones uno es el de “siguiente”, el
cual se utiliza cuando se han agregado todos los miembros que se desean
agregar y debemos continuar con la ficha; el ofro “importar” corresponde a
una funcionalidad del sistema de poder incorporar una familia a una
vivienda, cuando el ATAP conoce que este nucleo ya fue registrado en el
sistema previomente en otfra ubicacion; para tal efecto se debe dar clic en
este botdn el cual le conducird a una ventana de busqueda; se puede elegir
entre una busqueda por miembro o por jefe de familia, y se puede ingresar el
nombre o nuUmero de identificacion.

a. Buscar familia desde "Importar”

Miembro de la Familia
Opcién de Busgueda: | BUSQUEDAFOR JEFE [+

Tipo Identificacion: [0 || cEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTR CIVIL [ ] Nimero Identificacion:[o |

Mombre: Primer Apellido: [omais Segundo Apellido:[oLivas

Buscar Cancelar
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Posteriormente se da clic en buscar y el sistema nos mostrard los resultados
que existen con ese nombre, mostrando el nombre del jefe de familia, su
identificacion y de cuantos miembros se compone y por tanto tiene
informacioén de ellos.

Resultado busqueda "Importar”

.
... Nimero de Fecha de #
2

04-02-04-0104-001- NORMAN SANCHEZ
0007-1 0 /401490453 CASTILLO 08/04/1969

[ <[4 D] ]

En la columna accién se da clic en el enlace “seleccionar”, esta accidn hard
gue se emita un mensaje como el que se muestra a continuacion:

seleccionar

P ]
€ Mensaje de la pagina capacitacion.ccss.sa.cr: @
:Desea cambiar de ficha familiar? Se perderan los cambios
|| no guardados. ]
| Aceptar | [ Cancelar ]

h 4

Al dar aceptar hard que esta familia se cargue en la pestana familia y a su
vez, en la identificacion de la ficha en la parte superior derecha de la
pantalla, creando una nueva ficha familiar con la ubicacién que se tenia
abierta y la familia importada. Esta es una funcionalidad Ufil para aquellos
casos de nuevas familias en la localidad, lo que permitird sélo importar los
datos y no tener que digitar toda la informacion, claro estd, sélo si esa familia
fue ingresada al sistema en el drea de salud donde vivia anteriormente.

6.1.5 Pestana Caracteristicas de la vivienda

Después de haber oprimido el botdn siguiente en la pestana familia, el
sistema avanza hacia la pestana “Caracteristicas de la vivienda”, mostrando
un mensaje que da seguridad que la informacion de la pestana familia fue
guardada o actualizada satisfactoriomente.

Mensaje: La familia ha sido actualizada =atizsfactoriamente.

Esta funcionalidad le permite al usuario registrar la informacion de las
caracteristicas de la vivienda organizada en cuatro sub pestanas a saber:
“caracteristicas, servicios, equipos y focos de contaminacion”.
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!EFEE!EHSIIGES

EEFZE!EHSIIGES

Si no existen caracteristicas de vivienda registradas anteriormente, el sistema
permite el registro de la informaciéon realizando clic en el botdn Editar. En
caso de que ya existan caracteristicas de vivienda registradas, el sistema
muestra la informacion existente y le permite al usuario actualizarla. En esta
pestana todas sus secciones deben completarse sus campos de izquierda a
derecha.

Caracteristicas de la Familia en la Vivienda

Fecha de Encuesta; -

Condicion de Residencia: [ | [0 seLeccionano -
Tenencia: [ [ o seLeccionanc v] e -
Nimero de Personas:  [1_ | Wamero de Dormitarios: ¢

Tipe de Vivienda: D NO SELECCIONADD @ * Nimero de Aposentos: D *
Aposentos Compartidos D =]
[ aposeno [

Nimero de Aposentos Compartidos: 1|

1. Caracteristicas

a. Seccion Caracteristicas de la familia en la vivienda:

Figura 30 Seccidn de caracteristicas de la vivienda.

Caracteristicas Niembro

Caracteristicas u

Caracteristicas de la Familia en la Vivienda

Fecha de Encuesta: 22/01/2018 - 5

Condicin de Residencia: [1__| [ N0 SELECCIONADO v] & -
Tenencia: [ [wo sELECGIONADO ] @ -
Nimero de Personas: El Nomero de Dormitorios *

Tipo de Vivienda [ [cAsAINDEPENDIENTE [~ (&1 Numero de Aposentos: :
Aposentos Compartidos: [-1__| [0 SELECCIONADD || (€3 [ Agregar |
I N

Nimero de Aposentos Compartidos: El

Incluye caracteristicas propias de la familia en la vivienda.

i. Fecha de encuesta: Es la fecha donde se encuestd la familia o
actualizd los datos de caracteristicas de la vivienda, equipos, Servicios
y/o focos de contaminacion. Al seleccionar cualquiera de los talbs
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disponibles:  Caracteristicas, Equipos, Servicios o Focos de
contaminacioén, y realizar algun cambio dentro de la informacion de
estos tabs, la fecha de encuesta se actudlizara a la fecha de
realizacion de la visita.

Condicién de residencia: Se refiere a la condicidon de residencia de la
familia en la vivienda. Unicamente se elige una opcién para que
aparezca en el espacio de texto.

e No seleccionado: Presenta este término cuando el usuario ain no
selecciona un dato, si esta opcidon queda en esta variable, el
sistema o interpreta como un dato faltante.

e Residencia habitual presente: Vivienda que aloja a una familia
qgue permanente habita en ella y que estd presente en el
momento de la visita.

e Residencia habitual ausente: Vivienda que aloja a una familia que
habita permanentemente en ella y NO estd presente en el
momento de la visita.

¢ Residencia no habitual presente: Vivienda que aloja a una familia
gue no habita permanente en ella y que estd presente en el
momento de la visita.

e Residencia no habitual ausente: Vivienda que aloja a una familia
gue no habita permanente en ella y que no estd presente en el
momento de la visita.

e Casa de recreo: Vivienda que aloja varias o una misma familia en
el periodo por ser una casa de recreo o vacacional, no habitada
en forma permanente.

Caracteristicas di

-
. | 3

Tehencia: RESIDENTE HABITUAL PRESENTE
RESIDENTE HABITUAL AUSENTE
RESIDENTE N0 HABITUAL FRESENTE
RESIDENTE N0 HABITUAL AUSENT

o

Fecha de Encuesta:

Caondicidn de Residencia:

Mimero de Personas:

Tipo de Yivienda:

Tenencia: El usuario debe dar clic sobre el combo para que se
desplieguen las opciones y asi selecciona el tipo de tenencia, que se
detallan a continuacion.

e No seleccionado: Presenta este término cuando el usuario aun no
selecciona un dato, si esta opcidon queda en esta variable, el
sistema lo interpreta como un dato faltante.
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vi.

Vii.

Precario: Vivienda ubicada en un terreno de manera ilegal,

invadiendo propiedad privada.

¢ Alguilada: Es cuando la persona paga el derecho de habitar una
vivienda mediante una tarifa establecida.

e Propia totalmente pagada: Dueno legitimo de la vivienda.

e Propia comprado con préstamos en proceso de pago: Vivienda
propia, aun pagando algin préstamo o hipoteca con una
entidad financiera.

e Cedida/prestado: Es cuando el usuario disfruta de la vivienda,

cedida o prestada por el dueno legitimo para habitarla.

Caracteristicas de la Familia en la Vivienda

Fecha de Encuesta @ - R
Condicidn de Residencia: WLECCIDNADD J € -

Tenencia
Mimero de Personas: D e

Mimero de Dormitorios: [0 | 4
Mdmero de Aposentos: D b

ALOUILADA

Tipo de Vivienda: FROFLA TOTALMENTE PAGADA

NUmero de Personas: En este espacio aparece la cantidad de personas
registradas en la pestana familia, no se puede modificar, dado que se
llena automdaticamente. (Ver seccion Familia).

NUmero de Dormitorios: Anotar la cantidad de cuartos existentes
actualmente en la vivienda, destinados para dormitorio.

NUmero de Aposentos: Anotfar el nUmero de apartados o divisiones de
la casa, incluyendo los dormitorios, no incluye banos, ni servicios
sanitarios.

Caracteristicas de la Familia en la Vivienda

Fecha de Encuesta: - [
Condicidn de Residencia: EHO SELECCIONADD i | @ *
Tenencig: [ NO SELECCIONADD v &3 -
Qe ]
Tipo de whenoa, 3+
I

Mimero de Darmitorios: [0 §] *
kimero de Aposentos: o |+

Tipo de vivienda: Esta informacion le permite al usuario registrar el tipo
de vivienda, seleccione una Unica opcion.

e Casa independiente: Vivienda cuya estructura estd ubicada
denfro de un ferreno y que sus paredes no colindan con ofras
viviendas.
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e En Edificio: Son varios apartamentos considerados como
viviendas, ubicados en forma vertical. Incluye condominios con
aposentos organizados vertical y horizontalmente.

e Colectiva: Una sola estructura que alberga varias familias, cada
una en aposentos diferentes pero que comparten algunos de
ellos.

e Tugurio: Es una vivienda construida con materiales de desecho.

e En Fila o Continda: Vivienda con una estructura donde sus
paredes colindan con otras viviendas, en forma horizontal.

e En Cuartearia: También conocidas como pensiones o vecindades,
estructuras organizadas en cuartos que reinen algunos servicios y
son rentadas por cuarto.

e Rancho: Es una vivienda construida con materiales de paja,
bahareque, adobe o materiales no tradicionales.

e Baches: Son viviendas habitadas por empleados de
construcciones, fincas, entre ofros, no necesariamente son una
familia, y son aposentos con literas, camarotes o catres,

Caracteristicas de la Familia en la Vienda

Fecha de Encuesta: 01/M07/2008 | * :ﬁ

Condicion de Residencia: [1___| [ RESIDENTE HABITUAL FRESENTE v | [£F *

Tenencia: [ ] [ PROPIA TOTALMENTE PAGADA v €5 +

Mimera de Dormitorios: [4 |

& - Mimera de Aposentos: *
\| Agregar
EM EDIFICID

TUGURIO
coLecTvA o Aposeno ]

EH FIL& O CONTIGUA
) EN CUARTERILA
Mamero de Aposentos CompartiNg| g ancho

BACHES
RO

N\

Tipo de Wivienda:

Apose omparidos: |-

Caracteristicas de la Viivienda

vii.  Aposentos compartidos: En viviendas donde hay mds de una familia
compartiendo total o parte de la vivienda, se debe especificar cudles
aposentos comparten. Seleccione los aposentos compartidos desde el
combo para que se despliegue la informacion y haga clic en el botdn
“Agregar” para cargar cada dato seleccionado.

iX. NUmero de aposentos compartidos: Automdticamente aparece el
nimero de aposentos compartidos en el campo correspondiente,
segun el nUmero de aposentos agregados en la variable anterior.
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Nota: En las viviendas en que sélo habita una familia, esta variable no debe
ser llenada.
Fecha de Encuesta: * ﬁ

Condicidn de Residencia: [4 | [ Mo sELECCIONADD ~| 3 +

Tenencia: [= | [FROPIA TOTALMENTE PacaDsa

Midmero de Personas:

Tipo de Yivienda:

[+ ]
e
< Aposentos Compartidos:

CORMITORIO
SaLn

CUARTO DE FILAS
COCHERA

HOmero de Aposentos CompartNo

Caracteristicas

b. Seccién Caracteristicas de la Vivienda

i. Material del piso: Se selecciona el o los materiales del piso. Para
agregar cada tipo, se selecciona el material y se hace clic en el botdn
“Agregar”. De forma general, el primer material seleccionado, el
sistema lo marca como predominate, en caso contrario; se debe
indicar cudl es el material del piso principal o predominante haciendo
clic en el boton de radio a la izquierda del material, en la columna
“Predominante”. Para eliminar un material de la lista se debe hacer clic
en el enlace “Excluir”.
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Caracteristicas de la Vivienda
{l1aterial del Pisa: OTRO MATERIAL v| &= : Estado del Piso: | e -
NC SELECCIONADD
Otro Material: TIERRA
CEMENTO/BLOCK
SINTETICO edo | Material | ]
MADERA ® CERAMICA Excluir
MOSAICOITERRAZD
Material del Tecno: [ ] | SEEAmieA = : Estado del Techo: =
Otro Material MATERIAL DE DESECHO

OTRO MATERIAL

| Predominante* | _Material | |

® ZINC Excluir
@ TEIA Excluir

i. Estado del piso: Seleccione del combo la calificacion correspondiente:

Excelente. Sobresaliente, calidad, o estimacion alta.

Bueno: Tiene buena calidad.

Regular: No presenta condiciones optimas.

Malo: Bajo en calidad, inferior, no presenta buenas condiciones.
Pésimo: Muy malo.

Esta clasificacion de estado de piso, aplicard igualmente para las demas
variables en las que se requiera el estado, por tanto elija cada vez la que
corresponde segun lo descrito anteriormente (Estado de techo, estado de
paredes, estado de cielo raso, iluminacion, ventilacion, condicion actual de

la vivienda).
+ 1 ae ena
laterial del Piso: e ] = Agregar : Estado del Piso: 1 REGULAR v *
) NO SELECCIONADD

Otro Material: [ | ECELENTE

= BUENO

| Predominante* | Material | |
® CERAMICA Excluir MALO
PESIMO

Material del Techo: D @ * Estado del Techo: 2 BUENO v4
Otro Material: [ | \/

ii. — sTiene cielo rasoe: Se selecciona si la vivienda cuenta o no con cielo
raso. No tiene cuando estd ausente; parcial en caso de que solo una
porcion de la vivienda cuente con éste, y total cuando toda la
vivienda tiene cielo.

Nota: Para el caso en que la vivienda no tiene cielo raso, el sistema
inhabilitara el combo de “Estado del cielo raso”

©C.CSS.2018 46




Sistema Integrado de Ficha Familiar (SIFF)

Manual de Usuario SIFF Version 1.0.53 Fecha: mayo 2018

iTiene Cielo Raso?:

Estado del Cielo Raso: 2

Material de Paredes: [¢ | | MaDERA v | = :

Otro Material: | |

iv. Servicio Sanitario, Bano y Cocina: Seleccione del combo la opcidon
correspondiente a su ubicacidn, como se describe a continuacion.

e Interno: Dentro de la vivienda

e Externo: Fuera de la vivienda

e No tiene: No posee servicio sanitario, bano o cocina, segun
corresponda.

(Sericio Sanitario: 1

| WO SELECCIONADD (R

o SELECCIONADD

Bafio: INTERHO
o ExTERNO
Yentilacion: 0 TIEHE

v. Ventilacién, iluminacion en general, condicion general de la vivienda:
Seleccione del combo la calificacion correspondiente:

Excelente: Sobresaliente, calidad, o estimacion alta.

Bueno: Tiene buena calidad.

Regular: No presenta condiciones optimas.

Malo: Bajo en calidad, inferior, no presenta buenas condiciones.
Pésimo: Muy malo.

vi. Acceso a la vivienda: Califique la forma de enfrar a la vivienda segun
sea comodo o incoémodo, considere barreras fisicas, o dificultades para
transitar con facilidad hacia el interior de la vivienda.

e ——

Acceso aVivienda:

Vivienda en Zona Dificil de AccesN

vii.  Vivienda en zona de dificil acceso: Indique SI: si la vivienda se
encuentra en una zona de dificil acceso, en cuyo caso se habilitard el
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combo para escoger si esa dificultad es geogrdfico, de servicios
publicos o vias publicas, es decir la via hacia la zona presenta
dificultades para llegar a ella, de lo contrario indigue NO.

Vivienda en Zona Dificil de Acceso:

Dificultad de Acceso;

vii. ~ Dificultad de acceso: Si su respuesta fue Sl en la variable anterior a
contfinuacion describa cual o cuales son las dificultades de acceso
segun se indica:

e Geogrdficos: Se refiere a barreras naturales que representan una
dificultad para llegar a la vivienda (rios, lagos, montanas).

e Servicios publicos: Se refiere a la ausencia de fransporte publico u
otros servicios que puedan facilitar el acceso a las viviendas de la
zona (Bus, Taxi, teléfono, entre otros).

e Vias publicas: Se refiere a problemas de caminos y vias de
acceso. Cuando estas son trochas en mal estado o bien la
ausencia total de caminos.

Nota: Puede seleccionar varias opciones, y en cada una de ella debe oprimir
el botdn agregar para que la dificultad se agregue en la tabla
correspondiente. En esta variable como en todas las que se pueda hacer
seleccion multiple, si no se oprime agregar, aunque sea en una unica opcion,
esta informacién no se guarda en el sistema.

Vivienda en Zona Dificil de Acceso: m *

Dificultad de Acceso: A ' m fa g reqa

GEOCGRAFICO

SERVICIOS PUBLICOS

iX. Vivienda en zona de riesgo: Indique Sl, cuando el edificio o vivienda se
encuentra en una zona que presente algun tipo de amenaza natural o
provocada, de lo contrario indique NO.
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Yivienda en Zona de Riesgo: £

Tipo de Riesgos:

X. Tipo de riesgo: Si su respuesta fue SI en la variable anterior a
continuacion describa cudl o cudles son los riesgos segun se indica:

e Inundacion: Es la ocupaciéon por parte del agua de zonas que
habitualmente estdn libres de esta.

e Deslizamiento: Es el corrimiento o movimiento de masa de tierra.

¢ Influencia volcdnica: Son amenazas que presenta un volcan.

e Oftro: Otras amenazas, cuando estas son de indole social como la
delincuencia u ofras nafurales como fornados o tormentas
eléctricas, estas pueden describirse mdas adelante en el campo de
observaciones.

Nota: Puede seleccionar varias opciones, y en cada una de ella debe oprimir
el botdn agregar para que la dificultad se agregue en la tabla
correspondiente. En esta variable como en todas las que se pueda hacer
seleccion multiple, si no se oprime agregar, aungue sea en una unica opcion,
esta informacién no se guarda en el sistema.

Vivienda en Zona de Riesgo: *
Tipo de Riesgos: -1

NO SELECCIONADO
NO SELECCIONADO

INUNDACION
Observaciones: DESLIZAMIENTO
INFLUENCIA VOLCANICA
OTRO

BNl Aorecar

Observacionsg

c. Seccion Observaciones:

Espacio de texto para anotar una breve descripcion de la observacion
referente a la pestana de caracteristicas de la vivienda, puede hacer una
anotacion amplia.
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En el campo llamado “caracteres restantes” podrd observar cuantas lefras o
numeros mas se le permiten escribir.

Debe dar clic seguidamente sobre el botdn Agregar para que se despliegue
la informacion digitada en el recuadro inferior, notard que esta quedard
identificada con la fecha en que se readlizd y el responsable de la visita.

Nota: Solo podrd excluir la anotacioén realizada por el usuario logueado en el
mismo dia del registro.

Observaciones de caracteristicas de la vivienda.

Figura 31 Ingreso de Observaciones de la vivienda.

Observaciones:

. . T
Ohservaciones: [EJEMFLD LA VIVIENDA SE ENCUENTRA SERCA DEL CAUDAL SIXADLA,

Caracteres restantes
Fecha m Observacion m

EIEMPLO LA WIVIENDA SE

09/12/2011 EBUITRAGD ENCUENTRA SERCA DEL Escluir
CAUDAL SIXAOLA,

o s

Finalmente haga Clic sobre el botdn Siguiente para avanzar a la pestana de
equipos. Si al hacer clic en siguiente algun dato requerido no fue anotado o
seleccionado, el sistema devolverd en color rojo cual dato no fue ingresado,
para que lo ubique, lo agregue y vuelva a dar siguiente.

| Error: La ubicacidn del servicio sanitario es un campo requeridn|

Recordar que el sistema guarda la informacién cuando se da clic en los
botones “Siguiente o Guardar”.

2. Caracteristicas de la vivienda

a. Seccion Equipos de la familia en la vivienda

Esta pestana registra la informacién de los equipos de la vivienda. Debe
ingresar la informacion requerida de cada equipo por cada variable
solicitada.
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Lineas Telefénicas Fijas: Se ingresan el numero de lineas telefonicas fijas
que fiene la vivienda en uso.

Lineas Telefénicas Moviles: Se ingresan el niUmero de lineas moviles que
existen en la familia en uso.

quip e e end

Lineas Telefénicas Fijas(|1 *  Lineas Telefdnicas Mavile : *

Equipos: Aparece un cuadro con los equipos de la vivienda que se
consideran importantes describir. Para cada tipo de equipo se ingresa
el nUmero de artefactos en esa vivienda. Es importante recordar que
para algunos equipos: cocina, refrigeradora, radio/grabadora,
television; debe seleccionar el tipo de energia principal utilizada.

Equipos de la Familia en la Vivienda

Lineas Telefénicas Fijas:[1___| *  Lineas Telefonicas Moviles: [1___| *

Tipo de Energia
COCINA E | MO SELECCIONADO v |

REFRIGERADORA
MICROONDAS
EQUIPO DE SONIDO

RADIO/GRABADORA MO SELECCIONADO v
DVD
LAVADORA
TELEVISION
COMPUTADORA
FAX
SECADORA ]
VEHICULO

Nota: Se utiliza el mismo catdlogo de energias para todos los equipos y en
caso de no fener la informaciéon o no tener el equipo en la vivienda, el
sistema reconoce el cero.

iv.

©C

Tanque de agua caliente: Debe indicar si la vivienda posee o no
abastecimiento de agua caliente por medio de un tanque. La termo
ducha no cumple con esta funcion.

Equipos de 2 Vvienda

anque de Agua Calien ‘.
gl
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v. Observaciones: Se ingresan observaciones en caso nhecesario,
haciendo referencia a los equipos descritos. Se da clic en el botdn
AGREGAR y aparece un cuadro describiendo la fecha, el usuario y la
observacion realizada. En caso de ingresar una observacion
equivocada o se comprueba que ya no pertenece a la vivienda
puede presionar el botén EXCLUIR y quedard eliminada.
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Ubservaciones.

Observaci‘ TIENEM TANQUE DE AGUA CALIENTE S0LD PARA UN BARD, >

E——— —

Caracteres restantes

23/03/2012 KUMANA

TIEMEM TANQUE DE AGUA
CALIEMTE SOLO PARA UN BAND,

Excluir

Para registrar los equipos de la vivienda el usuario puede hacer clic en el

botdn de “guardar” ] de la seccion de botones o hacer clic en el botéon
SIGUIENTE para proceder a registrar la informacién de los servicios de
la vivienda y aparece el mensaje de color azul indicando que los equipos
fueron registrados con éxito.

Wensaje: Se han guardado 05 eguipos de 13 familia con éxjto

b. Seccion de Servicios

Esta pestana admite el registro de informacién de los servicios bdsicos de la
vivienda, asi como su proveedor y procedencia entre otros.

i. Empresa proveedora de agua: Se selecciona la empresa proveedora
de agua del combo que se despliega en esta variable.

wwd

< Empresa Proveedora de Agua; MO SELECCIONADD
‘ O SELECCIONADD |
AR
Empresa Praveedora de Electricidad: RT’TENE A &3 4
i. Empresa proveedora de electricidad: Se selecciona la empresa

proveedora de electricidad del combo que se despliega en esta
variable.

Empresa Proveedora de Electricidad: = L \v
MO SELECCIONADD N
ICE

Servicios de la Vivienda:

ERMFRE S FRIWVADS
COOFERATIWA
OTRA

oD TIEME
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ii. Numero de localizaciéon de electricidad y agua: Consiste en ingresar el
numero de localizaciéon que frae el recibo de electricidad asignado a
la vivienda, esta se describe de acuerdo a una mdscara definida como
lo muestra la figura. No es un campo obligatorio.

iv. Servicios de la vivienda: Se seleccionan los servicios de la vivienda
haciendo clic en la columna “Seleccionar” a la izquierda de la lista de
servicios, quedardn seleccionados porque se visualiza un CHEK en el

cuadro.
Servicios de la Vivienda:
Seleccionarl _____________Servido
| TELEVISION POR CABLE
] TELEVISION SATELITAL
O INTERNET
] TRANSPORTE PUBLICO
O ALGUNA PERSONA UTILIZO INTERNET EN LOS ULTIMOS TRES MESES

v. Tipos de energia de la vivienda: Se seleccionan los tipos de energia de
la vivienda haciendo clic en la columna “Seleccionar” a la izquierda de
la lista de tfipos de energia, quedardn seleccionados porque se visualiza
un CHECK en el cuadro.

Tipo de Energia de la Yivienda:

Seleccionar

O
O
O
O
O
O
O
O

ELECTRICIDAD
PLANTS PRIVADA
QUEROSEME/CANFIN
BATERIA
GAS
LERA
CARBOM
OTRO

MO TIEM

vi. Tipo de Abastecimiento del Agua: Se selecciona del combo que se
despliega el tipo de abastecimiento de agua de la vivienda.

Tipo de Abastecimiento del Agua:

Clasificacidn del Abastecimiento del Agua:

Disposicidn Predominante de Excretas:
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vii.  Procedencia predominante del agua: Se selecciona del combo que se
despliega la procedencia predominante del agua.

Procedencia Predominante del Agua:

Digposicidn de Basura:

1 A UCcTo

O SELECCIONADO

FUENTE FUBLICA
FOZ0

LLL A

RICMUEBRADAMACIENTE

vii.  Clasificacion del abastecimiento del agua: Se selecciona del combo
que se despliega la clasificacion del abastecimiento del agua. Esta
variable se refiere a la frecuencia con que se cuenta el servicio de
agua no con la calidad del agua (potabilidad).

Clasificacion del Abastecimiento del Agua: |1

Disposicidn Predominante de Excretas:

S ETENTE

3

BUEMO
REGULAR

Obsewacinnes:|

N MALD
110

NO SELECCIONADD

TN &
i

+

ASErE

ix. Disposicion predominante de excretas: Se selecciona del combo que
se despliega la disposicion predominante de excretas de la vivienda.

Disposicidn Predominante de Excretas:

Obseracionas:

|

TANQUE SEPTICO
AR

[ ] caracteres restantes

SISTEMA PUBLICO

LETRINA O POZ0 HEGRO
CLOACA O ALCANTARILLA

x.  Disposicion de la basura: Se selecciona del'combo que se despliega la

disposic

Disposicion de Basura:

1 RELC CION FUBLI

v@*

Agregar

©C.CSS.2018

Dbservacian Excluir

PO SELECCIONALD

RECOLECCION FUBLICA

RECOLECCION PRIWADA

ENTERRADA

CAMPO

bl AR

RIO

QUERADA

L4 BOTAN EN HUECD
BOTAM EN LOTE BAL

A (] {u]
L' BHOTAN EN QUEBRADA
0T E
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Xi.

Observaciones: Se ingresan observaciones en caso necesario,
haciendo referencia a los servicios descritos. Se da clic en el boton
AGREGAR y aparece un cuadro describiendo la fecha, el usuario y la
observacion realizada. En caso de ingresar una observacion
equivocada o se comprueba que ya no pertenece a la vivienda
puede presionar el boton EXCLUIR y quedard eliminada.

’ Observaciones:

PP TUTIE S, FamILIA CLASIFICA LOS DESECHOS ¥ LOS RECICLA EN CENTROS DE ACOFID _

)

[_Fecha_Jusvariol __________________oObservacion ___________________JExcluir
23/03/2012 KUMANA FAMILIA CLASIFICA LOS DESECHOS ¥ LOS RECICLA EN CENTROS DE ACOPIO, Excluir

iguiene

Para registrar los servicios de la vivienda el usuario puede hacer clic en el

.
botdn de “guardar” *E'-j"de la seccion de botones o hacer clic en el botdn
SIGUIENTE para proceder a registrar la informacion de los focos de
contaminacién de la vivienda y aparecerd el mensaje de color azul
indicando que los equipos fueron registrados con éxito.

Mensaje: Se han guardado los datos de servicios de la vivienda exitosamente

c. Seccion Focos de contaminacion

Esta pestana registra la informacion de los focos de contaminacion que estan
en la vivienda y sus alrededores.

Presencia de agua estancada: Se indica si hay presencia de agua
estancada en la vivienda. Es importante recordar que esta variable
detecta un riesgo no solo para la presencia de vectores del Dengue
sino de ofros como el fransmisor de Malaria y terceros.
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Focos de Contaminacion

Presencia de Agua Estancada (Criaderos de mosquitos):

Area contaminada: Se debe indicar si en la vivienda o sus alrededores

se observa un drea contaminada y donde se detalla los tipos de
contaminacion. Si se elige la opcion “No” la variable “Tipo de foco de
contaminacion” queda inactivada automaticamente.

Area Contarninagd’

Presencia de Adua

HO

a fDengue)

N——

Tipos de foco de contaminacion: Esta variable se activa al seleccionar

SI en la variable AREA CONTAMINADA, se deben seleccionar los tipos
de focos de contaminacién presentes en la vivienda o sus alrededores.

N
Tipo de Foca de Contaminacion: [z ] [spfica N\ v &

MNimero de Animales No Permitidos de la Yiviend

IO SELECCIONADD
QUIMICA

INDUSTRIAL
IOMIZAHTE
FOLUCION
GASES
FECAL
HIDRICA

es Insalubres: | Mo Y

Obseraciones:

DESECHOS

BASURERD A CIELD ABIERTO
DESAGUE

calo

QUEMAS

[ ] caracteres restantes\

LECHERIAS
FORQUERIZAS
RAHIAS
[u]
HE

HO

Para agregar
deseado y se |
contaminacior

Area Cnmaminada'

Presencia de Agua Estancada (Dengue):

Tipo de Foco de Contaminacion:

el tipo
foco de

Focos de Contaminacion

[z (] [=somca

Foco Contaminacion

DESECHOS
SOMNICA

iv.

Animales no permitidos: Se ingresa el nUmero de animales no permitidos

encontrados en la vivienda. Debe definirse que animales no permitidos
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Vi.

corresponden a aquellos que se encuentran en vias de extincidn o
fueron desplazados de su hdbitat natural (no domésticos) por ejemplo:
lapas, loras, tucanes, monos y otfras especies.

]
Mirmero de Animales Mo Permitidos de la Viviendﬁ >

Animales en condiciones insalubres: Debe indicar si existe o no la
presencia de animales domésticos en condiciones insalubres.

Animales en Condiciones Insaluhre
N

Observaciones: Se ingresan observaciones en caso necesario,
haciendo referencia a los servicios descritos. Se da clic en el botdn
AGREGAR y aparece un cuadro describiendo la fecha, el usuario y la
observaciéon realizada. En caso de ingresar una observacion
equivocada o se comprueba que ya no pertenece a la vivienda
puede presionar el botén EXCLUIR y quedard eliminada.

Observaciones:

20=)
ObSENECIDmeNDA SE UBICA AL LADD DE UN PREDIC DE CAMIONES DE CARGA OCASIONANDD GR
CAMTIDAD DE RUIDOD ¥ DESECHOS SOLIDOS EM LOS ALREDEDORES (BASURAS)
i
[RE] m
[_Fecha Jusuario] _______Observacion ________JExcluir]

WIWVIEMDAS SE UBICAS al LAaDO DE
url PREDIC DE CAMIONES DE
CARGS OCASTOMNAND O GRAM

23/03/2012 KUMANA S TT1haD DE RUIDO v Excluir

DESECHOS SOLIDOS EMN LOS
ALREDEDORES (BASURAS)

Siguiente

Para registrar los focos de contaminaciéon de la vivienda el usuario puede
hacer clic en el boton de “Guardar” de la seccion de botones o hacer clic en
el boton “Siguiente” para proceder a registrar la informacion de los miemlbros
de familia y aparecerd el mensaje de color azul indicando que los equipos
fueron registrados con éxito.

Mensaje: Se ha agregado un foco de contaminacian

6.1.6 Pestana Miembro de familia.
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Figura 32 Pestaina de Miembros de la ficha familiar

Identificacion

Identificacion: o Jfotz0ssr | A Fecha de nacimiento: Edad: [33 ANlOS, 3 MESES Y 16 DIAS. ]
Nombre: [GuISELLE |[BARRANTES |[BRENES | Conocido como: | |
sexc Estado cvi

Religién: =] Categoria de grupo : D
Nacionalidad: | COSTA RICA ‘ Grupo étnico: El

Parentesco con jefe de familia: | JEFE DE FAMILIA . ‘ = @]

Tipo de seguro: [0 | [NO ASEGURADO |

Tipo de pensién- =] Régimen de pension: [1__| [NO SELECCIONADO v &

En esta funcionalidad, el sistema permite registrar y actualizar informacion de
cada miembro de la familia, en las pestanas: “Datos Personales”, “Hechos
Vitales”, “Educaciéon” y “Datos Laborales”. Se puede acceder a los datos del
miembro de familia por medio de la pestana de "Familia”, o accediendo
directamente a la pestana “Miembro”.

Para consultar los datos del “Miembro de Familia” desde la pestana de
“Familia”, se hace clic en el enlace “Ver” de la columna “Miembro” que

aparece a la derecha de los datos de cada miembro de la familia
seleccionada.

Datos Generales

Tipo de famiia: | [WUCLEAR V]I *
Datos de miembro
Tipo de on:[0__| [ CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL [~ \@ » Identificacion | ~ & m *
MNombre: [ I Il | Conocido como: [ ]
- [ — e S s E—
Relacién con el jefe: [ JEFE DE FAMILA - \@ Fechade nacimiento: [ | Edad: [NOINDICA

Identificacién e G Edad Relacién Eichal
RNttt

0/ 106250792 ALEXANDRA ACURIA CARRILLO 53 afios, O meses y 21 dias. F | JEFE DE FAMILIA [~]
I |
0/ 402480061 MARCIAL ANTONIO RODRIGUEZ BARRANTES 17 afios, 5 meses y 20 dias. M [ HJO(A) 5] ver
A ¥ -
0/ 400860637 MARIA CECILIA BRENES VARGAS 73 afios, 10 meses y 10 dias. F [ HERMANO(A) X ver )9
\
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1. Datos personales

En esta pestana se incluyen los datos correspondientes a los datos personales,
algunos se obtienen del SIAC por lo que no se pueden modificar desde el SIFF,
otros como: religion, nacionalidad, parentesco con jefe de familia; son datos
registrados en el SIFF pero que se registran una Unica vez al registrar la familia
en la pestana “Familia” si se realiza adecuadamente. Es decir, si esos datos no
se ingresaron correctamente en esa pestana deberd incluirlos nuevamente
porque no aparecerdn en la pantalla. Una vez registrado el dato se da clic
en el botdn SIGUIENTE y automdticamente se guarda la informacién
y pasa a la proxima pestana.

Y e

vt

Identificacion: ] %] Fecha de nacimiento: Edad: (53 A0S, 9 MESES Y 21 DIAS ]
Nombre: [ALEXANDRA ] [AcuRA ] [cARRILLO | Gonacido como: | ]
- Estado c

Religion: (=) Categoria de grupo: [0 |
Nacionalidad: [costarica | Grupo étnico o}

Parentesco con jefe de familia: | JEFE DE FAMILIA V] @

Tipo de seguro: 0| [NO ASEGURADD ]

Tipa de pension ] Régimen de pension [NO SELECCIONADO @

2. Hechos vitales

En esta pestana se pueden registrar y/o consultar los datos de *“Hechos
Vitales” del miembro de la familia al que se le realiza la visita. Las variables
que se registran en la pestana “Familia”: Provincia, Cantdn, Distrito de
nacimiento, aparecerdn en la pantalla precargadas; y no se necesita volver
a digitar dicha informacion, Edad Gestacional, Peso al Nacer y Clasificacion
del Recién Nacido, es informacion indispensable para la poblacion menor de
un ano. Sin embargo si la informacién estd disponible para cualquier ofro
miembro, esta se puede anotar. Una vez registrado el dato se da clic en el
botén SIGUIENTE y automdticamente se guarda la informacién y
pasa a la proxima pestana.
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Nota: Para la consulta de los datos del Recién Nacido, seguidamente se
presentan las categorias que se utilizardn segin la norma institucional.

Clasificacion del recién nacido:

i. Recién Nacido de Término (RNT): Aquellos nacidos con 37 semanas de
gestacién y menos de 42 semanas de gestacion.

i. Recién Nacido Pretérmino (RNPR): Aquellos nacidos entre las 22
semanas y menos de 37 semanas de gestacion.

ii. Recién Nacido Postérmino (RNPT): Aquellos nacidos con 42 semanas o
mas de gestacion.

‘

Identificacién

Identificacian: El 106650960 [ﬁ Fecha de nacimiento: |0&M3M966 Edad 4z AHOS, & MESES 7 14 Dias

Mornbre [SHIRLEY |[conzaiez | [FonsECa | conocida coma: | |

s Estado o

Datos de nacimiento
Fecha de nacimienta * ﬁ Edad gestacional D(SEmanaS) Peso al nacer: (gramos)
Clasificacidn de recién nacida: NO SELECCIONADD o]

Pals de nacimiento [cosTaRICA =

Provincia IETTES =1

Cantdn E] [PumiscaL =1+

Distrito B0 [ =mm marmeL ="

Establecimienta:

Fecha de defuncidn: /1 Lugar de defuncidn:
Causa de muerte [ noExsTe |

Agistencia médica al morir: NO SELECCIONADD [«

Edad a |afecha de defuncign: [NO INDICA ]

Siguiente

3. Educacion

En esta pestana se consultan los datos de educacion del miembro de la
familia. La informacion de las variables “Asistencia actual a educacion” y
“Motivo de no asistencia a educacion”, es indispensable para los miembros
menores de 18 anos; no obstante, si el dato estd disponible para cualquier
otro miembro, se puede anotar. Una vez registrado el dato se da clic en el
botén SIGUIENTE y automdticamente se guarda la informacién y

iembro icha Indidual Prioridad . dades
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Identificacion

Identificacian: D FO1210277 [E  Fecha de nacimiento: [Gamenare Edad: [z2 #fios, 8 MESES v 14 Dias |

Marnbre: [ROGER ALBERTO | [wALERIN |[vaRzas | conacida coma: |

Sexo: [ [MascuLno Estado civil: UNION LIBRE

Educacion
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4. Datos laborales.

En esta pestana se despliega la informacion laboral actual del miembro de la
familia, parte de la informacién aparecerd precargada por los datos
recolectados en el SIAC vy los datos ingresados en el SIFF, se buscard el dato
mas proximo o el equivalente a la informacion recolectada (Ej: Ocupacion,
Division Econdmica, entre otros). Es importante considerar que estas variables
estdn elaboradas de acuerdo a los catdlogos institucionales del SICERE, por lo
que el SIFF no tiene injerencia para modificarlas. Una vez registrado el dato se

da clic en el botdon SIGUIENTE
informacién y pasa a la proxima pestana.

Identificacion

Identificacidn: [0 |[Foisiozes | [EF  Fecha de nacimienta: Edad: [z2 afios, & MESES v 14 Dias |
Mornbre: [ROSER ALEERTD |[waLERIN |[vaReas | conoeido como: | |
s ] Eetado ch:
Ccupacidn [AGRICULTOR DE ARBOLES ¥ ARBUSTOS =1

Divisidn econdmica | AGRICULTURA.GANADERIA.CAZ;"

Actividad econdmica | CRIA COMBINADA DE ANIMALE;Il

Condicién laboral actual: [ TRABAJA TIEMPO COMPLETO =1~ Estabilidad: OCASIONAL =1
Duracidn de desempleo: [MO sELECCIONADD =1
Categoria ocupacional: | ASALARIADO (EXCLUYVENDO SERVICIO DOMESTICO) ;|| Sector institucional:

Mimera de empleados en lugar de trabajo: [0 |

Siguiente
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6.1.7 Pestana Ficha Individual

Esta funcionalidad le permite al usuario registrar, consultar y/o modificar la
informacion de la ficha individual de un miembro de familia (historial de
inmunizaciones, atencion de la mujer, condicion actual del individuo,
atenciones, referencias, hallazgos y recomendaciones).

C FICHH nalwa ua|

nlslona| EE nmunizaciones

Antes de iniciar el registro de la informacién en la seccion de ficha individual
se debe seleccionar la persona o miembro al que se le ingresard o
actualizard la informacidén. Para seleccionar el miembro de la familia al que
se le va a ingresar la informacion se debe ir a la pestana de FAMILIA y en la
columna de FICHA INDIVIDUAL se selecciona VER en el miembro
correspondiente en donde habilita directamente la seccion de ficha
individual de esta persona.

Miembros

ompleto SEXD Relacion

JRA CORDERD 65 afios, 11 meses y 28 dias. F |JEFE DE FAMILLA Wer

(ORDERO GUZMAN 94 afios, 3 meses v 18 dias. F | HERhANASTROGA) _|| =18

Al escoger cada una de las pestanas, inmediatamente Ia informacion que se
muestra en el primer segmento (Datos Personales) corresponde a la
informacion general del miembro que se escogid para ingresar la informacion
que solicita la pestana.

1. Historial de Inmunizaciones

Una vez seleccionado el miembro de la familia al que se le ingresard la
informacion, la primera pestana corresponde al Historial de Inmunizaciones,
en esta se debe registrar la informacion de las vacunas que se aplicaron en
fechas anteriores, es decir, el historial asi como las aplicadas en el momento
de la visita.

Figura 33 Ficha Individual: Historial de Inmunizaciones

Datos Generales Ubicacio 3
_——
Historial de Inmunizaciones | ATE
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i. Ficha Individual: Esquema de Vacunacion.

En este apartado, existen varias paginas “Esquema de vacunacion” en las
que se registran las vacunas, si se trata de un hombre aparecerdn solo fres
pdginas y si es una mujer aparecerdn cuatro pdginas. La primera
corresponde a las vacunas del nino, la segunda muestra las vacunas de
adultos, la tercera muestra las vacunas para mujeres embarazadas y la
cuarta muestra ofras vacunas no incluidas en las listas anteriores.

Figura 34 Esquema de validacién de Vacunas.

e
Vomn ] Dosis1] Do 1] Dosis 1] Refuerzo ] Retuerzo 11| Refuerzo 11 | Adicional
BACILO CALMETTE-GUERIN (BCG)
POLIO
SARAMPION-RUBEOLA-PAPERAS
DPT
HEPATITIS B
HIb
INFLUENZA NINOS
VARICELA
NEUMOCOCO 13 VALENTE
PANEMNZA
PEMTAVALENTE IPV
TETRAVALENTE

ii. Ficha Individual: Datos de Vacunas

En el estado del esquema de Vacunacion en el momento de la visita se debe
escoger si el esquema es Completo o incompleto, esto de acuerdo a coémo
se dejo la informacion posterior de realizar la visita domiciliar, es decir, si
después de la visita el esquema de vacunas del miembro quedd incompleto
se selecciona atrasado o si se dejo completo se escoge al dia.

Datos de Vacunas

. L7
Esquema completo o incompleto: /| NO SELECCIONADOD

Lugar donde recibe regularmente sus inmunizaciones: [0 | | [aaasecirl B | § £3

AL DIA

Ultima fecha de comprobacién: I:l

&IRASADO

Se debe escoger de la lista que se despliega al seleccionar el botdn
“Combo” lel lugar en donde recibe normalmente las vacunas.
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Datos de Vacunas

Esquema completo o incompleto: MO SELECCIONADD |» | * [ﬁ Ultima fecha de comprobacion: |:|

Lugar donde recibe regularmente sus inmunizaciones: NO SELECCIONADO ~ |t

HOSPITAL PUBLICO
HOSPITAL PRIVADO

EBAIS

CLINICA PUBLICA

CLINICA PRIVADA

CLINICA MAYOR
CONSULTORIO PRIVADO
CASA/VIVIENDA

ESCUELA

LUGAR DE TRABAIO

OTRO

L NINGUNO y

iii. Registro de Vacunas

Se debe seleccionar la fecha (en el siguiente orden ano, mes, dia) ufilizando

el calendario &, automadticamente se registra la edad de la aplicacion de la
vacuna.

Registro de Vacuna

Fecha de aplicacion de la vacung’ Edad al vacunar: |

Actualizacidén: Privada:
Dosis de 1a vacuna: &

Today: 20/04/2018

Es importante recordar que al registrar una vacuna y escoger en la fecha de
aplicacion de vacuna una fecha anterior a la fecha de nacimiento del
miembro, el sistema indicard en la edad al vacunar EDAD INVALIDA vy
bloqueard (no permitird editar) los campos de Dosis de la Vacuna,
Actualizacioén y Privada.
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También, se debe indicar si se estd actualizando la vacuna, es decir si la
vacuna se aplicd durante la vista domiciliar se selecciona Si o No si la vacuna
que se esta registrando es de aplicacion anterior.

En la celda que indica PRIVADA, esta variable busca registrar las vacunas que
se aplicaron a nivel privado seleccionando la opcidn SI.

Datos Personales

Identificacion: D = Fecha de nacimiento: Edad: [z7 Afos. 3 MESES ¥ 8 DIAS. |
Nombre:  [HENNIA SUSANA D |[PaDILLA | [arava | conocido como: | |
Sexo: Estadocivi.  [s_|[soLTero |
Esquema completo o incompleto: * g8 Ultima fecha de comprobacién:

Lugar donde recibe regularmente sus inmunizaciones: [z | [ EscueLa v &

Registro de Vacuna

Fecha de aplicacion de la vacuna: 1E Actualizacion: | no
Edad al vacunar. I EDAD INVALIDA I |_F'rivada: NO
Posis de lavacuna: [+ || woseLeccionano | @-I

Posterior a la fecha, se debe seleccionar de la lista de nombres y dosis de
vacunas la cual se requiera anotar y luego se da clic en el botdn REGISTRAR,
e inmediatamente se registra la fecha en la celda correspondiente de la
pdgina de vacunas.

Registro de Vacuna

Fecha de aplicacidn de la vacuna: * m Edad al vacunar: |ae-Ar"Jos 8 MESES 4 DIAS
Actualizacidn: Privada:
o~
Dosis de lavacuna: |1_| NO SELECCIONADO ~ | @
MO SELECCIONADO C

POLIO I DOSIS
POLIO II DOSIS
POLIO III DOSIS
POLIO REFUERZD
D.T.Pa II DOSIS
D.T.Pa III DOSIS
D.T.Pa 1 REFUERZO

e b4
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El sistema validard sila fecha de registro de la vacuna es posterior a la fecha
actual, para lo cual se mostrard el siguiente mensaje y no permitird el registro
de la vacuna hasta que se corrija la fecha.

| Error: La fecha de lavacuna es posterior al dia de noy{
Datos Personales

Identificacian: D 114450945 &) Fecha de nacimiento: |pe/11/1220 Edad: [27 ARos, 3 MESES ¥ 8 DIAS, |

Nombre:  [KENNIA SUSANAD |[PapiLLA | [aRava | conocido como: |
Sexo: Estado civil [ ][sotere |
Esquema completo o incompleto: “ 8 Utimafecha de comprobacion:
Lugar donde recibe regularmente sus inmunizaciones: E * [—gTI

Registro de Vacuna
Fecha de aplicacion de la vacuna: [15022015 | * [ Actualizacidn:

Edad al vacunar: |z? ANOS 2 MESES 9 DIAS | Privada:
Dosis de lavacuna: [n_][Peuoiosis M=

Esquema de Vacunacion

Al REGISTRAR la vacuna aparecerd una leyenda de confirmacion, si es
correcto se selecciona aceptar.

Verifique que la dosis previa de lavacuna seleccionada haya sido aplicada ¢Desea Continuar?

Cancel

Luego de registrar la vacuna aparece el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje: La vacuna fue redistrada exitosamente

Después de registrar cada vacuna se puede GUADAR ‘Eﬂ o bien si se
concluyd de ingresar la informacién se da clic en el botdn SIGUIENTE
Siguiente

para confinuar con la informacion de la siguiente pestana
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segun corresponda, en caso de ser hombre Condicion Actual del Individuo y
si es mujer Atencion a la Muijer.

iv. Eliminar o Modificar la Informacion de Vacunas.

Si se ingresd incorrectamente la informacién de la vacuna, se puede eliminar
o modificar, primero se necesita guardar la informaciéon dando clic en el

icono de guardar, cambidndose este a la palabra Editar = . En esta parte se
da clic sobre la fecha de la vacuna que se necesita modificar o bien eliminar,
posterior se carga la informacién de la vacuna en las celdas de registro de
vacuna y se muestran dos botones con los nombres de modificar y otro de
eliminar.

Registro de Vacuna

Fecha de aplicacién de lavacuna: [ze022018 | * EE Edad al vacunar: |3€-AﬁDS 8 MESES 4 DIAS
Actualizacidn: 51 [» Privada: Sl |
Dosis de lavacuna: [t1_][Poucioosis |

| Modificar Eliminar |

SOLO se puede modificar la fecha, la actualizaciéon y privada. Si el error fue
en la fecha de la aplicacion de la vacuna, se puede seleccionar una nueva
fecha y se da clic al botdn de modificar BEEEERN modificdndose la fecha de
la aplicacion de la vacuna.

Si el error se trata de la dosis y el nombre de vacuna, dicha informacion no se
puede modificar, por lo que se debe dar clic en el botdn de eliminar

DELEET. Posteriormente se debe de registrar la informacidon correcta.

Esguerna completo o incaompleto: Kl | | AL oA =~ Ultima fecha de comprobacian: [oemzsn1z = |

=l -

Lugar donde recibe regularmente sus inmunizaciones: [2 | | EBAIS

Registro de Vacuna

(o] - £
E o EmE B

K M J v =

Actualizacidn:
Privada:

Fecha de aplicacion de la vacuna:

Edad al vacunar:

Dosis de la vacuna:

DpaT ACELULAR &0
DT &DULTO
HEPATITIS B ADULTO
INFLUERZAS ADULTO

Posterior de modificar o eliminar la informaciéon de la vacuna, aparece el
mensaje La vacuna se actualizd exitosamente.
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Mensaje: Lavacuna se actualizd exitosaments

Cuando se ingresa la informacioén de vacunas del esquema bdsico a un
miembro adulto, aparece un mensaje DE ADVERTENCIA que indica que la
vacuna no se aplica a mayores de 9 anos, si la informacion es correcta se
debe dar clic en ACEPTAR.

La vacuna seleccionada no 2e aplica a mayores de 9 afios ;jDesea continuar?

Aceptar I Cancelar

Cuando se finaliza el registro de las vacunas o se finaliza la modificacion o

Siguiente

eliminacion, se puede dar SIGUIENTE O GUARDAR ‘Eﬂ

2. Atencién de la Mujer
Para consultar los datos de "Atencion de la Mujer” se debe hacer clic en el

T Siguiente . -
botdn S|gU|en’re”, o se puede hacer clic en la pestana
“Aftencion de la Mujer”. La pestana de “Atfencion de la Mujer” solamente se
muestra si el miembro de familia seleccionado es muijer.

vy e e g

RCTIvIdades

Hallazgo= v

Referencias e
Recomendaciones

Atenciones

i “ Atencion a la " i ctus
Inmunizaciones | Mujer ) Individuo

En esta pestana se registra la informacion de los antecedentes obstétricos, se
debe ingresar el nUmero, aqui se permite digitar el cero.

Nota: Se debe verificar la coincidencia de los partos, nacimientos vy
embarazos antes de guardar la informacion.

Figura 35 Ficha Individual: Atencién de la Mujer: Antecedentes obstétricos

Antecedentes Obstétricos =
—

*

Midrnero de Ernbarazos: ln*:l
Mimera de partos vadinales: li:l Mimero de partos cesérea: li:l
p . [0 ] mdmers de hilos nacidos [0 |
© C Mimero de Abortos: — vivos: — 69
Mimero de hijos nacidos vivos que mueren antes del primer afio de vida: |0*:| Mimero de dbitos: EI

Mimero de hijos que viven actualmente:

“erifigue la coincidencia de los partos, nacimiertos vy embarazos antes de guardar la
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En el siguiente segmento se debe registrar la informacién de anticoncepcion,
en donde se selecciona el método y la fecha de inicio. En esta parte se
permite ingresar por separado el dia, mes y ano, esto por motivo de que la
persona de no recordar con exactitud la fecha precisa en que inicio con el
método de anficoncepcion, se pueda ingresar como minimo el ano. Por
ultimo, se selecciona la forma de prescripcion. Luego de ingresar la
informacién se da clic en el botén REGISTRAR FEGEEZTEN.
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Figura 36 Ficha Individual: Atencién a la Mujer: Anticoncepcién.

Datos Anticoncepcion

Método | FTsgCoionAbD [ . ez
Anticoncepcion:
Fecha de Inici NO SELECCIONADD |- | * (dd mes Forma de
echa de Inicio: s
A33a) Prescripcion: NOD SELECCIDN;’-‘«DD;I *

AqQui se muestra un botdn, este permite el acceso al historial de la mujer en
cuanto a sus métodos de anticoncepcion. Para regresar se da clic en el

boton de ML |

Gestionar Ficha Farniliar == Historial de Anticoncepcion

Historial de Métodos Anticonceptivos

Fecha de Inicio Método Anticonceptivo Forma de Prescripcion Modificar

MNIMNGUNO Modificar

o

En el siguiente segmento se registra la informacién de citologia y mamografia,
de igual manera que en el bloque anterior se puede seleccionar la fecha por
separado y como minimo ingresar el ano. Luego de digitar la informacion se
debe dar clic en REGISTRAR EEEEEEETE

=f-i-
KK< 2221

Figura 37 Ficha Individual: Atencién a la Mujer: Datos exdmenes

Datos Examenes

¢5e ha realizado citologia vaginal en los Histﬁrico
afins? I —
- ) . MO SELECCIONADD = dd mes
Fecha de ultima citologia | | | —Il | |(
aaaa)
Resultado [ | [noseLEcoionacn o
Lugar [ | [no sELECCIONARD =
. . ; . 255 Caracteres
lotivo de no realizarse la citologia ‘ |
restantes
oS8 ha realizado mamografia en los dlitimos dus -
afios?
i5e realiza autoexamen de mamas regularmente ? NO | *
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AQui se muestra un botONEETEM, este permite el acceso al historial de
exdmenes de la mujer. Para regresar se da clic en el botéon de BN |

Figura 38 Ficha Individual: Atencién Individual: Historial de Citologias.

tionar Ficha Farniliar == Historial de Citologias

Historial de Citologias

KK < 20

En el segmento de datos embarazo actual, se ingresa la informacion de la
mujer embarazada al momento de la vista, en caso de que ya haya
finalizado el embarazo registrado, se debe de finalizar. Para lo cual se
selecciona el botén del combo =l y se escoge si 0 no, en caso de seleccionar
“si”, se habilita la seccidon de la fecha de Ultima regla, se debe digitar en el
orden que aparece (Dia, Mes y Ano) posterior de manera automatica se
calcula la fecha probable de parto. En el caso de que fuera un embarazo de
reciente finalizaciéon en el momento de la visita, se ingresa la informacion en
la celda de fecha de findlizacion y de igual forma se calcula
automdticamente los dias de post parto o de aborto si se tratase de este.

Ficha Individual: Atencion Individual: Embarazo actual

Permite al ATAP registrar un embarazo actual, que consiste en que dl
momento de la visita la usuaria se encuentra embarazada.
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Figura 39 Datos del embarazo actual.

Datos Embarazo Actual

Embarazo Actual: NO ~

Fecha de la ultima Regla: [ | [ No sELECCIONADO | ] | | (dd mes aaaa) Fecha probable del parto: [ | m
Factores de riesgo: [ | | NO SELEGCIONADO v‘
KKLK< 20D

Cantidad de Coniroles Prenatales: [0 | Lugarde control: [1 | [nosELEccionapo ||

Profilaxis de hierro: * Profilaxis de Acido fdlico: *
Fecha de finalizacion: [ | = Dias post parto/aborto [0 | m

Tipo de terminacién del embarazo: [1___ | [ NO SELECCIONADO | |

Resultado de cada producto: 1| [ N0 sELECCIONADO | Cantidad de productos: 0

KL< 20

Cuando se selecciona la ficha individual de una mujer, se carga la situacion
actual de la misma.

Kine E | [amscra | &2 Facha o0& nacimicne | [Eeee | Fdad [FE AR O HEEE ¥ o DA ]
Hamibed IEAREL SHIETHA | [psriam | [m=eans e 03 D0ma ;| |
Beoo | e E st ol % macocc oo
e
[:m.-mmau-i.al | = I
Facha de la dilima Regla 5] | spa ] [F57] vad mes aaaa) Fecra protabie v par s L
Facioras 0w Nspa ] [Fosms e ml  Gareer |
| Descripebm | Ewouir |
W MO DE 35 AR
KL £ 22020
Camidad de Conroles Prenaties: o | Lugarde conoe: 5| [ +d =]
Proditasis de hsnc [ woo ) - Frafiasis oe Arisa e [ = T 1
Facha e frakzacin: | ] = Ciae prorf partnimtas [2 | m
Tipe: e bermanacion oul ewoaaze [ [ : ]|
Rasullaos i Sasla pituma [ ] | mee s : m Canbded S pioducies. 0
KK £ 2220
| Comuuhtar_|
s |

En caso de que se haya registrado un embarazo, al dar “Editar” se habilita el
botén de “Eliminar”, este botdn permitird eliminar el registro de embarazo en
el caso en que el ATAP se haya equivocado a la hora de indicar que estaba
embarazada. Botdn que no tendrd ninguna funcionalidad hasta que el
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usuario seleccione en “Embarazo Actual: NO”, al seleccionar esta opcion
aparece un mensaje de alerta indicando el siguiente paso a seguir.

Figura 40 Advertencia para eliminar el Embarazo actual.

Datos Embarazo Actual

Embarazo Actual: m

[ Ha cambiado Ia condicién del embarazo. Recuerde eliminar el embarazo para hacer efectivo el cambio]

E ToTEE T e e ey Pecha probable del parto:

E | [me seLECCioNADO |

Factores de riesgo:

| codigo | Descripgion ]| Exclir___|
2 MAYOR DE 25 ANOS Excluir

Al seleccionar la opcion “Eliminar” aparece el mensaje de confirmacion de su
cambio de situacion actual, al dar “SI”, los registros de la persona
seleccionada son afectados para que ya no tenga un embarazo actual.

Wa ha eliminar un embarazo actual. iDesea continuar?

Cancs

En caso de no dar clic sobre el botdn “Eliminar” y cambiar el tab con el botdn
“Siguiente” o dar sobre la opcidon “Guardar” se mostrard un mensaje
indicando que es necesario eliminar primero el embarazo antes de pasar al
siguiente tab.

| Error: Para poder guardar los cambios debe eliminar primero el embarazo actual.l

Hasta que se guarde, se eliminard los datos del embarazo que se indico
eliminar. Por lo que ya no queda registro del embarazo actual en el histdrico.

De existir factores de riesgo se deben de seleccionar de la lista que se
despliega al dar clic en el botébn de combo =l y luego presionar el botéon
agregar y se enlistard en el cuadro siguiente.
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Ficha Individual: Atencion Individual: Factores de riesgo en embarazo actual

Factores de riesgo:

[
| KK<OID

Es necesario el registrar la informaciéon de la canfidad de controles
prenatales, asi como el lugar de control, profilaxis de hierro y acido fdlico.
También el fipo de terminacion del embarazo y por Ultimo el resultado de
cada producto, en este Ultimo se requiere seleccionar el tipo de producto de
la lista al dando clic en el botdon de combo, luego presionar el botén de
agreaar para aue se muestre en la lista siauiente.

Figura 41 Ficha Individual: Atencién Individual: Cantidad de controles en embarazo

actual.
( ) Lugar de contral: [ | [nosELEccionspo =
Wntmles Prenatales: @
Profilasds de hierra: | No sELECCIONADD w| * Profilaxis de Acido fdlico: *
Fecha definalizacian: [ | | Dias post partofaborto [0 | W
Tipo de terminacitn del embarazo: [ | [MosELECCIONADD =]
Resultado de cada productor [ | [noseLecoionapo =] &
e — Cantidad de productos: 0
[ Codigo |  Descripcion [ Excluir |
| KL< >N

En el Ultimo apartado de esta pestana existe la seccion de “Datos Embarazos
Anteriores”, aqui se permite registrar o consultar la informacion anterior al
presionar los botones que se muestran. Para registrar informacion se presiona
REGISTRAR y aparece la siguiente pantalla en la cual se ingresa la informacion
requerida y se presionan los botones correspondientes CALCULAR Y
AGREGAR. Para regresar se da clic en el botén de .

Figura 42 Ficha Individual: Atencién a la mujer: Embarazos anteriores.

——
Embarazos anteriores

Fecha de la Ultima Regla: [ |
Fecha probahble del parto: : i W
Factores de riesgo: [ | [Mo sELECTIONADD =1 ]

NO SELECCIONADD -

KK < 220l

Cantidad de Controles Prenatales: D

Lugar de contral: [ | [no seLecoionaco [ =]
Frofilaxis de hierro:
© C.CSS. 2018 , 75
Profilaxis de Acido filico
Fecha de finalizacion: 1 i -

Fecha de visita post parto/aborto; |:| iz

Dias post parto/aborto
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Si se presiona consultar aparece la siguiente pantalla, en la cual se despliega
la informacion de la persona. Para regresar se da clic en el boton de

Regresar

Figura 43 Ficha Individual: Atencién a la mujer: Historial embarazos anteriores.

Gestionar Ficha Familiar == Historial de Embarazos

Embarazos anteriores

Dias atencidn
# Lugar Ac. Fecha # Fact. de -
FUR|FPP| _ . bl ;R post y Resultado] '5: Modifica
ll controles | Control M Folico | Finalizacion partafaborto productos - Riesgo

KK < 2 2)l

Regresar

Si se ingresa la informacion de una mujer menor de 10 anos o mayor de 50
anos aparece la siguiente advertencia.

Se esta registrando un embarazo para una persona menor de 10 o mayor a 50 afios

Cuando se ingresé toda la informacion de la pestana se da clic en
siguiente BB, si se desea continuar con el llenado de la informacién, o
bien se puede dar guardar S| y aparecerd el siguiente mensaje de
confirmacion.

Mensaje: Los datos de atencion a la mujer han sido registradosfactualizados satisfactoriamente
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3. Condicion actual del individuo.

La siguiente pestana se refiere a la condicion actual del individuo, referente
a: hdbitos de salud, indicios de violencia intrafamiliar, si posee una
discapacidad, enfermedades cronicas, entre otras. Puede Accesar de dos
formas desde la pestana anterior ATENCION A LA MUJER (si realizdé algun
registro de informacién) con el botdn SIGUIENTE o activando directamente la
pestana “Condicion actual del individuo™.

Ficha Individual: Condicion actual del individuo.
“Ficha Individual |

Frioridad ACTIVIOadEs

ondicion Actual del
Individuo

Hallazgosy
Recomendaciones

[ Atenciones Referencias

a. Al iniciar el registro de la informacion la fecha que aparece cargada
serd la seleccionada como fecha de la visita al inicio de la sesion. En el
caso de registrar nueva informacioén recolectada en otra fecha puede
seleccionarse en el icono calendario y modificarla =, Todo cambio
quedard registrado en el Histérico.

b. Se debe registrar la informacion derivada de las siguientes preguntas:

sPresenta delincuencia? y sPresenta antecedentes de Suicidio? Para lo cual
siempre se cargard un No para aquellos casos que no se ha guardado este
dato

Datos Personales

Identificacidn :[o_| %] Fecha de nacimiento: Edad: [27 Alios. 4 MESES ¥ 17 DiAS. |
Nombre: [KENNIA SUSANA D | [PaDiLA | [arava | conocido como : | |
Sexo: Estado civil : [soLTERS |

Condicién Actual
Fecha de tltima actualizacidn: 02022018 | [ m

iPresenta delincuencia? MO |

iPresenta antecedentes de Suicidio? | no |~

Habitos: |:| |r\: SELECCIONADO v| [ﬁ
KK< 220
Indicios de violencia: D NO SELECCIONADOD | @

KK C 2220
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En el caso de que el miembro de Familia si posea algun datos de esos el ATAP
debe seleccionar SI en el combo de acuerdo a lo que presenta si es
delincuencia o antecedentes de suicidio, la proxima que se cargue la ficha el
sistema cargard por default ese combo de acuerdo a lo guardado la Ultima
vez por el ATAP.

c. En el apartado HABITOS aparece una lista que se muestra al desplegar
el combo, de ahi se podrd seleccionar aguellos que correspondan y
debe dar clic en el boton AGREGAR cada vez que se elige un hdbito,
para gque estos queden seleccionados. Al final aparecerd una lista de
todos los habitos detectados. Si se comprueba que uno de los habitos
ya no corresponde al usuario puede ser eliminado seleccionando la
fecha en que se detectd y dando clic en el botdon EXCLUIR que
aparece en el listado.

Figura 44 Ficha Individual: Condicién actual del individuo: Condicién Actual.

Condicion Actual
Fecha de ultima actualizacion: 06/12/2017 m

¢ Presenta delincuencia?

¢ Presenta antecedentes de Suicidio?

|Hébitos: B ] [noseLeccionapo |

[ cédigo | Descrpién | Exclur |
1 FUMADO Excluir
2 ALCOHOLISMO Excluir
97 OTRAS DROGAS Excluir
99 NINGUNO Excluir

d.Indicios de violencia: aparece una lista que se despliega al abrir el
combo, se selecciona el que corresponde y luego se da clic en el
botdn AGREGAR. Si se requiere registrar varios tipos de violencia se
debe dar clic al botén AGREGAR cada vez que se seleccione. Si se
comprueba que uno de los indicios de violencia ya no corresponde al
usuario puede ser eliminado seleccionando la fecha en que se
detectd y dando clic en el botdn EXCLUIR que aparece en el listado.
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Figura 45 Ficha Individual: Condicién actual del individuo: Indicios de violencia.

Imdiciog deviolencia

L L 2222

.
Excluir _]
———

e.Presenta discapacidad: se debe seleccionar la opcidn que
corresponde: Sl en caso de presentar una discapacidad, NO si no se
presenta ninguna.

f. Tipo de discapacidad: se selecciona el fipo de discapacidad que
presente el miembro del nicleo familiar pueden seleccionarse varias
discapacidades de ser necesario. Si no presenta  ninguna
discapacidad el programa tiene precargada la opcidn “NO
SELECCIONADQO” en esta variable.

g.Sintomdatico respiratorio: es aquella persona que cumple con la
definicion de dicho término, si en el momento de la visita se detecta
gue el miembro del nucleo familiar fiene esta condicion se debe
seleccionar la opcidn S, de lo contrario el programa trae precargada
la opcidon NO.

h. Condicidn de salud: en esta variable se debe incluir la informacién de
la condicion del miembro del nucleo familiar: enfermedad aguda,
cronica o sin patologia.

i. Enfermedades: en este apartado se deben incluir las enfermedades
que el miembro presente de acuerdo al CIET0. Esta variable se activa
sélo en los casos en que en la variable anterior se eligid enfermedad
aguda o cronica, de lo contrario estard inactiva. Es importante que se
le proporcione al funcionario un listado de las enfermedades mads
comunes para facilitar la inclusion de la informacién. Cada vez que se
seleccione una enfermedad de dar clic en el boton AGREGAR. Si se
comprueba que una de las enfermedades ya no corresponde al
miembro del nucleo familiar puede ser eliminado dando clic en el
botdén EXCLUIR que aparece en el listado al lado de esa patologia.

Figura 44 Ficha Individual: Condicion actual del individuo: Enfermedades

Enfermedades: | | | | ——————

Descripcion

2 MO EXISTE
KK < 220
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j. Establecimiento de control de salud: se debe seleccionar de una lista
que se despliega en el combo, lugar donde el miembro del nicleo
familiar lleva el control médico. Esta informacién se captura a todos los
miembros del nucleo familiar con o sin patologia.

Establecimiento de control de salud: [3 | [eBais v
NO SELECCIONADD

HOSFITAL PRIVADD
CLINICA FUBLICA
Lolbll [=Y =3V RSN ¥ ——
Fecha de Inicio: HO SELECH cpiNIca MavOR

CONSULTORIO PRIVADD
CASANIWVIENDA

ESCUELS
LUGAR DE TRABAID
OTRO

;5e ha realizado prueba de deteccidn de cance NINGUND

Una vez finalizada la recoleccion de la informacién se da clic en el botdn
SIGUIENTE y quedardn respaldados todos datos y pasard a la siguiente
pestana.

Método de Anticoncepcian:

4. Atenciones

En este apartado se registran todas las acciones que se realizan a cada
miembro de la familia. Se da clic en el botén EDITAR inmediatamente
cambiard por GUARDAR y podrd iniciar el registro de la informacion.

a. Fecha de atenciones: aqui aparece precargada la fecha de la visita, si
debe cambiar esta fecha, selecciones el icono calendario & vy
seleccione la nueva fecha que debe registrar la atencion. Debe
recordar que en el histérico quedard registrada cada fecha
seleccionada y las acciones asociadas a cada fecha.

b. Signos vitales: debe registrar los rangos obtenidos en el tamizaje de
presion arterial y dar clic en el boton REGISTRAR.

Figura 47 Ficha Individual: Atenciones: Signos vitales.

Signos Vitales
Presidn arterial sistdlica: o ] Presidn arterial diastdlica: O ]
[ Registrar |
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c. Medidas anfropométricas: debe ingresar la informaciéon solicitada,
Peso, Talla y el programa calculard automdticamente el indice de
Masa Corporal (IMC) de cada miembro. A partir de esta informacion el
sistema proporcionard automdticamente el Estado Nutricional. Estas
acciones deben readlizarse de acuerdo a las Normas de Atencion.
Luego de registrar todas las acciones se dard clic en el botdn
REGISTRAR y quedard respaldada la informacion.

Figura 48 Ficha Individual: Atenciones: Medidas antfropométricas

Medidas Antropométricas

Peso (ko) Talla eri: mc: [00
Cireurferencia Cefalica (crmy: Clagificacién circunferencia cefdlica:[1 || WO SELECCIONADD

Asiste al CEN-CINAIZ
Seeoistrar |

d. Tamizajes: debe ingresar el valor correspondiente a la glicemia por
micro método (en caso que se realice).

Figura 49 Ficha Individual: Atenciones: Tamizajes: Glicemia por micro método.

Glicermia por micro método {gIdL}:|D.D |

Test de agudeza visual y auditiva seleccione del combo que se despliega la
opcidn correcta. Las opciones son las mismas en ambos tamizajes.

Figura 50 Ficha Individual: Atenciones: Tamizajes: Test de agudezas.

v@estde agudeza audiva: N SELECCIONADD v @

Testde agudeza i€l

e. Si el miembro de la familia que se le brinda atencidén es un adulto
mayor se activard una variable llamada SOSPECHA DE RIESGO DEL
ADULTO MAYOR, debe seleccionar del listado el tipo de riesgo que se
tema puede estar afectando en el momento de la visita, si no se
observa ningun riesgo no seleccione ninguna opcion. Quedard elegida
cualquier informacion al dar clic en el botdn REGISTRAR vy se visualizard

©C.CSS.2018 81



Sistema Integrado de Ficha Familiar (SIFF)

Manual de Usuario SIFF Version 1.0.53

Fecha: mayo 2018

un punto verde denfro de los circulos ubicados en la columna

SELECCIONAR.

Figura 51 Ficha Individual: Atenciones: Sospecha de riesgo del adulto mayor.

®
o
L3

Ll
< Sospecha de riesgo ad@
[T ——

Seleccionar Riesgo

FUNCIONAL

FISICO
PSIQUICO
SOCIAL

ot

f. Si el miembro de la familia que se le brinda atencion es un adolescente
se activard una variable llamada SOSPECHA DE RIESGO ADOLESCENTE,
debe seleccionar del combo que se despliega el tipo de riesgo que se
tema puede estar afectando en el momento de la visita, si no se
observa ningun riesgo no seleccione ninguna opciéon. Quedard elegida
cualqguier informacién al visualizarse en el cuadro el riesgo definido.

Figura 52 Ficha Individual: Atenciones: Sospecha de riesgo del adolescente.

Sospecha de riesgo adolescente: [4

| IH

|| Baun RIESSD

g. OTRAS ATENCIONES debe registrar las atenciones que realizd de
acuerdo al combo que se despliega con las opciones afines al perfil. Es
importante recordar que para cada eleccidn debe dar clic en el botdn
agregar y asi quedard o quedardn consignadas dichas acciones.

Figura 53 Ficha Individual: Atenciones: Otras atenciones.

— T~

Otras Atenciones

[-1 /]| no sELECEioNaDbD

f =—— HNO SELECCIONADO

[~ | ENTRE®A CE SUERD ORAL
TOMA DE 50TA GRUESA

AFLICACION DE FLUOR
RBE&A DE ACIDO FOLICO

(RN ENTREGA DE ANTIPARASITARID

LE FRESERVATIVOS

RECOLECCION DE MUESTRAS DE ESFUTO(ENTREGA DE FRASCOS)
RECOLECCION DE OTRAS MUESTRAS

Agregar

Podrd verificar que la informacion es correcta porque aparecerd una tabla
con los datos ingresados. Si no realizd ninguna atenciéon no utilice esta

variable.
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Figura 54 Ficha Individual: Atenciones: Tabla de registro de otras atenciones.

Otras Atenciones

Actividad: [+ |[nosELEcoionann v =]

ENTREGA DE ANTIPARASITARIO
ENTREGA DE PRESERVATIVOS

Una vez finalizada la recoleccion de la informacién se da clic en el botdn
SIGUIENTE y quedardn respaldados todos datos y pasard a la siguiente
pestana REFERENCIAS.

5. Referencias

Esta pestana permite registrar el fipo, lugar y motivo de referencia que
requirié el miembro de la familia, sélo se ingresard a ella en caso necesario.

a. Fecha: aqui aparece precargada la fecha de la visita, si debe cambiar
esta fecha, selecciones el icono calendario & y seleccione la nueva
fecha que debe registrar la referencia. Debe recordar que al final
aparece un listado de las referencias que requirid el miembro del
nucleo familiar con cada fecha seleccionada y la referencia asociada
a cada fecha.

Figura 55 Ficha Individual: Referencias: Fecha

Referencia

Fecha: wzeott ) o

TTee—

b. Lugar de referencia corresponde al lugar donde fue referido el
miembro del nUcleo familiar seleccionando de una lista que aparece al
desplegar el combo.

Figura 56 Ficha Individual: Referencias: Lugar de referencia.

/\

Lunar al gue se refiere: \END SELECCIONADD M * @

, , NG $ELECCIONADD

Tipo de referentia SEDE DE EBALS v * a
EQUIFD DE APOYD

(bsenvaciongs: A3 INSTITUCID

©C.CSS.2018 83




Sistema Integrado de Ficha Familiar (SIFF)

Manual de Usuario SIFF Version 1.0.53 Fecha: mayo 2018

c. Tipo de referencia: el tipo de referencia que requirid el miembro del
nucleo familiar, se selecciona de una lista que aparece al desplegar
combo, la cual estd asociada al grupo de edad o sexo del miembro
del nucleo familiar.

Figura 57 Ficha Individual: Referencias: Tipo de referencia.

Tipo de referencia; (|i NO SELECCIONADO ) iv]| * @
— —

d. Observaciones: incluye las anotaciones que considere necesarias para
aclarar los motivos de la referencia. En un campo abierto que permite
la inclusidn de cierto nUmero de caracteres.

Figura 58 Ficha Individual: Referencias: Observaciones

Chservaciones:

Caracteres restantes

Al finalizar, se presiona el botdon “Agregar” y quedard registrada la
informacioén, y aparecerd el mensaje en azul indicando el respaldo de los
dafos:

Figura 59 Ficha Individual: Referencias: Mensaje de éxito en el registro.

gregar

Referencias Anteriores

Mensaje: La referencia fue registrada exitozamente

Al finalizar podrd pasar a la pestana que sigue dando clic en el botdn
SIGUIENTE y automdaticamente guardard la informacion. Pestana siguiente es
HALLAZGOS Y RECOMENDACIONES.
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6. Hallazgos y recomendaciones

Esta pestana nos permite ingresar cualquier informacion importante del
miembro de la familia, que no queda consignada en las ofras pantallas. Al
finalizar debemos presionar el botdn AGREGAR para respaldar la informacion.

a. Fecha: aqui aparece precargada la fecha de la visita, si debe cambiar
esta fecha, seleccione el icono calendario & y seleccione la nueva
fecha que debe registrar la referencia. Debe recordar que al final
aparece un listado de las referencias que requirid el miembro con cada
fecha seleccionada vy la referencia asociada a cada fecha.

Figura 60 Ficha Individual: Hallazgos y recomendaciones: Fecha.

Anotacion

Fecha: 02/12/2011 *

b. Descripcioén: incluye las anotaciones que considere necesarias el ATAP
que necesita aclarar, se utiliza campo abierto para que pueda ser
explicito, permite la inclusidon de cierto nuUmero de caracteres.

Figura 61 Ficha Individual: Hallazgos y recomendaciones: Descripcion
\

520 Caracteres rW
Al finalizar, se presiona el botdbn AGREGAR y quedard registrada la

informacion, y aparecerd en la parte superior de la pantalla el mensaje en
azul indicando el respaldo de los datos:

Descripcion:

1400690636 - LUCILA OMLI DE LOS DOLO

Ha“azgns Y Ecnmen“ﬂcmnu

- El hallazgo o recomendacin fue registrado exitosamente‘

Es importante verificar que una vez guardada la informacion aparezca un
cuadro con el detalle de lo que se escribié como lo muestra la figura. Luego
presiona el botdn SIGUIENTE y pasard a la ofra pestana.

Figura 62 Ficha Individual: Hallazgos y recomendaciones: Tabla de registro de informacion.

Hallazgos y Recomendaciones

[ _Fecha [Responsablel __ Descripcion __ ______[Accion]
ADULTA, MEYOR, COCIMNA CON LERA DESDE
HACE MUCHOS ARIOS, ADEMAS, LLEVA,
©C.CSS 02/12/2011 KUMAMA  CONTROL EN MEDICINA INTERNA DE L& eliminar 85
e CLINICA JORGE VOLIO DE SUS
PADECIMIENTOS,

.
N—




Sistema Integrado de Ficha Familiar (SIFF)

Manual de Usuario SIFF Version 1.0.53 Fecha: mayo 2018

Al finalizar presiona el boton SIGUIENTE, se guardard la informacion y se
pasard a la siguiente pestana PRIORIDAD.

6.1.8 Pestana Prioridad

Esta pestana permite seleccionar de la lista riesgos, los hallazgos detectados
en la visita domiciliar y calcular la prioridad en que se encuentra la familia. El
listado estd al final Manual de Visita Domiciliar de la Caja Costarricense de
Seguro Social.

Debemos marcar con un check los rubros encontrados en esa familia.

Figura 63 Lista de posibles riegos encontrados en la visita

EMBARAZOS SIN COMTROL
EMBARAZO EN ADOLESCENTES MENORES DE 19 AROS

NIFOS DE 0 & 6 AFN0S SIN CONTROL DE CRECIMIENTO ¥ DESARROLLO
NIFIOS DESNUTRIDOS O COMN ANEMIA

DROGADICCION Y0 ALCOHOLISMO

WVIOLENCIA INTRAFAMILIAR

PADRES ANALFABETOS

MIFNOS MEMORES DE UN ARO

TUGURIOS/PRECARIOS

PERSOMNAS MAYORES DE 65 AMOS COM RIESGO

OTROS FACTORES PRICRIDAD 1

EMBARAZADAS CON CONTROL

MIFOS DE 7-14 AF0S COM DESERCION ESCOLAR.
ENFERMEDADES CROMNICAS SIN CONMTROL

ADOLESCENTES CON HIIOS

DISCAPACIDAD EM ALGUN MIEMBRO FAMILIAR

ADULTO M&YOR DE 75 AROS QUE WIVE SOLO

VIVIEMDA EN ZOMA DE RIESGO

PAP ATRASADO POR MAS DE 2 A0S

PACIENTES TB POSITIVOS ¥ 5U FAMILIA

JEFE DE FAMILIA, COMYUGUE O COMPARIERA, MENOR DE 19 Af0S
ENFERMOS CRONICOS COM CONTROL

JEFE DE FAMILIA SIN INGRESOS ECONOMICOS

MULTIPARAS SIN PLANIFICAR

FAMILIAS UNIPARENTALES

ABASTECIMIENTO DE AGUA MALA

ELIMINACION DE EXCRETAS MALO

PATOLOGIA PSIQUIATRICA

00000 0EOOEOO0CO0CODOO0OOOOOoOoOnoO

Una vez elegidos los enunciados se da clic en el boton calcular

| calcular | y automdticamente aparecerd en el recuadro la prioridad
que se detectd, segun los factores de riesgo y el mensaje de color azul
indicando que el procedimiento se realizd6 correctamente.

Figura 64 Prioridad: Mensaje de éxito en el registro.

© <‘ Mensaje: El calculo se realizd satisfacturiamente|
q 86

Prioridad

Clasificacion:( [FRIORIDADR 2 Fecha de Ultima Actualizacion  |2402/2012
v
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Se debe considerar que cualquier familia que se detecte con un factor de
riesgo dentro de los criterios establecidos como Prioridad 1, automdaticamente
el sistema lo calculard como familia de prioridad 1 aunque no tenga ningun
otro factor de riesgo. Ademds, se anadid la opcion ofros factores para
prioridad 1 para que el ATAP segun su criterio u observaciones pueda
determinar si esta familia es de prioridad 1 aunque no posea ningun criterio
de los descritos en el listado. Una vez realizado el cdlculo se pasard a la
pantalla ACTIVIDADES dando clic en el botdn.

6.1.9 Pestana de Actividades

Al registrar una visita en la fecha de visita el sistema cargard
automdticamente la fecha de visita indicada desde el Tab de Datos
Generales donde se indica la fecha de visita, el campo de la fecha de visita
estard blogueado y no permitird la edicion la fecha de visita en el Tab de
Actividades.

Responsable Registro Ficha Familiar

Fecha da visita: vz |

Tipa Identificacion: la CEDULA DE IDENTIDAD EM REGISTRO CIVIL _| Mumero Identificacidn: ;

War hisiérico de visitas m

Facha devisiajiionzen

Tipo idanticaciin A . Humers deniicacidin '_ 4143 35 ]
Homere Responsatie [AARELA ANDRES | T Primar Apelicd [BRERES | * Segunde Apellige; Borems
Clasifcaciin de la visita =]

PRIMERA VEZ EN LA VIDA

PRINERA VEZ EN EL 40

SUBSECUENTE
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El botdn Histérico muestra el historial de visitas domiciliares de esa familia, este
debe utilizarse sélo en sesiones de consulta y no en sesiones de registro de
datos.

Figura 65 Actividades: Fecha e Histérico.

Datos Operativos

er histdrico e vi Ic .
Fecha de viita: = 3y

Clasificacion de la visita: aparece un listado tipo combo donde seleccionard
la opcidn requerida. Debe tomar en cuenta la definicion de la efectividad o
no de la visita como se detalla en la siguiente informaciéon (fuente Manual de
Normas de la Estrategia de Atencion Primaria):

1. Visita domiciliar efectiva:

Es la visita integral que realizan los Asistentes Técnicos de Atencion Primaria a
las familias, en la cual ofrecen al menos tres actividades de Atencion en
salud, promocién de la salud o prevencidon de la enfermedad a los
infegrantes del nucleo familiar, las cuales serdn descritas en el expediente
familiar, conocido como Ficha Familiar en su version fisica o digital.

Segun la periodicidad con que estas visitas se realizan, seran clasificadas en:

i. Visita domiciliar efectiva de primera vez en la vida: Se refiere a la visita
integral que se realiza por primera vez en el sector correspondiente, en
la cual por tanto se crea un expediente familiar por primera vez y se
realizan al menos tres actividades de Atencidn en salud, promocion de
la salud o prevencion de la enfermedad a los integrantes del nucleo
familiar.

ii. Visita domiciliar efectiva de primera vez en el ano: Se refiere a la visita
infegral que se realiza por primera vez en el ano, en el sector
correspondiente, en la cual por tanto se actualiza el expediente familiar
y se redlizan al menos tres actividades de Atencidon en salud,
promocion de la salud o prevencion de la enfermedad a los
integrantes del nucleo familiar.
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iii. Visita domiciliar efectiva subsecuente: Se refiere a la visita integral que
se realiza por segunda o mds veces en el ano, en el sector
correspondiente, en la cual por tanto se actualiza el expediente familiar
y se redlizan al menos tres actividades de Atencidn en salud,
promocion de la salud o prevencidon de la enfermedad a los
infegrantes del nucleo familiar.

2. Visita domiciliar no efectiva:

Es la visita domiciliar que el ATAP tiene programada, se desplaza a la
ubicacion de la vivienda y no puede ejecutarla por alguna de las siguientes
circunstancias, las cuales deben ser descritas en el expediente familiar:

i. Casa Cerrada

ii. Casa Deshabitada

iii. Familia no acepta la visita domiciliar
iv. Vivienda no existe

v. Vivienda en construccion.

3. Visita domiciliar de seguimiento:

Es la visita domiciliar que realiza el ATAP para realizar actividades especificas,
en un tiempo menor al que requiere la visita integral, y que obedece a
necesidades que surgen por actividades pendientes de la visita integral, por
ausencia de alguno de sus miembros, o diversas circunstancias relacionadas
al seguimiento de la visita efectiva, o bien a actividades que se derivan de la
sifuacion epidemioldgica del espacio, poblacidon o de la oferta de servicios
del EBAIS al que pertenece el ATAP. Por tanto en estas visitas se realizardn
menos de 3 actividades, pero no se pueden considerar no efectivas puesto
que el funcionario esta realizando alguna accidén en el escenario.

Estas visitas domiciliares se clasificardn segun el objetivo y no segun la
periodicidad ni el riesgo familiar, como las efectivas. Los tipos de descripcion
de la visita domiciliar de seguimiento epidemioldgico serdn:

i. Investigacion de campo
ii. BUsqueda de casos
iii. Supervision de Tratamientos
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iv. Vacunacion
v. Ofros (donde se deberd describir la intervencion)
4. Si elige EFECTIVA se desplegard un menu con tres opciones:

e Primera vez en la vida (personas que nunca han recibido visita por
parte del personal de Atencién Primaria).

e Primera vez en el ano: La primera visita del ano por Personal de
Atencion Primaria.

e Visita subsecuente: Visitas realizadas por segunda o mds veces en el
mismo ano en la misma familia.

Figura 646 Actividades: Clasificacion de la visita.

Tipn Identificacidn: D * Mimero ldentificacidn: *
SILLL AR Primer Apellid: " Segundo Apellido: *

Nombre Responsable:

—_—
< Clasificacion de | visita EFECTIVA v
[ ——

PRIMERAVEZEN LAVIDA

0]
PRIMERA VEZEN EL ANO

0

Q1000 ICHITE

Luego se desplegard un listado para seleccionar las actividades realizadas
que validardn la visita como efectiva y alimentard el informe de acftividades
entre ofros. Es importante recordar que se deben elegir tres actividades como
minimo considerando la definicion del Manual de Normas de la Estrategia de
Atencién Primaria, en caso contrario no permitird avanzar con el registro de la
informacion.
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Figura 67 Actividades: Seleccidon de actividades realizadas en la Visita Domiciliar.

acion. ccss, sa. crfSIFFfaces) 5P FichaFamiliar GestionarFichaF amiliar . jsp

[ PROMOCION DE LA SALUD LACTANCIAS MATERNA

O FROMOCION DE LA SALUD  EDUCACION AL NUCLED FAMILIAR RARA EL AUTO CUIDADO DE LA SALUD

PROMOCION DE LA SALUD PROMOCION DE ESTILOS DE VIDA SALUDABLE

O PROMOCION DE LA SALUD RARTICIPACION SOCIAL

O PROMOCION DE LA SALUD  OTRAS ACCIONES O ACTIVIDADES (VER HALLAZGOS Y RECOMENDACIONES)

O PR B A APLICACION ¥ REGISTRO DE INMUNIZACIONES

O PREVENCION DE L& GESTION DE ACCIONES CORRECTIVAS & NIVEL DE LA COMUNIDAD PARS
ENFERMEDAD PREVENIR ENFERMEDADES

O PR I e A PREVENCION DE ACCIDENTES LABORALES

O PR e LA SEGUIMIENTO A PACIENTE TUBERCULOSO

PRE\&EF%%%’E%EE L RECOMENDACIONES SOBRE SANEAMIENTO AMBIENTAL

O PR B 8 OTRAS ACCIONES O ACTIVIDADES (VER HALLAZGOS ¥ RECOMENDACIONES)

O ENCUESTA ENCUESTA

O ENCUESTA ACTUALIZACION

O ATENCIOMES ATEMCIOMN AL NI

O ATENCIONES ATENCION AL ADOLESCENTE

O ATENCIONES ATENCION A LA MADRE

O ATENCIONES ATENCION AL ADULTO

ATENCIONES ATENCION AL ADULTO MAYOR

O ATENCIONES SANEAMIENTO AMBIENTAL

Aparecerd una opcion

nueva llaomada VISITA DE

SEGUIMIENTO

EPIDEMIOLOGICO definida anteriormente, que al elegirla desplegard un
listado con la informacién necesaria para validar que la visita estd dentro de
ese rango. Ademads, aparece un cuadro de observaciones para anotar lo
que el ATAP considere de importancia con relacion a la visita. Al terminar el
registro se da clic en el botdn FINALIZAR y lo enviard al inicio de la aplicacion
para registrar una nueva ficha familiar o bien GUARDAR para seguir dentro de

la misma ficha familiar.

Clasificacidn de |avisita \ SEGUIMIENTO EPIDEMIOLOSICD [w

©C

ooooqQs

Selercionar] _____Descripcin |
BARRIDO EPIDEMIOLOGICO
INVESTIGACION DE CAMPO

BUSQUEDA DE CASOS

SUPERVICION DE TRATAMIENTO

VACUNACION
OTROS

Actividades Generales de la Visita Domiciliar

21

Selercionarl

Descripcion
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Figura 68 Actividades: Visitas de seguimiento epidemiolégico, sus variables y
apartado de observaciones.

. . - . Finali

Una vez concluido el registro dara clic en el boton FINALIZAR y
regresard a la pantalla principal para incluir ofra ficha familiar o salir del
sistema.

6.2 Inactivar Ficha Familiar

La opcidon Inactivar Ficha Familiar se encuentra en el mend general, en la
pestana Ficha Familiar. Esta funcionalidad permite inactivar una familia
asociada a una vivienda cuando se comprueba que la familia ya no vive en
ese lugar. La familia sigue existiendo solo que no en esa vivienda o ubicacion.

Figura 69 MenU General Pestaia Ficha Familiar: Inactivar Ficha Familiar

| Ficha Familiar |
Gestionar Ficha

Inactivar Ficha Familia
Reactivar Ficha Familiar
Inactivar Ubicacion Vivienda

Para inactivar la ficha se siguen los siguientes pasos:

1. Al dar clic en esta pestana se ve una nueva ventana donde se podrd
realizar la busqueda de la ficha por Jefe de familia o por Miembro de la
familia; como se muestra a continuacién
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Figura 70 Pestaia Inactivar Ficha: Opcion de
BUsqueda de Familia.

Opcién de Blsqueda: [AUSQUEDA FOR JEFE

BUSQUEDA POR JEFE
BUSQUEDA POCR MIEMERC

Tipo ldentificacion:

a. Se selecciona la opcidn de busqueda que serd ufilizada vy
posteriormente se ingresa alguno de los datos del miembro de la

familia para realizar la busqueda. Es posible realizar la bUsqueda por
Identificacion.

Figura 71 Pestana Inactivar Ficha: Busqueda por NOmero de Identificacion.

Tipo Identificacidn: t” CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL |»
Numero Identificacion: b

b. Se ingresan los pardmetros de busqueda y se da clic en el botdn
que se muestra al final de la pdgina.

Nota: Si se desea realizar una busqueda mads especifica es posible utilizar la
opcion del cédigo de la vivienda que provee el sistema, donde se debe
ingresar cada uno de los datos referentes a la ubicacion de la vivienda.
Segun el cuadro que se muestra a continuacion.
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Figura 72 Pestana Inactivar Ficha: Bisqueda por codigo de vivienda

Codigo de Vivienda

Provincia: o] ||=Fe:*-,-'|r~.:|,t. MO ESPECIFICADA |
Cantén: b ] | w]
Distrito: b |1 v |
Barrio: ] | + | Mimero Manzana: o |
Mimero Lote: o | Nimero Vivienda: |0 |

Buscar Cancelar

c. Readlizado lo anterior el sistema muestra las fichas relacionadas con los
pardmetros de busqueda utilizados. Es importante asegurarse que la
ficha corresponda a la que se desea inactivar. Para tal efecto es
necesario observar que el coddigo de la vivienda coincida con el de la
ficha que se va a inactivar. Cuando se estd seguro que efectivamente
esa es la ficha que se desea inactivar, se debe dar clic en el botéon
Inactivar Ficha que se encuentra a la derecha de cada una de las
fichas asociadas a un cédigo de vivienda.

Figura 73 Pestana Inactivar Ficha: Inactivar Ficha correspondiente.

Resultados Busqueda Inactivar Ficha

| Codigo de Vivienda | Nimero Identificacion: { _______Nombre: | Fecha de Nacimiento ]

1-7-1-102-1-1-3 0/ 114450945 KENMNIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1920 Inactivar Ficha
1-7-1-102-1-2-5 0/ 114450945 KENMIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1990 Inactivar Ficha
1-7-2-203-1-1-1 0/ 114450945 KENMNIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1990 l Inactivar Ficha
1-7-4-204-1-1-1 0 /114450945 KENMNIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1990 Inactivar Ficha

1-8-1-103-15-22-1 0/ 114450945 KENMNIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1990
1-8-2-101-1-1-1 0/ 114450945 KENMNIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1920 Inactivar Ficha
1-8-3-101-2-8-1 0/ 114450945 KENMIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1990

1-8-3-103-44-44-5 0 /114450945 KENNIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1990
1-8-6-206-1-1-1 0 /114450945 KENMNIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1990 Inactivar Ficha
1-8-6-206-1-2-2 0/ 114450945 KENMNIA SUSANA PADILLA ARAYA 06/11/1920
KK <122 22

Al buscar una ficha familiar en las opciones de Inactivar una Ficha Familiar,
Activar una Ficha Familiar o Inactivar una Ubicacién o vivienda por cualquier
opcidn de busqueda el sistema inhabilita la opcidn inactivar para aquellas
fichas que no pertenecen al centro de salud en que el usuario se encuentra
logueado. Por lo tanto el usuario solo podrd inactivar y reactivar fichas
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familiares e inactivar una vivienda y una ubicacion que pertenezcan al
centro de salud en que esta logueado.

Al dar clic en Inactivar Ficha se mostrard un mensaje de alerta. Estando
seguro de que se quiere inactivar la ficha solo debe dar clic en Aceptar

Figura 74 Mensaje de confirmacién para Inactivar una ficha.

sDesea inactivar la ficha?

Cancel

Si enfre las opciones no se encuentra la ficha que se estd buscando es
posible volver al meny anterior dando clic en el botdn en la parte

superior de la pdgina, donde se readlizard el mismo proceso de busqueda
descrito anteriormente.

6.3 Reactivar ficha familiar

Esta funcionalidad permite activar una ficha familiar que haya sido
inactivada cuando se comprueba que esa familia regresé a la misma
vivienda y que esta fue inactivada antes. Para el caso especifico de reactivar
una ficha se elige la opcién en la pestana Ficha Familiar.

Figura 75 MenU general Ficha Familiar: Reactivar Ficha Familiar

Ficha Familiar |

Gestionar Ficha

Inactivar Ficha Familia
Reactivar Ficha Familiar
Inactivar Ubicacidn Vivienda

1. Al dar clic en esta pestana se ve una nueva ventana donde se
podrd realizar la buUsqueda de la ficha por Jefe de familia o por
Miembro de la familia; como se muestra a continuacion
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Figura 76 Reactivar Ficha: BUsqueda por Jefe de Familia o Miembro de la Familia

Opcién de Blsqueda: J£UsQUEDA FOR JEFE

. _ . ([eusauenaror JEFE
Tipo ldentificacion: N\ =S

2. Se selecciona la opcidn de busqueda que serd utilizada vy
posteriormente se ingresa alguno de los datos del miembro de la
familia para realizar la busqueda. Es posible realizar la bUsqueda por
Identificacion.

Figura 77 Reactivar Ficha: Bisqueda por NOUmero de Identificacion.

Tipo Identificacidn: t” CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL |»

Numero Identificacion: b

3. De la misma manera posterior a ingresar los pardmetros de la

buUsqueda, se debe dar clic en el botdon de manera que
el sistema realizard la bUsqueda y mostrard en pantalla las opciones
relacionadas con los pardmetros de busqueda.

Figura 78 Reactivar Ficha: Resultados de busqueda.

Resultados Bisgueda Activar Ficha
Codigo de Vivienda Niamero Identificacion- Nombre: Fecha de Nacimiento | Accién |

1-8-1-104-1-2-3 0/111440035 RONNY UMARNA OLIVAS 09/07/1982 Activar Ficha

KK < 222

4. Se selecciona la ficha que se desea reactivar y se da clic en el
botdn Activar Ficha
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Figura 79 Reactivar Ficha: Activar Ficha.

Resultados Bisqueda Activar Ficha
Codigo de Vivienda | Nimero Identificacion: m Fecha de Nacimiento Arcifin

2-3-1-101-1-1-1 0/ 105890653 MAMNUEL ANTONIO ALFARO ARIAS 08/10/1962 Activar Ficha

KL< 2 2o

De la misma manera, se mostrard un mensaje de alerta que en el caso de
estar correcta la ficha que se desea activar solo se debe dar clic en aceptar.

Figura 80 Pestana Reactivar Ficha: Mensaje de Alerta.
P P P P P P P o R o]

iDesea activar la ficha?

«>

6.4 Inactivar Ubicacion Vivienda

La utilidad Inactivar Ubicacién Vivienda consiste en una funcionalidad del
sistema que permite inactivar una ubicacion en aquellos casos en que; por
motivos de un desastre natural o expropiacion la vivienda desaparece. Para
tal efecto se debe realizar el siguiente procedimiento.

Figura 81 MenU general Pestaia Ficha Familiar: Inactivar Ubicacién Vivienda.

Catalogos | Ficha Familiar | Programar | Reportes |

1. En el MenU General de la pestana de Ficha Familiar se elige la
opcion Inactivar Ubicacion de la Vivienda. El sistema muestra una
pantalla como la que se muestra a continuacion:
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Figura 82 Pestana Inactivar Ubicacion de la Vivienda: Bisqueda de ubicaciones.
Busqueda de Ubicaciones

Tipo de Busqueda

Opcidn de Bisqueda: | BUSQUEDA POR CODIGO DE VIVIENDA E”

Codigo de Vivienda

Provincia: [ PrRovINGIA Mo ESPECIFICADA [

cantén: [0 || =]

Distrito: | =]

Barrio: [0 || ] MimeroManzana:o ]

Miimero Casa: Nimero Familia:lo |

Tipo Identificacién: [o || CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL |

Nimero Identificacién:[o |

Mombre:[ | PrimerApelido:[ | SegundoApelido:[ ]
o

Se puede realizar una busqueda de la vivienda de las siguientes maneras:

a. Por cédigo de vivienda, para lo cual en el combo que muestra las
opciones, se debe elegir la opcidén correspondiente. Para tal efecto en
la parte inferior se ingresan los datos de la vivienda que corresponden
al cédigo especifico de la misma. De la manera que se muestra a
confinuacion:

Figura 83 Pestana Inactivar Ubicacion de la Vivienda: Bisqueda por cédigo de vivienda.

Opcidn de Busquedad| BUSQUEDA FOR CODIGD DE VIVIENDA [ |

Codigo de Vivienda

Provincia: [1 | | sanJosE [=]

Cantén: [z | | Escazu [=]

Distrito: [2 | | sAN RAFAEL [=]

Bario:  [104 | ['BAJO PALOMAS {=| Mdmero Manzana: |o |
Nimero Casa: [0 Nimero Familia: [o |
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b. Por Jefe de Familia, para esta opcion se elige la opcidén Busqueda por
Jefe, al hacer esto la seccibn de Cdédigo de Vivienda
automdticamente se inactiva. Se debe ingresar el fipo de
identificacion, el nombre y apellidos del Jefe de Familia que se
encuentra registrado en la ficha familiar con el que redlizard la
buUsqueda.

Figura 84 Pestana Inactivar Ubicacion de la Vivienda: Bisqueda por Jefe de Familia

Busqueda de Ubicaciones

RV RTL- R EITE SR Tl

Provincia: |:| | | PROVINCIA NO ESPECIFICADA |
cantén: [0 ] | |
Distrite: [0 | | |
Barrio: [0 || | Mimero Manzana: [o |
Mdmero Lote: o Mimero Vivienda: o |

Micmhrn da la Familia

Tipo Identificacidn: |o || CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL | |

MOmero Identiﬁcacién:

Buscar

Cancelar

c. Sise desea realizar la busqueda por miembro de familia, se debe elegir
en el combo de Opcion de buUsqueda, Bisqueda por Miembro. El
procedimiento a seguir es el mismo del realizado en la opcidn descrita
en el punto anterior.
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Figura 85 Pestana Inactivar Ubicacién Vivienda: Busqueda por Miembro de Familia

Busqueda de Ubicaciones

Tino de Bisoueda

Opcidn de Bisquedal| BUsQUEDA FOR MIEMBRO vJ
Caodigo de Vivienda
Provincia: [o | | PROVINCIA MO ESPECIFICADA |
Cantén: [0 | | |
Distrito: [0 | | |
Barrio: [0 || | Nimero Manzana: [o |
Nimero Lote: |0 Numero Vivienda: [o |

Miembro de la Familia

CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL |

b |

Numero Identificacién: [o

Tipo Identificacidn:

Cancelar

Buscar

2. Realizado el proceso anterior, segun la opcion elegida, se debe dar

clic en el boton m con lo que aparecerdn las opciones
gue coincidan con la busqueda relacionada.

Figura 86 Inactivar Ubicacién de la Vivienda: Ubicaciones encontradas.

Nimero de Identificacion Nombre del Jefe Fecha de Nacimiento | Accién |

0 /206260818 JUAN CARLOS MURILLO LOPEZ 07/11/1986 Seleccionar
0 /206260818 JUAN CARLOS MURILLO LOPEZ 07/11/1986 Seleccionar

1-1-1-101-1-1-1
1-1-1-1861-1-1-2

KK< 20D

3. Verifica la ubicacién de la vivienda que se desea inactivar y da clic

en el botén Seleccionar
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Figura 87 Pestaia Inactivar Ubicacion de la Vivienda: Seleccionar la Ubicacién a Inactivar

Codigo de Vivienda | Nimero de Identificacion Nombre del Jefe Fecha de Nacimiento Accidon

1-1-1-101-1-1-1 0/ 206260818 JUAN CARLOS MURILLO LOPEZ 07/11/1986 Seleccionar
1-1-1-101-1-1-2 0/ 206260818 JUAN CARLOS MURILLO LOPEZ 07/11/1988 Seleccionar

KK < 220

4. Seguidamente aparece una nueva ventana donde se debe revisar
si la informacion de la ficha corresponde a la que se desea
desactivar. Si es la correcta dar clic en uno de los dos botones segun
corresponda:

Figura 88 Pestaia Inactivar Ubicacién de la Vivienda: Revision de Informacién para Inactivar Ubicacién
de la Vivienda.

Codigo de Vivienda

Provincia: [ ] [sandosE | cantén: [ ] [santosE |
Distrito: [ ] [carmen | Barrio: [101 | [amon |
Mimero de Manzana: Nimerode Casa:[1 ]

Nimero de Familia: [+ |
Otros Datos de Vivienda

Segmento Censal: [0 | Regidn. |5 | | cEnTRAL NORTE |
Area de Salud: [2131 ] |2REaDE saLuD BARVA [coor] | Sector:  [212101] [EBAIS BARVACENTRO 1 |
Clasificacian: [ ] [urBana | Dato GPS [ |

AGE: [ ] Teléfone: [ ]

Direccion por sefias: [COSTADD CESTE DE LA IGLESIACATOLICA

Inactivar Vivienda
Inactivar Ublcacion

o

Una vez readlizados estos pasos la Ubicacion de la Vivienda quedard
inactivada.

6.5 Programar
En esta pestana podemos programar en dos modalidades: Recorrido y Visitas.
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Figura 89 Pestana Programar: Opciones Recorrido/Visitas

SIFF - Sistema Integrado de Ficha Familiar

Catalogos | Ficha Familiar  Programar | Reportes | Sejuridad
| Recorrido
“fisita

6.5.1 Programar Recorrido.

Esta funcionalidad le permite al usuario programar el recorrido de las fichas
familiares que se van a visitar en una fecha especifica.

Para programar una visita domiciliar, indistintamente de las opciones de
busqueda se mostrard las fichas pertenecientes al Sector de Salud en el que
se encuentra logueado el usuario. La busqueda debe realizarse por Centro
de Salud y en este caso la programacion de la visita debe realizarse con
Ebais y no con Area por lo tanto si el usuario ingresa por Area no debe mostrar
resultados al buscar una ficha para programarle una visita.

Figura 90 Pantalla de agregar recorrido.

2

SIFF - Sistema Integrado de Ficha Familiar m?_u%,.n e

| Ficha Familiar | Programar | Reportes | Seguridad | Ayuda

Kennia Su=ana Padilla Araya, lk=nadi
|22'1'1 - AREA DE SALUD GOICOECHEA 2 DR. JIMENEZ NUREZ

Huscar Ubicaciones de Vivienda == Resultados Blsqueda

| Codigo de Vivienda | Niimero de Identificacion | Nombre del Jefe | Fecha de Nacimiento | prioridad | visitas | Accion|
KL< 222
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1. Agregar alrecorrido

Debemos seguir |os siguientes pasos:

1. Se selecciona en las pestanas del menu principal la opcidén Programar,
se escoge haciendo clic en la opcidén de “Recorrido” como se detalla en la
imagen siguiente.

Figura 91 Pestana Programar: Programar Recorrido

| Programar |

Recorrido

2. Se da clic en el icono de EDITAR y aparecerd el icono de GUARDAR y
asi poder confinuar con la programacion del recorrido.

Figura 92 Pestana Programar: Iconos de Editar y Guardar.

2 ¥y

P © 54 e
Editar Salir  Ayuds Suardar Salir  Ayuds

Nota: En la parte superior izquierda aparece una leyenda en la cual se indica
Programar >>Recorrido, esto indica que se encuentra programando un

recorrido.
Figura 93 Pestana Programar: Leyenda Programar Recorrido
Programar == Recorrido
3. En esta seccion aparece de forma precargada los datos del

funcionario (a) responsable de las visitas. Asi como los datos del ATAP
responsable de dicho recorrido.
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Figura 94 Listado de fichas programadas para el ATAP responsable
£%2@

Fecha de programacién: *
Tipo ldentificacion: * NOmero ldentificacidn: |112450825 *

Visitas Domiciliares Programadas

ELISA MARIA VENEGAS
1-8-4-102-38-38-1 0/900800493 BARRANTES 21/04/2018 4
1-8-4-102-38-38-1 0/700900112 CLAUDIA GISELLE MEJIA RUGAMA 21/04/2018 4
1-8-4-102-38-38-1 0/901160875 MANUEL ALONSO JAMES RAMIREZ 21/04/2018 4
ALEJANDRA MAYELA GAMBOA
1-8-3-101-56-14-76 0/504000789 MORALES 27/02/2018 1
1-8-3-101-93-94-95 0/106880054 OSCAR ROBERTO REYES VARGAS 25/02/2018 3
1-8-3-101-60-61-62 0/701290557 GUISELLE BARRANTES BRENES 24/02/2018 1
PAULA MARIA CORRALES
1-8-1-101-100-1-1 0/304170103 MARTINEZ 24/02/2018 1
ELOY ROBERTO MC DOUGALL
1-8-1-105-39-39-1 0/113210202 MONTERO 24/02/2018 1
ELOY ROBERTO MC DOUGALL
1-8-1-105-39-39-1 0/113210202 MONTERO 23/02/2018 1
1-8-4-102-38-38-1 0/700900112 CLAUDIA GISELLE MEJIA RUGAMA 21/02/2018 2

4. Si no existe ninguna visita programada al dar clic en el botdn de editar
el sistema nos mostrard el botdn de Generar Recorrido Movil, hasta que se
programe una visita.

Figura 95 Mensaje de advertencia para ninguna visita programada.

S
Cuardar Ayuda
Datos Operativos

|Fecha de programacion: [12/12/2017 | * |
Tipo Identificacion: D * Mamero ldentificacion: [114450245 *
Mombre Responsable: [HENNIA SUSANA *  Primer Apellida: FADILLA *  Segundo Apellido: *

Visitas Domiciliares Programadas

Mo existen visitas programadas para el usuario actual

Aceptar
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5. Al dar clic en el botdn Editar == el sistema habilitard dos botones:
Agregar y Generar Recorrido Movil.

Figura 96 Opciones habilitadas para editar el recorrido.
4y%e

Fecha de programacion: |142:201s *
Tipo Identificacidn: El * Mimero Identificacian: (114450545 *
Mombre Responsable;  [MEMMIA SUSANA * Primer Apellido: PADILLA *  Segundo Apellido: *

Visitas Domiciliares Programadas

Generar Recorrido Maovil

! e—
Codigo de Vivienda Identlﬁcacmn_ Elel Jefe de Familia FeEie de" vl Accion |Accidn|Seleccionar
Jefe de Familia Programacion
O

ELISA MARIA
1-8-4-102-38-38-1 0/900800493 VENEGAS 21/04/2018 4 Programar Excluir
BARRANTES
CLAUDIA GISELLE .
1-8-4-102-38-38-1 0/700900112 MEJIA RUGAMA 21/04/2018 4 Programar Excluir |
MANUEL ALONSQ .
1-8-4-102-38-38-1 0/901160875 JAMES RAMIREZ 21/04/2018 4 Programar Excluir O
ALEJANDRA
1-8-3-101-56-14-76 0/604000789 MAYELA GAMBOA 27/02/2018 1 Programar Excluir O
MORALES
OSCAR ROBERTO .
1-8-3-101-93-94-95 0/106880054 REYES VARGAS 25/02/2018 3 Programar Excluir O
FITER L E

6. Al oprimir el clic en el botdn de AGREGAR, se habilitard una nueva
pantalla en la cual se permite la “Busqueda de Ubicaciones”, esta se puede
realizar de tres formas:

a. Busqueda por Codigo de Vivienda,
b. BUsqueda por Jefe
c. BuUsqueda por Miembro.
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Figura 97 Pestana Programar: Bisqueda de Ubicaciones

Busqueda de Ubicaciones

Tipo de Busgqueda

Opeitn de Blsgueda: | BUSQUEDA POR CODIGO DE WIVIENDA ;[

BUSZUED FOR CORGE0 DE WIWVIENDA
BUSQUEDA FPOR JEFE

Pravincia: [0 PR BUSQUEDA POR MIEMBRD —

Si se utiliza la busqueda por Cddigo de Vivienda, se habilitan las celdas de Ia
primera seccion y se debe incluir la informacion solicitada: Provincia,
seleccionando la que corresponde de la lista que se despliega al dar clic en
el combo.

Figura 98 Pestana Programar: Busqueda por Cédigo de la Vivienda: Provincia

Cadigo de VYivienda

FROWINCIA HO ESFECIFICADA ;I

FROWIMCIA NO ESPECIFICADA

Prowincia: [0

Canton: SAN JOSE
o ALAIUELA
Distrito: CARTAGD
. HERED1A .
Barrio: Mumero Manzana:|n |

GUANACASTE
PUNTAREMNAS

Midrnera Familia: o |

Luego el Cantodn, seleccionando el que corresponde de la lista que se
despliega al dar clic en el combo.
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Figura 99 Pestana Programar: Bisqueda por Cédigo de la Vivienda: Cantén

Cadigo de Vivienda

Pravincia: [2 | | carTaco =

Cantdn: CAMTOM HO ESPECIFICADRD -

Distrito: CAMTOM MO ESFECIFICADRD
CARTAGD

FARAISO
L& UNION
JIMENEZ
TURRIALEA
ALVARADD
OREAMUND
EL #UARCO

Barrio:

Mimero Manzana:[o ]
Mamera Familia:[o ]

1e la Familia

Mimero Casa:

Tipo ldentificacidl; WOENTIDAD EN REGISTRO CIVIL ;||

Confinta con el Distritfo, seleccionando el que corresponde de la lista
que se despliega al dar clic en el combo.

Figura 100 Pestaia Programar: Bisqueda por Cédigo de la Vivienda: Distrito

Codigo de Vivienda

Provincia: [2_ | | cARTAGD =

Cantén: [ | | Launion =

Distrito: |0 DISTRITO MO ESPECIFICADD |+

Barrio: DISTRITO NO ESFECIFICADD MNdmero Manzana:[o ]

TRES RIOS

Mimero Casa; W sanDiEso Mimera Familia: D

AN JUAN =
SaH RAaFAEL de la Familia

CONCEPCION
DULCE MOMBRE

Mamero ldentificad 54H RAMON

Tipo ldentificacidn IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL ;||

R0 AZLL

Luego el barrio, seleccionando el que corresponde de la lista que se
despliega al dar clic en el combo.
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Figura 101 Pestaina Programar: Busqueda por Cédigo de la Vivienda: Barrio

Codigo de Ynienda

Pravincia: [2 | | carTaco =
cantdn: [2 | | Launion =
Distrito: [1 | | TRES RIOS =

Barrio: BARRID NO ESPECIFICADO = WdmeroManzana:o ]

Mirmero Casa: BARRIO MO ESFECIFICADD
AHTIEUA

WILLAS Familia
BARRIO CARFIMTERA
FATIMA

1ML

LOTES waLID

Tipo ldentificacid TIDAD EN REGISTRO CIVIL ;||

Mamero Identifica

RESIDEMCIAL ARBOLEDA

Se puede buscar Unicamente por los principales campos, pero se puede
detallar mas la busqueda utilizando el niUmero de Manzana, niUmero de lote y
nUmero de vivienda, para luego dar clic en el botén de BUSCAR.

Si en la busqueda por codigo de vivienda se detalla hasta barrio o manzana,
los resultados mostraran un listado de familias del barrio o manzana
seleccionados, una busqueda mds especifica detallando hasta casa o
familia obligaria al usuario a programar su recorrido ficha por ficha, lo cual sin
duda significaria un proceso mds lento.

Esta programacién equivale al realizar el desplazamiento diario, por lo que no
se recomienda hacer busquedas por jefe de familia o miembro en este
maodulo.

Luego se da clic en BUSCAR aparece una lista con los resultados de la
buUsqueda, en la cual, el nUmero de resultados depende de lo especifico de
esta.

Para programar un recorrido el sistema cargard todas las visitas programadas
para ese centro de salud por lo tanto si el ATAP ingresa con Area de Salud no
deben salir visitas programadas, dado que esto debe realizarse desde Ebais,
el sistema cargard siempre en la fecha de programacion la fecha actual,
este campo no es editable.
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7. Si la busqueda no brinda resultados, El sistema permite programar una
visita desde el botdn Agregar y agregarla a las visitas para programar el
recorrido.

Figura 102 Mensaje de advertencia para ninguna visita programada.

L] e
hRe
Datos Operativos

|Fecha de programacion: [12/12/2017 [ * |

Tipo Identificacién: B ]* Mimero [dentificacion: *
Mombre Responsable: *  Primer Apellido: *  Segundo Apellido: *

Visitas Domiciliares Programadas

Mo existen visitas programadas para el usuario actual

8. La visita se agregard al recorrido sin fecha de programacion de visita la
cual debe ser agregada desde el botdn de programar.

Figura 103 Programas visitas agregadas al recorrido.

Srogramar == Recorrido

Mensaje: Las visitas domiciliares para las fichas 1adas han sido agregadas con é}mo.|
. e e'
o.j BN A

Datos Operativos

Fecha de programacian de Recorrida: [26.:2/2015 *
Tipo Identificacidn: D * Ndmero Identificacidn: *
Nombre Responsable: KENNIA SUSANA * Primer Apellido: PADILLA *  Segundo Apellido *

Visitas Domiciliares Programadas

Fecha de
Codigo de e e Jefe de Familia | Programacion de |Actividades) Seleccionarf
Vivienda Jefe de Familia Visita

KENMIA SUSANA
5-1-3-201-1-1-2 0/114450945 D PADILLA ARAYA Programar Excluir
ECIGA TIARIA
BARRANTES

1-8-4-102-38-38-1 0/200800493 VENEGAS 1 Programar Excluir O ‘

5-1-3-201-1-1-2 0/114450945 fETET SU‘S:\‘IK\I‘ﬁ 0 Programar Excluir O
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El ATAP puede programar actividades a la visita agregada desde el botdn
“Programar”

ISROB -4

Datos Operativos
Fecha de programacidn de Recomido: [2e/2/:2018 *
Tipo Identificacidn: D * MNimero |dentificacién: #
Mombre Responsable: *  Primer Apellido *  Segundo Apellido: *

Visitas Domiciliares Programadas

Generar Recorrido Mavil

Cédigo de i esimce
. Jefe de Familia| Programacion de |Actividades Seleccionar
Vivienda Visitn

KEMNMNIA SUSANA

1-8-7-120-1-1-1 0/114450945 D PADILLA 26/02/2018 Programar Excluir O
ARAYA
KENNIA SUSANA
1-8-6-207-1-1-1 0/114450945 D PADILLA 26/02/2018 1 Programar Excluir O
ARAYA
KENNIA SUSANA
1-8-7-129-1-1-1 0/114450945 D PADILLA 26/02/2018 1 Programar Excluir O

ARAYA

2. Generar Recorrido

Para generar el recorrido movil el ATAP deberd seleccionar las fichas que

desea agregar a recorrido movil y dar clic en el botdn generar Recorrido
Movil
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Figura 104 Seleccién de fichas para generar el recorrido.

Fecha de programacidn: [1222015 *
Tipo Identificacidn: D * Numero Identificacidn: 112450845 *
Nombre Responsable: [KENNIA SUSANA * Primer Apellido: PADILLA *  Segundo Apellido: *

Visitas Domiciliares Programadas

Generar Recorrido Movil
Cadigo de Identificacion del Jefe de Familia Fecha de Actividades
Vivienda Jefe de Familia Programacion
1-8-7-129-1-1-1 0/114450945 KENNIA SUSANA

D PADILLA ARAYA

MANUEL ALONSO
JAMES RAMIREZ

15/02/2018 1 Programar

1-8-4-102-38-38-1 0/901160875 20/12/2017 1 Programar

CLAUDIA
1-8-4-102-38-38-1 0/700900112 GISELLE MEJIA 20/12/2017 1 Programar Exclui
RUGAMA

Si no se ha seleccionado visitas programadas para generar el recorrido movil
el sistema muestra el siguiente mensagje:

Figura 105 Mensaje de error por falta de seleccionar un registro.

Frogramar =» Recorrido

I
| Error: Debe seleccionar al menos unavisita para generar el Recorrido Mrjv1'|.| I

hEe

Datos Operativos

Fecha de programacidn: 1422012 *

Tipo ldentificacion: D * MNamero |dentificacidn: *

Si se seleccionaron fichas sin fecha de programacion y se da click en el botén
Generar recorrido el sistema indicara mediante un error que existe fichas sin
fecha de programacion por lo que deberd realizarse la correccion
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Figura 106 Mensaje de error por falta de fecha de programacién.

Frogramar == Recorrido

I | Errar: Mo se puede generar el recorrico porque exiten fichas familiares sin fecha de programaci0n| I

SRR 2}

Si se han seleccionado visitas para generar el recorrido el sistema le solicitard
gue confirme la accidén mediante un mensaje

Figura 107 Mensaje de confirmacién para generar recorrido.

iDesea programar el recorrido con las fichas seleccionadas para ser descargadas en los Dispositivos Moviles?

Si el ATAP confirma la accién el sistema mostrard la pantalla para generar el
recorrido movil y cargard las ficha seleccionadas anteriormente

Figura 108 Lista de las fichas seleccionadas para el recorrido

Nombre Recorrido: | |

Programacion de Recorrido para Mavil

Codigo de Identificacion del Jefe de Jefe de Familia Fecha de Actividades
Vivienda Familia Programacion

1-8-7-129-1-1-1 0/114450945 KENNIA Suf;;iD PADILLA 15/02/2018

ELISA MARIA VENEGAS
1-8-4-102-38-38-1 0/900800493 BARRANTES 14/02/2018 1

KL< 222

Descorgor o

El ATAP deberd indicar el nombre del recorrido y dar clic en el botdn
Descargar Movil, si no se ingresa un nombre para el recorrido el sistema
mostrard el siguiente mensaje y no permitird guardar el recorrido.
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Figura 109 Mensaje de error por falta de nombre del recorrido.

221106 - EBAIS CALLE BLANCOS1

Error: Debe indicar un nombre para el recnmdu‘

Nombre Recarrido: | |

Programacion de Recorrido para Mavil

Codigo de Identificacion del Jefe de Jefe de Familia Fecha de Actividades|
Vivienda Familia Programacion

KENNIA SUSANA D PADILLA

1-8-7-129-1-1-1 0/114450945 ARAYA 15/02/2018
ELISA MARIA VENEGAS
1-8-4-102-38-38-1 0/900800493 BARRANTES 14/02/2018 1

& £ HHl

Si el ATAP ingresa un nombre de recorrido y da clic en el botdén Descargar
Movil, el sistema guardard el recorrido moévil y regresard a la pantalla de
recorrido indicado mediante un mensaje que el recorrido se ha generado
exitosamente.

Figura 110 Mensaje de éxito al generar el recorrido.

221106 - EBAI

Frogramar >=> Recorride

Mensaje: El recorrido se ha descargado exitosamente

v -
hee
Datos Operativos

Fecha de programacidn: |14/2/:2018 *
Tipo ldentificacidn: D * MNumero ldentificacion: |114450345 *
Nombre Responsable: |KENNIA SUSANA = Primer Apellido PADILLA *  Segundo Apellido: =

Visitas Domiciliares Programadas

Generar Recorrido Movil

6.5.2 Programar Visitas

Esta funcionalidad le permite al usuario registrar las actividades de Visita
Domiciliar que se van a realizar en una visita proxima. Se deben seguir los
siguientes pasos:
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1. Se selecciona en las pestanas del menu principal la opcién de
programar y se escoge dando clic en la opcidén "Visita”.

Figura 111 Pestana Programar: Programar Visita

Recorrido
Visita

2. Se habilitard una nueva pantalla en la cual se permite la “Busqueda
de Ubicaciones”, esta se puede realizar de fres formas:

a. Busqueda por Codigo de Vivienda,
b. BuUsqueda por Jefe de familia
c. BuUsqueda por Miembro de familia.

Figura 112 Pestaha Programar: Busqueda de Ubicaciones

Busgueda de Ubicaciones

Tipo de Busgueda
Opcion de Bisgueda: | BUSQUEDA POR CODIGO DE VIVIENDA ;[

BUSQUEDA POR CODNSO DE WIWIEMDA
BUSQUEDRA POR JEFE

N BUSQUEDA POR MIEMBRO
Frovincia: [0 PR =

Si se utiliza la busqueda por Codigo de Vivienda, se habilitan las celdas de la
primera seccidon y se debe incluir la informacion solicitada: Provincia,

seleccionando la que corresponde de la lista que se despliega al dar clic en
el combo.
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Figura 113 Pestaha Programar: BUsqueda por Codigo de la Vivienda: Provincia

Codigo de VWivienda

FROVIMCIA HO ESFECIFICADA ;I

PROVINCIA HO ESPECIFICALA

Provincia: [0

Cantan: SaM JOSE
L ALATUELA
Distrito: CARTAGD

HEREDIA
GUANACASTE
PUNTAREMNAS

Barrio: Midrmero Manzana: o |

Midrnera Familia: o |

Luego el Cantdn, seleccionando el que corresponde de la lista que se
despliega al dar clic en el combo.

Figura 114 Pestaina Programar: BUsqueda por Cédigo de la Vivienda: Cantén

Cadigo de Yndenda

Pravincia: [2 | | carTaco =

Cantan: CAMTOM HO ESPECIFICADD =
Diistrito: CANTOM HO ESFECIFICADD
CARTAGD .
Barrio: PARAISO Mimero Marzanao

LA UNION
JIMENEE
TURRIALBA
ALVvaRADD

OREAMUND
EL zUARCO

Marnern Casa:

Mdmero Familia:[o ]

e la Familia

Tipa ldentificacidf; MOENTIDAD EN REGISTRO CIVIL ;||

Continua con el Distrito, seleccionando el que corresponde de la lista que se
despliega al dar clic en el combo.

Figura 115 Pestaina Programar: Bisqueda por Cédigo de la Vivienda: Distrito

Codigo de Vivienda

Provincia: [2_ | | cARTAGD =

Cantén: [ | | Launion =
Distrito; [0
Barrio: DISTRITO NO ESFECIFICADD MNdmero Manzana:[o ]
TRES RIOS ) N

Nimero Familia:o ]

SaH DIESD
de la Familia

DISTRITO MO ESFECIFICADRD

-

Mimero Casa:

SAN JUAN

SAN RAFAEL
CONCEPCION
DULCE HNOMBRE
SAN RAMOMN
R0 AZLL

Tipo ldentificacidn IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL ;||

Mirmero [dentifica
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Luego el barrio, seleccionando el que corresponde de la lista que se
despliega al dar clic en el combo.

Figura 116 Pestaiha Programar: BUusqueda por Codigo de la Vivienda: Barrio

Cadigo de Ynienda

Pravincia: [2 | [ carTaso =
cantdn: [2 | | Launion =
Distrito: [1 | | TRES RIOS =

Barrio: BARRIO MO ESPECIFICADD imero Manzanafo ]

Mirmero Casa: BARRIO MO ESPECIFICADD
AHTIEUA

WILLAS Familia
BARRIO CARFIMTERA
FATIMA

1ML

LOTES waLIO
RESIDENCIAL ARBOLEDA

Tipo ldentificacid TIDAD EN REGISTRO CIVIL ;||

Mamero Identifica

Se puede buscar Unicamente por los principales campos, pero se puede
detallar mas la busqueda utilizando el nUmero de Manzana, niUmero de lote y
nUmero de vivienda, para luego dar clic en el botén de BUSCAR.
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Figura 117 Pestaha Programar: BUsqueda por Codigo de la Vivienda: Manzana, Casa y Familia.

Busqueda de Ubicaciones

Tipo de Bisqueda

Opcidn de Bﬂsqueda:| BUSQUEDA POR CODIGO DE VIVIEMDA | w |

Codigo de Vivienda

Provincia: [o | | FROVINGIA NO ESPECIFICADA v|
Cantén: [0 | | v
Distrito: [0 | | ]

Barria: NUmero Manzana: [o

Niumero Lote: |0 | Numero Vivienda: o

Miembro de la Familia

Tipo Identificacién: [o || CEDULA DE IDENTIDAD EN REGISTRO CIVIL

Numero Identificacién: [o |

Al ufilizar la busqueda por Jefe o por miembro, se habilitan las celdas de la
segunda seccidn y se necesita seguir los siguientes pasos:

a. Se necesita seleccionar el tipo de identificacion de las fres opciones que
se presentan al dar clic en el combo:

e 1. Cédula de Identidad,

e 2. ldentificacion Temporal/interno y

e 3. Extranjero con Identificacion CCSS.
b. Se ingresa el nUmero de identificacion.
c. Se da clic en BUSCAR.
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Figura 118 Pestaina Programar: BUsqueda por Jefe de Familia.

Busqueda de Ubicaciones

Tipo de Bisqueda

Opcidn de Busquedf: | BUSCUEDA FOR JEFE o

LOoqigo ae vivienaa

Miembro de la Familia

Tipo |dentificacion: |:| | CEDULA DE IDEMTIDAD EM REGISTRO CIVIL | |

Mumero ldentificacidn: (o

Provincia: [o | |FH””IN 1A MO ESFECIFICA |
Canton: [0 | | |
Distrito: [0 | | |
Barrio: [0 || | Nimero Manzana: o |
Numero Lote: |0 | Numero Vivienda: [o |

3. En el resultado de la busqueda de la o las fichas mostrard los datos
de cddigo de vivienda, nUmero de identificacion del Jefe de familia,
fecha de nacimiento, prioridad, si ha sido visitado en el ano en
curso, la Ultima fecha de programacion y realizaciéon de la visita.

Figura 119 Resultado de la biusqueda realizada.

3uscar Ubicaciones de Vivienda >> Resultados Busqueda

Cédigo de Nimero de
nda Identifica

3-2-2-201-3-1-1 0/ 701220558 ANA PATRICIA SANDOVAL CORRALES  22/03/1977  PRUEBA
3-2-2-201-1-2-1 0/ 113930859 ERICK JONATHAN ZUNIGA CAMBRONERO 09/06/1989 PRIORIDAD 1
3-2-2-201-1-1-1 0/ 110140667 SERGIO PAZ MORALES 05/10/1978 PRIORIDAD 1
3-2-2-201-7-1-1 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 1
3-2-2-201-7-1-1 0/ 113930859 ERICK JONATHAN ZUNIGA CAMBRONERO 09/06/1989 PRIORIDAD 2
3-2-2-201-21-21-1 0/ 113670926 FRANCINIE ALGUERA CORDERO 24/03/1988 PRIORIDAD 2
3-2-2-201-3-5-5 0/ 113670926 FRANCINIE ALGUERA CORDERO 24/03/1988 PRIORIDAD 2
3-2-2-201-2-6-8 0/ 401970963 WARREN ENRIQUE GONZALEZ ARGUEDAS 13/04/1988 PRIORIDAD 2
3-2-2-201-1-2-1 0/ 122090741 IAN PHILLIP RODRIGUEZ RUBIO 20/09/2014 PRIORIDAD 2
3-2-2-201-1-10-1 0/ 701220567 LAURA MARIA CHAVES AGUERO 25/08/1975 PRIORIDAD 3
T

06/04/2018
06/04/2018

O N KRR RNR O

Nombre del Jefe Fecha de dad |Visitas| Fecha de Fecha de
Nacimiento programacién|Real on|

26/01/2018 Seleccionar

Seleccionar
09/04/2018 Seleccionar
04/04/2018 Seleccionar
15/03/2018 Seleccionar
05/04/2018 Seleccionar
05/04/2018 Seleccionar
05/04/2018 Seleccionar
04/04/2018 Seleccionar

Seleccionar
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Al seleccionar una fichas familiares para programar recorrido se mostrardn en
la pantalla principal de Visita Domiciliar.

4. Se daclic en elicono de EDITAR y aparecerd el icono de GUARDAR.

Figura 120 Pestaina Programar: Iconos de Editar y Guardar.

5. Se puede continuar con la programacion de la visita.

Figura 121 Pantalla para la programacion de la visita.

Guiselle Barrantes Brenes, gbarrante

233211 - EBAIS SANTIAGO

Vivienda:3-2-2-201-3-1-1

0/701220558 - ANA PATRICIA SANDOVAL CORRALES

Programar >> Buscar Ficha Familiar >> Mostrar Resultados Ficha Familiar >> Visita Domiciliar

......

Datos Operativos

Ver histdrico de visitas m
Facha de visita: [iBazots ] ¢
Tipo Identificacion: - Namero Identificacion: -
Nombre Responsable: GUISELLE ‘ Primer Apellido: BARRANTES *  Segundo Apellido: [BRENES ‘
Objetivo de la visita: NO SELECCIONADO
[

6. Al programar una visita se mostrard en la esquina superior derecha la
informacion de la ficha familiar seleccionada y los datos del jefe de
familia.
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Figura 122 Ficha seleccionada para programar la visita.

Programar >> Buscar Ficha Familiar »> Mostrar Resultados Ficha Familiar => Visita Domiciliar

Kennia Susana Padilla Araya, kspadill
221106 - EBAIS CALLE BLANCOS 1

Vivienda:1-8-1-103-1-1-1
0/700240010 - SAMUEL LOPEZ LOPEZ

Zwe

Datos Operativos

Ver histdrico de visitas
Fecha devista

Tipo Identificacién: I Mimero ldentificacidn: [112450845 *

Nombre Responsable: * Primer Apellido: * Gegundo Apellido: *

Objetivo de la visita:

MO SELECCIONADO

Las opciones para programar una visita domiciliar son: Seguimiento y Visita.

Figura 123 Opciones para programar visita.

Datos Operativos

Ver histdrico de visitas
Fecha de \risita:
Tipo |dentificacion: El * Mimero |dentificacion: *

* Primer pelice :
NG SELECCICNADG |a
NO SELECCIONADO

SEGUIMIENTO |
VISITA

: Generales de la Visita Domiciliar

Mombre Responsable:

Segundo Apellida: *

Objetivo de la visita:

Al seleccionar la ficha para programar una visita se mostrard una seccion de
Miembros, con la lista de miembros que pertenecen a esa ficha familiar.
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Figura 124 Lista de miembros de la ficha seleccionada.

e

Identificacion| _____ Nombre completo [ Edad _____[Sexo| _____ Reladién _______[Miembro
0/ 114450945 KENMNIA SUSANA PADILLA ARAYA 27 afios, 3mesesy 1 dias. F | JEFE DE FAMILIA | Ver
0/ 113370143 EDUARDO BURCAR LOBO 30 afios, 1 meses y 30 dias. M | CONYUGUE | Ver
0 /302290142 MOISES ALONSO PEREIRA BROWN 59 afios, 3 meses y 27 dias. M | HERMANO{A) | Ver
0 /701290557 GUISELLE BARRANTES BRENES 39 afios, 4 mesesy 1 dias. F | COMPANERO{A) | Ver
0/ 700800024 ELSA MARIA SOBALVARRO PATTERSON 53 afios, 3 meses y 21 dias. F | MADRE | Ver
0/ 114790268 LEANDRO MARTIN SIEGRIST PLATTNER 2 afios, 1 meses y 2 dias. M [ HUow) | wer

El sistema no permite registrar una visita programada con una fecha anterior
a la fecha actual, para lo cual se mostrard el siguiente mensaje y no se
permitird guardar la programacién de visita.

Figura 125 Mensaje de error por intentar programar una visita anterior a la fecha actual.

4ee

Error: La fecha de programadion indicada es anleior a la fecha adua!|

Datos Operativos
Wer hisbirico de visilas ‘m

Fecha devisila
Tipo kdentificacitn

MNombre Responsable:

" Segundo Apeflido: |ARAYA :

Objetivo de lavisita

®
WISITA DOMICILIAR

Si un ATAP desea programar una visita para una ficha y esa ficha familiar ya
posee una programacion de visita para la fecha actual al seleccionar la
ficha el sistema le indicard mediante un mensaje que esa ficha ya posee una
programacion de visita e indicard el nombre del ATAP que programo la visita.
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Figura 126 Mensaje de visita encontrada.

£®Re

Mensaje: Se ha encontrado una visita programada en la fecha seleccionada programada por el Atap: KENMIA SUSANA PADILLA ARAYA‘

Datos Operativos
,
Ver histarico de visitas

Fecha de visita: *

Tipo Identificacién: D * Nimero ldentificacidn: *

Mombre Responsable: * Primer Apellido *  Segundo Ape\lido: *
Objetivo de lavisita:

BARRIDO EPIDEMIOLOGICO
INVESTIGACION DE CAMPO
BUSQUEDA DE CAS0S
SUPERVICION DE TRATAMIENTO

El sistema permite modificar y actualizar una visita programada por otro ATAP,
actualizando los datos de la misma.

Figura 127 Mensaje de éxito por modificacién de la visita

I
|| Mensaje: La visita programada ha sido maodificada con éxito | |
L

Datos Operativos
,
Ver histarico de visitas

Fecha de visita: =

Tipo Identificacidn: D * MNamero Identificacion: *

Nombre Responsable: * Primer Apellido *  Segundo Apellido: *
Objetivo de |a visita:

®
WVISITA DOMICILIAR

Actividades Generales de la Visita Domiciliar

PROMOCION DE LA SALUD LACTANCIA MATERNA
PROMOCION DE LA SALUD EDUCACION AL NUCLEO FAMILIAR PARA EL AUTO CUIDADO DE LA SALUD2
A DRAMACTAN ME 1A SALTIN DRAMACTARN NE ECTTE AS NE WINA SALTNARI E

El sistema permitird al ATAP una vez programada una visita regresar a la
pantalla de los resultados de la busqueda anterior para poder programar otra
visita, por lo que el sistema mostrard un link en la pantalla superior izquierda
llamado *Mostrar Resultados Ficha Familiar”.
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Figura 128 Opciodn para regresar a pantalla anterior.

2

SIFF - Sistema Integrado de Ficha Familiar h?_umm, e

| Ficha Familiar \ Programar | Reportes \ Seguridad | Ayuda

Kennia Susana Padilla Araya, kspadill

. . . . . 221106 - EBAIS CALLE BLANCOS 1
Programar >3 Buscar Ficha Familiar >>'§Iostr’ar Resultados Ficha Familiar >I> Visita Domiciliar .
Vivienda:1-7-2-203-1-1-1

0/114450945 - KEHNNIA SUSANA D PADILLA ARAYA
. ~
hee

Mensaje: Lavisita programada ha sido modificada con e’xito|

Datos Operativos

Ver histérico de visitas

Fecna et o
Tipo ldentificacidn: N Mimero ldentificacidn: *

Al dar click en ese link el sistema regresara a la pantalla de resultados de
bUsqueda.

Figura 129 Pantalla de resultado de busqueda.

3uscar Ubicaciones de Vivienda == Resultados Bisqueda

1-7-7-101-1-1-1 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 1 12/02/2018 Seleccionar
5-1-3-201-1-1-2 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 O 07/02/2018 Seleccionar
1-8-3-102-1-1-3 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 O 02/11/2017 10/11/2017 Seleccionar
1-8-3-102-1-1-6 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 0 06/11/2017 10/11/2017 Seleccionar
1-8-7-105-1-1-1 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 0 Seleccionar
1-8-1-103-9-24-1 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 O 31/08/2017 14/06/2017 Seleccionar
1-8-7-129-1-1-1 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 0 Seleccionar
5-1-4-201-1-1-2 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 O Seleccionar
1-7-2-203-1-1-1 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 0 14/02/2018 Seleccionar
1-7-1-101-1-1-3 0/ 114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA 06/11/1990 PRIORIDAD 3 0 Seleccionar

\ K&< >

El sistema también permite al ATAP regresar a la pantalla de busqueda de
ficha desde el link que aparece en la pantalla superior izquierda llamado
“Buscar Ficha Familiar”.
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| Ficha Familiar | Programar | Reportes | Seguridad | Ayuda

Kennia Susana Padilla Araya, kspadill

221106 - EBAIS CALLE BLANCOS 1
Programar =§ Buscar Ficha Familiar =3 Mostrar Resultados Ficha Familiar == Visita Domiciliar Vivienda:1-7-2-203--1-1
0/114450945 - KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA

£Z2R0

Mensaje: Se ha encontrado una visita programada en |a fecha seleccionada programada por el Atap: KENMIA SUSANA PADILLA ARAYA

Datos Operativos

.
Ver histdrico de visitas

Fecha o vz *
Tipo Identificacion El * Ndmero Identificacian *
Nombre Responsable: “  Primer Apellido: +  Segundo Apellido: *

Buscar Ubicaciones de Vivienda

®e

Busqueda de Ubicaciones

Tipo de Busqueda

Opcidn de Bisqueda: | BUSQUEDA POR CODIGO DE VIVIENDA |+ |

Codigo de Vivienda
Provincia: [ PrRovincia no ESPECIFIGADA [+]
Cantdn [ |
Distrite: [0 | | ™|
Barrio | | MNumero Manzana'
Numera Lote: Mumero Vivienda:

Tipo Identificacidn: EH CEDULA DE IDEMTIDAD EM REGISTRC CIVIL |
Mimero Identificacidn: D
[ ouseor | Concelor |

Al finalizar este proceso debe continuar con la ficha siguiente y asi
sucesivamente hasta completar el total de fichas familiares seleccionadas.

6.6 REPORTES

Este modulo le permite al usuario del sistema generar reportes en dos lineas:
Reportes Operativos en forma de listados de la informacidon de las visitas
domiciliares, incluida en el SIFF, y Reportes de Bitdcora.

6.6.1 Reportes Operativos
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Para ingresar al médulo, se debe posicionar en la opcidon Reportes (sin dar
clic) y elegir “Reportes Operativos”

Figura 130 Pestana Reportes: Reportes Operativos.

Una vez ingresada a la seccion, aparece una pantalla con los reportes que se
pueden generar, se muestran en un listado de 10 reportes por pantalla y se

eligen dando clic en el Nlleles Seleccionar) para visualizar las otras pantallas
y elegir los otros reportes, se debe dar clic en las flechas que aparecen al final
de la pantalla.

Figura 131 Pestana Reportes: Reportes Operativos: Listado de Reportes a generar

Seleccionar Reporte

Seleccionar

Reporte de Mujeres con PAP Realizado seleccionar

Reporte de Mujeres para Programar Citologia seleccionar

Reporte de Patologias seleccionar

Reporte de Adultos Mayores en Riesgo seleccionar

Reporte de Grupo Poblacional seleccionar

Reporte de Mujeres Embarazadas en Riesgo seleccionar

Reporte de Sospecha de Riesgo Adolescente seleccionar

Reporte de Madres seleccionar

Reporte de Poblacidn a WVacunar seleccionar

Reporte de Wacunacion en el Sector Privado seleccionar
KK 12220202

Al seleccionar el reporte aparecerd una pantalla donde se ingresardn los
datos solicitados para definir los rangos requeridos para el despliegue de la
informacion. Los datos deberdn ser ingresados utilizando el combo que se
observa a la derecha de cada variable, el nUmero de manzana y rangos de
edad deben ser digitados, las fechas pueden ingresarse utilizando el botdn
calendario o digitdndose de acuerdo al formato dd/mm/aaaa.

©C.CSS.2018 12




Sistema Integrado de Ficha Familiar (SIFF)

Manual de Usuario SIFF Version 1.0.53

Fecha: mayo 2018

Figura 132 Pestana Reportes: Reportes Operativos: Ingreso de Datos para generar reporte.

Reporte de Mujeres con PAP Realizados

Provincia: [+ ]
Cantdn: [z ]
Distrito: [4 | |sanRODUE | &
Batio: [1oa ] [roRTICD | &
Mimero de Manzana:[1 |
Area de Salud: [2222 | |EBaus La asuncion | &
Sectar. [223301] |EBAIS LA ASUNCION | &

Rango de edad:

Rango de fechas:

Desde (04012010 *ﬁ_hasta
HH

Fecha de corte:
Mastrar detalle:;

Formato del reponte:

Generar Reporte Cancelar

Debe recordar que los datos que presenten * son datos requeridos sin ellos el
reporte no se generaq, por lo que aparecerd un mensaje de error en color rojo.

Figura 133 Pestana Reportes: Reportes Operativos: Mensaje de error por falta de datos.

pportes Operativos == Senerar Reporte de Mujeres con PAP Realizados

Errar: Debe seleccionar una fecha de carte para el reporte

Nota: Cudnto mds especifico sea el llenado de los campos de la ventana de
criterios, serd mds veloz el sistema en generar el reporte. Es decir, cuantos mas

campos llene, mayor velocidad.

El formato de reporte puede solicitarse por:

1. PDF: Texto, se presentard en la pantalla sin salir del Sistema
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Figura 134 Pestana Reportes: Reportes Operativos: Formato PDF.

Sila descarga del reporte no ha iniciado antomiticamente, haga click A0

Fecha: 04/23/2012
Hora:  19:36:48

Caja Costarricense del Seguro Social Pigina: lde |
Subidrea de Enfermeria
Sistema Integrado de Ficha Familiar

Reporte de Mujeres con PAP Realizado

Detalle de la Consulta

Provincia: 4-HEREDIA Rango de edad: 30a37
Canton: 2-BARVA Rango de fechas: 01/01/2010 al 01/05/2012
Distrito: 4-SAN ROQUE
Barrio: 104-PORTICO
Manzana: 1
Area: 2233-EBAIS LA ASUNCION
Sector: 223301-EBAIS LA
ASUNCION
Eocha de sorbe: 01089017

2. XLS: Descarga en documento de Microsoft Office Excel.

Figura 135 Pestana Reportes: Reportes Operativos: Formato Excel.

IEI_-IPLQNILLQELECTRONICQCL.LF'-REFORMF'- 2012 &4 M4, .. 301 KE Hojadecalculode .., 220302012 06:01 p...
A : Z0KE Hojadecdlculode ... 14/092011 05:47 p...
=l ReporteMujeresConPAPRealizado_z342012_000 2 KB |H|:|ja de calculo de Microsoft Office Excel 9?-2["]3‘
2 ; " 23 KE Documento HTML 11/10/2011 07:21 p...
Mombre de archiva: | " |
Tipor de archivo: |T|:u:I|:|s los archivos de Excel v ‘

3. RFT: Descarga documento en Microsoft Office Word

©C.CSS.2018 12




Sistema Integrado de Ficha Familiar (SIFF)

Manual de Usuario SIFF Version 1.0.53 Fecha: mayo 2018

Figura 136 Pestana Reportes: Reportes Operativos: Formato RFT.

B prioridad

B reportemMujeresConParPRealizado_=3<42012_ 000

B reportemMujeresConPalPRealizado_Z342012_ 000 173
hE"_algl:Duts peErmiso monse =012

[T i R T S P e (T

Fecha: 04/23/2012
Hora:  19:38:18
Caja Costarricenze del Sezure Social Pagina: 1dz 1
Subarea de Enfermeria
Siztema Integrado de Ficha Familiar

Repurte de Mujeres con PAP Realizado

Deetalle de la Conzulta
4-HEFEDLA Fanzo da adad: 30237

IEARVA Fungo da fachas: 01/01/2010 &l 01/05/2012
4BANROQUE

14-PORTICO

1

2233-EBAIS LA ASUNCION

Bactor: 113301-EEAIS LA
ASUNCION
Fzchada corts: 01/05/2012
Codigo da Fombre Complsto dentificacion Eisd Facha da Ultimo rEar da
Vivianda SRR LESAEE S  TEEAEE - FAP Citologia

Para cada reporte se realiza el mismo procedimiento, en total son 26 reportes
gue a confinuacion se detallan:
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Figura 137 Pestana Reportes: Reportes Operativos: Listado de Reportes.
Feporte de Mujeres con PAP Realizado
Feporte de Mujeres para Programar Citologia
Feporte de Patologias
Feporte de Adultos Mayores en Riesgo
Reporte de Grupo Poblacional
Reporte de Mujeres Embarazadas en Riesgo
Reporte de Sospecha de Riesgo Adolescente
Feporte de Madres
Reporte de Poblacidon a Yacunar
Feporte de Vacunacidn en el Sector Privado

Reporte de Estado Mutricional
Feporte de Desercidn Educativa
Reporte de Victimas de Violencia

Feporte de Macimientos
Feporte de Defunciones
Feporte de Personas Mo &seguradas
Feporte de Mujeres Jefas de Hogar
Reporte de Planificacidn Familiar
Feporte de Mecesidad de Agua Potable
Feporte de Mecesidad de Electricidad
Reporte de Mecesidad de Infraestructura
Reporte de Mecesidad de Disposicidn de Excretas
Reporte de \Wisitas Mo Efectivas
Feporte de Familias por Tenencia de Yivienda
Feporte de Mujeres Embarazadas

¥
Al finalizar se da clic en el botdn salir - 2 y se regresa a la pantalla principal.

6.6.2 Reportes de Bitacora
Figura 138 MenU para Reportes de Auditoria.

| Reportes |

Reportes Operativos

Una vez ingresada a la seccidon, aparece una pantalla con los datos
necesarios para poder generar este tipo de reportes.
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Figura 139 Pestaiha Reportes: Reportes de Bitdcora: Ingreso de Datos para generar reporte.

Reporte Bitacora
Madulo: [+ | | MO SELECCIONADC v |
Tipo de evento: [+ | [ne sELECCIoNADD |
Origen evento: [+ | | NO SELECCIONADO v | ]

Cédigo deusuari: [ ]

Obsenvacidn incluye:| |

Rango defechas:  Desde[ | ihasta |
Formatao:

Generar Reporte Cancelar

Nota: Cudnto mds especifico sea el llenado de los campos de la ventana de
criterios, serd mds veloz el sistema en generar el reporte. Es decir, cuantos mas
campos llene, mayor velocidad.

Los reportes se generan en un rango no mayor a 1 ano, ademds solo
generara bitdcoras si se ha ingresado al sector especifico.

Las bitdcoras se generan al seleccionar:

1. El mdédulo de la bitdcora.
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Figura 140 Opciones para el Médulo de la bitdacora.

Buscar Modulo de Bitacora
Modulo de Bitacora
[ ] [ 1] P

-1 MO SELECCIONADO [+

1 FICHA FAMILIAR [

2 LBICACION VIVIENDA =

3 CARACTERISTICAS DE VIVIENDA [+

4 MIEMBRO DE FAMILIA [«

5 FICHA INDIVIDIUJAL [

5] REFEREMCIA [+

7 CLASIFICACION DE FAMILIA [+

g VISITA DOMICILIAR [

9 FPROGRAMACION DE VISITAS [
KL< 122 0D

12 Registros encontrados, mostrando 10 reqgistro(s), de 1 a 10. Pagina null

Cancelar

2. Tipo de evento.
Figura 141 Pantalla seleccion de bisqueda para el tipo de evento
Buscar Evento de Bitacora

Codigo Evento de Bitacora Filtrar

| | | | F

Evento de Bitacora

NO SELECCIOMNADO
REGISTRO
ACTUALTZACION
ACTIVACION
DESACTIVACION
DESCARGA LOCAL
CARGA CENTRALIZADA

[y

A"

KL< 20D

7 Registros encontrados, mostrando 7 registro(s), de 1 a 7. Pagina null / 1

Cancelar

3. Origen de evento.
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Figura 142 Pantalla de seleccidn por tipo de origen de evento.

Buscar Tipo de Origen de Bitdcora

Tipo de Origen de Bitacora
Codigo Tipo de Origen de Bitdacora
-1 MO SELECCIONADO [
1 APLICACION WEB [
2 DISPOSITIVO MOVIL [
3 APLICACION DE SINCRONIZACION (C/D) [
KK < 220
4 Reqgistros encontrados, mostrando 4 registro(s), de 1 a3 4. Pagina null / 1

Siempre se debe colocar el cédigo de usuario y el campo de observacion es
opcional.

6.7 Seguridad

Este mddulo le brinda al usuario la posibilidad de gestionar de una forma
eficiente los procesos de seguridad para acceder a la aplicacion SIFF de
forma integrada con el MISE. Dentro de los principales procesos que involucra
estd "Cambiar confrasena”

6.7.1 Cambiar contrasena

Algunas recomendaciones segun la politica institucional de uso de
confrasefias y que se hace referencia en el documento: “Guia para la
Configuracion Segura de Equipos TIC-SEG-0004"

1. Deben ser ufilizadas: mayuUsculas, minUsculas, numeros vy
caracteres especiales.

2. Tiempo maximo de vigencia: 90 dias
Cantidad minima de caracteres: 8 caracteres
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4. El sistema muestra los caracteres en mayudsculas, pero aun asi
a la hora de ingresar la contrasena, el sistema si hace la
diferencia entre mayusculas y minUsculas por lo que es
importante verificar que las letras se estdn ingresando en
forma correcta.

5. Es importante tener presente que después de ingresar la
contrasena incorrectamente tres veces, el sistema bloqueard
el usuario impidiendo el ingreso hasta que un administrador lo
habilite.

El sistema SIFF, permite cambiar la confrasena, cada vez que se considere
necesario.

Para tal efecto, en la parte superior de la pantalla, se selecciona el enlace
“Seguridad” y se da clic en “Cambiar clave”.

Figura 143 Pestana Seguridad: Cambiar Clave

| Seguridad |

Posteriormente aparece una ventana como la siguiente:

Figura 144 Pestana Seguridad: Cambiar Clave: Pantalla para cambio de clave.

%0

ir Hyuda

Cambiar Clave

suario: RUMANAD |

Clave Anterior:

Clave Mueva:

Confirmacion;

Cambiar Cancelar

Seguidamente se realizan tres pasos sencillos:
a. Ingresarla clave anterior

b. Enla casilla de clave nueva se ingresa la clave que se desea utilizar.
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c. Finalmente, se confirma la clave nueva.

. . , Cambiar
Para que el cambio surta efecto se da clic en el botdn _

Aparecerd el mensaje indicando que la clave se cambidé con éxito, por lo
que para accesar al Sistema deberd recordar la nueva clave.

Figura 145 Pestana Seguridad: Cambiar Clave: Mensaje cambio de clave exitoso.

. Se cambid la clave exitosamente.

6.8 Funcionadlidad del Perfil Actualizador SIFF.

El alcance de este perfil es el de poder cambiar la ubicacion geogrdfica y
administrativa de una ficha familiar

Inicio de Sesion

|r\“ Usuario; fspoe ]
E 3 Establecimientos de Salud [;:~:-s EBAJS CALLE BLANCOS 1 :]
—————
‘\_,, Cla\'e [ooon..ooo l'
Perfiles =

| SF_CATALOGOS
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| Gestionar Ubicacion | Seguridad | Ayuda
Modificar Ubicacion Geografica
Generar Reporte

La funcionalidad para cambiar la ubicacién de una ficha familiar, puede ser
accedida desde el perfil SF_ACTUALIZADOR.

Al ingresar con este perfil se podrd modificar la ubicacion geogrdfica y
generar reportes de las fichas familiares segin coddigo de vivienda.

| Gestionar Ubicacion | Segurida

Modificar Ubicacion

Geografica h
Generar Reporte

6.8.1 Modificar Ubicacién Geogrdfica

Si se ingresa a Modificar Ubicaciéon geogrdfica, aparecerd la siguiente
pantalla, en donde se debe completar los campos de la ubicacion actual de
la vivienda a la que se le desea modificar la ubicacion.
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Kennia Susana Padilla Araya, kspadill
221106 - EBAIS CALLE BLANCOS 1

Codigo de Ubicacion Actual de la Vivienda

Prownda |:=:4 INCIA NO 9;:5:7::.:;3 *  Cantdén D [ t] "
Distrito b [ &+ sarrio o [ = *
NGmero de Manzana: o | * NomerodeLote:[o |

Nomero de Vivienda: [0 |

Familias que Habitan en la Vivienda

KL< 220

0 Familias encontradas, mostrando 0 familias, de 0 a 0. P4gna 0/ 0

Nuevo Codigo de Ubicacion de la Vivienda

Prowincia 1 If-'-.‘ NCIA NO ESPE ,~,~_;3 *  Cantén o | | |
Distrito P11 =] © ®Barmio o] [ =
NGmero de Manzana: | . Nomero deLote:[o | *

A '
Numero de ViMenda: o |

Familias que Habitan en la Vivienda

KL< 220

0 Familias encontradas, mostrando 0 familias, de 0 a 0. Pagina 0 /0
Modificar Ublcacidn

Se debe verificar ambas viviendas desde el botdn de check | en caso de
no realizar la validacion el sistema mostrara un mensaje indicando que debe
verificar la ubicacion tanto de la vivienda actual como de la ubicacion para
verificar que no exista ya una vivienda activa.

| Error: Debe verificar el nimero de la vivienda Eu:tual.|

| Error: Debe verificar si existe una vivienda en la ubicacion nueva.|

El sistema no permitird continuar con el proceso

En caso de no existir la ubicacion o la vivienda actual se mostrara el siguiente
mensaje

| Error: La vivienda no existe|

| Error: La ubicacidn no existe.|
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El sistema no permitird continuar con el proceso.

En caso de que la ubicacidon o vivienda actual estén inactivas se mostrara el
siguiente mensaje

| Error: La ubicacion existe pero se encuentra |na|:1wa.| | Error; La vivienda existe pero se encuentra inacti\fa.|

El sistema no permitird continuar con el proceso

Si existe una vivienda activa en la ubicacion nueva se mostrard el siguiente
mensaje.

| Error: ¥a existe una vivienda en esa ubicau:iljn.|

El sistema no permitird continuar con el proceso

Si existe una vivienda inactiva en la ubicacidon nueva el sistema mostrard el
siguiente mensaje.

Mensaje: Ya existe una vivienda en esa ubicacion, pero esta inactiva, puede proceder con el cambio de Ubicacidn,

El sistema le permitird continuar con el proceso.

Si no existe una vivienda en la ubicacidn nueva el sistema mostrard el
siguiente mensaje.

Mensaje: Mo existe ninguna vivienda en esa ubicacion, puede proceder con el cambio de Ubicacian.

El sistema le permitird continuar con el proceso.

Cuando se realiza el proceso de cambio de modificacion se mostrard el
siguiente mensaje

©C.CSS.2018 13




Sistema Integrado de Ficha Familiar (SIFF)

Manual de Usuario SIFF Version 1.0.53 Fecha: mayo 2018

Mensaje: Se procedid @ modificar 13 ubicacion de 13 ficha con éxito. La nueva ublcacidn es 1-3-&1184-1-14

Cddigo de Ubicacion Actual de la Vivienda

Provincia ] [_S:.‘"‘:SE_—E] *  Cantén E] [cesammamaccs EI .
Distrito ] [sanirasaes araisa ~] * Bamo: [727] [sanrasaec anmiea -
Numero de Manzana: [ | * Numero de Lote:[* ] *

Numero de Vivienda: | <

Jefe de Familia Fecha Nacimiento
0/701020807 LIDIETH DE LOS ANGEL ARTIAGA PARRALES 10/03/1972

KL< 222

1 Famikas encontradas, mostrando 1 familias, de 1 a 1.Pagina 1/1

Provincia [ [shesse ]+ canten B [cesawmmaiocs 1 B
Nimero de Manzana: [\ | * Ndmero deLote:[ ] *

Numero de Vivienda: |10 4

Nuevo Codigo de Ubicacion de la Vivienda

|

Familias que Habitan en la Vivienda
Namero Identificacion Jefe de Familia Fecha Nacimiento

KL< 222

1 Famihias encontradas, mostrando 1 familias, de 13 1.Pagina1/1

Modificar Ubicacion

6.8.2 Crear Reporte de Viviendas:

Este reporte muestra las viviendas, el numero de familias y los miembros
activos en un centro de salud de mi centro de salud.

| Gestionar Ubicacion | Seguric

Modificar Ubicacion Geografica
Generar Reporte b

Se deberd buscar la ficha completamente segin la pantalla de busqueda
que se presenta, y se da click sobre el boton de Generar Reporte.
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Figura 146 Pantalla de bisqueda para generar el reporte.

Reporte de Fichas

Provincia: lz2 | |ALasELa v |
Canton: ] |erecia v |
Distrito: [ ] |erecia v |
Barrio: [115 | | crecia v |
Mumero de Manzana:|:|

Generar Reporte

Figura 147 Reporte generado

Ayt

Si la descarga del reporte no ha iniciado automiticamente, haga click AQUI

Tamafio automdtico =

Hora: 13:52:46
Caja Costarricense del Seguro Social Pigina: lde 3
Subarea de Enfermeria
Sistema Integrado de Ficha Familiar
EBAIS CALLE BLANCOS 1-221106

Reporte de Fichas

Ficha Familiar Numero de Familia Miembros
1-3-4-118-1-1-10 1979

0/701020807 LIDIETH DE LOS ANGEL ARTIAGA PARRALES JEFE DE FAMILIA
1-7-1-101-1-1-2 1981

0/700410900 GUILLERMINA LUISA CALDERON CALDERON JEFE DE FAMILIA
1-7-1-101-1-1-4 1971

0/114450945 KENNIA SUSANA D PADILLA ARAYA JEFE DE FAMILIA

0/104240071 JUDITH PHILLIPS GREGORY ABUELO(A)

Este listado permite al ATAP saber que las fichas familiares que se tienen segun
seleccion. Facilitando la decision al cambiar ubicaciones de vivienda.
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7. ANEXO 1

Flujo grama para agregar miembros a las familias en SIFF
7.1 Agregar Miembro con cédula.

Agregar miembro con cédula
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7.2 Agregar miembro sin cédula

Agregar miembro sin cédula

Agregar
MiEmarg s
cadula

——

Buscar por
AGmbre an
sccoma | W |® Identificar [
el angens o
Tamparal
- Se completa
o Identificar camea B@ gEnera Terrnulana de
Existe &n SIAC Temporal AUmMERS interno identslicacidn Registrar
Intema automatico Incluyendo nombre
y Techa Nac
Si
Ho
Car e
agregar apa;s_'v QLAC‘WHQ cargh en Familia es
Arentercs o = conrecin
p & Temporal
L intarno |

Agregar \ AQrego

k@ rmsre parantaicd
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8. ANEXO 2

8.1 Flujogramas SIFF - MISE

MISE: Registrar usuario y Asociar cuentz

Coording con Administracor
o6 local: Asockar
Para crear uno cuentalisuario
¥a registrado
S
Utilice el coaigo
Completa OCpnme {letras antes cel
formutacio fegistrar y @ on el comroo)
As0ciar cuenta para buscar ?’ I
Inactve ol Venfique Ia
Inacador ce unicdad Asigne & Seleccione el
primera jecutora st no Rango. Usuario y
conandn (quite coincide final oprma aceptar
el chek) busque la =
oot SR ———
Agrega una Asigne sdl0
fecha de perfiles; ATAP,
caducicad Consulta o Jete

‘ Oprima registrar ,
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8.2 MISE: Modificar usuario.

MISE: Modificar usuario

=
Adgministrador
Local: Modificar
usuario
-
] Utllice el codigo
"‘33‘:&'}‘?5'[“"' de usuario Seleccione el
il (letras antes del usuarioy |
: @ en el coreo) opfima aceptar
usuarios
para buscar %| g
Lol 20 =

Ingrese I3
nueva cave del ( Actualizar )
usuarioola
nueva fecha de

Caducidad

8.3 MISE: Modificar/Desbloquear cuenta
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MISE: Modificar cuenta / Desbloquear

cuenta

Administrador
local: Modificar
cuenta /
Desbloquear
cuanta
Selecciona el
Litilice el chdigo usuanio yla
Mantenimiento: de usuand cuenta a
Usuarios | (letras antes del madificar o
Modificar cuenta i@ &n &l comea) desbloquear.
para buscar oprima aceptar |
ST

Modifique &l
estadoi ala
fecha de -
caducidad,
segln se
requiera

Cuando le aparece al usuario el mensaje usuario bloqueado por seguridad

8.4 MISE: Liberar usuario
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MISE: Liberar usuario

e —— )
Agministrador
local: Liberar
usuarno
>
Utilice el cddigo
Mantenimiento: de usuario
Usuarios / (letras antes del Eorigsindsl
Modificar cuenta @ en ¢l correo)
para buscar .
% >

Oprima
ace

Cuando le aparece al usuario el mensaje usuario tiene una sesioniniciada en

otro equipo
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